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ประกาศคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี 

เร่ือง  รับสมัครบุคคลเพ่ือบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี 
………………………………………………………………………..… 

 ด้วยคณะแพทยศาสตรโ์รงพยาบาลรามาธิบดี  มีความประสงค์จะรบัสมัครบุคคลเพื่อบรรจุเป็นพนักงาน
มหาวิทยาลยัคณะแพทยศาสตรโ์รงพยาบาลรามาธิบดี  จ านวน   ๓   อัตรา  ดังรายละเอียดต่อไปนี้  
 

๑.  ต าแหน่งที่จะบรรจุและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง  
    ต าแหน่งท่ีจะบรรจุและคณุสมบัติเฉพาะต าแหน่ง ปรากฏอยู่ในรายละเอียดแนบท้ายประกาศนี ้
 

๒. คุณสมบัติทั่วไป 
                       ผู้สมคัรรับการคดัเลือกต้องมีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มลีักษณะต้องห้ามตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลยัมหิดลว่าด้วยการบรหิารงานบุคคลพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๑        
 

๓. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
 ใหผู้้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือกขอและยื่นใบสมัครที่ ฝ่ายทรัพยากรบุคคล  อาคาร ๓ ช้ัน ๖   

คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี  เวลา  ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. ในวันราชการ หรือสามารถ Download ใบสมัครได้ที ่
http://med.mahidol.ac.th/news/job  และส่งใบสมัครทีฝ่่ายทรพัยากรบุคคล  คณะแพทยศาสตรโ์รงพยาบาลรามาธิบดี   
เลขท่ี  ๒๗๐  อาคาร  ๓  ช้ัน ๖  ถนนพระราม  ๖  แขวงทุ่งพญาไท  เขตราชเทวี  กรุงเทพมหานคร  ๑๐๔๐๐  
ต้ังแต่ วันที่  ๒๓ มีนาคม – ๑๖ เมษายน  พ.ศ.๒๕๕๘  ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาเฉพาะใบสมัครที่มีหลักฐาน
ครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในประกาศ และจัดส่งถึง  ฝ่ายทรัพยากรบุคคลภายในเวลาที่ก าหนดเท่าน้ัน  
 

๔. เอกสาร และหลักฐานประกอบใบสมัคร  
    ๔.๑  รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่ใส่แว่นตาด า  ขนาด  ๑  นิ้ว  จ านวน  ๑  รูป 

 ๔.๒  ส าเนาใบปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองซึ่งได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจว่าเป็นผู้ส าเร็จ 
        การศึกษา ครบถ้วน ตามหลักสูตรแล้ว  จ านวน  ๑  ฉบับ 

 ๔.๓  ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)  ฉบับสมบูรณ์  จ านวน  ๑  ฉบับ 
  ๔.๔  ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชน  อย่างละ  ๑  ฉบับ 
  ๔.๕  หลักฐานอื่นๆ  เช่น  ใบทหารกองเกิน  ใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล  ใบทะเบียนสมรส อย่างละ ๑  ฉบับ   
  ๔.๖  หนังสือรับรองการท างาน (ถ้ามี)  
 

๕. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก  
                        วัน เวลาและสถานท่ีท าการคัดเลือกจะประกาศให้ทราบ ในวันที่ ๒๑ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๘   
ณ บอร์ดประชาสมัพันธ์ ฝ่ายทรัพยากรบุคคล อาคาร ๓ ช้ัน ๖ หรือที่  http://med.mahidol.ac.th/news/job  

     
                                                                            ประกาศ  ณ  วันท่ี    ๑๘   มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘                           

                            
          

                                                    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุพตัรา  ลีลาภิวัฒน์)                                                                                                                                                                                                 
                                                   รองคณบดีฝ่ายทรัพยากรบุคคล  ปฏิบัตหิน้าท่ีแทน 
                                                      คณบดีคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบด ี
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-  ๒  - 

รายละเอียดแนบท้ายประกาศคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี  มหาวิทยาลัยมหิดล 
ลงวันที่    ๑๘    มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

ต าแหน่ง           ผู้ปฏิบัติงานบริหาร  จ านวน  ๓ อัตรา 
 

หน่วยงาน         ส านักงานคณบดี งานสื่อสารองค์กร หน่วยโทรศพัท์กลาง  
     

คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
๑.  เพศ  หญิง  อาย ุ ๑๘ – ๓๕  ปี  

   ๒.  คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง ทุกสาขาวิชา 
๓.  สามารถปฏิบัติงานเป็นผลัดหรือเป็นเวรได้ 
๔.  มีน้ าเสียงสภุาพ นุ่มนวล และพูดชัดเจน 
๕.  สามารถใช้คอมพิวเตอรโ์ปรแกรมส าเร็จรูป Microsoft office และอุปกรณ์ส านักงานต่างๆ ได้ด ี
๖.  มีใจรักงานบริการ และมีมนุษยสัมพันธ์ทีด่ีสามารถประสานงานกับบุคคล และหน่วยงานต่างๆได้ดี 

 

ลักษณะงานที่มอบหมายให้ปฏิบัติโดยสังเขป     
๑. บริการข้อมลูทางโทรศัพท์ สายนอก/ใน 
๒. เปิดสปอต – ท าสปอตเสียงตามสาย, เปิดเพลงชาติ ฯลฯ  
๓. รับแจ้งโทรศัพท์เสีย และลิฟท์ขัดขอ้ง  
๔. บริการโทรมือถือตามแพทย์, ญาต,ิ คนไข้, เจ้าหน้าท่ี ฯลฯ 
๕. ตรวจสอบหมายเลข HN ผู้ป่วย, ตรวจสอบนัดหมายผู้ป่วย  
๖. บันทึกรายงานประจ าวันท่ีส าคญั เช่น ตามทีม CPR, ระบบต่างๆ ภายในคณะฯ ขัดข้อง ฯลฯ  
๗. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามทีไ่ดร้ับมอบหมาย 

 

หลักเกณฑก์ารสอบคัดเลือก     
๑. สอบปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ด้วยโปรแกรม Microsoft Word และ Microsoft Excel       
๒. สอบสัมภาษณ ์
๓. สอบภาคปฏิบัติ  ๓-๕  วัน 

 
อัตราค่าตอบแทน  :  ประกาศนยีบัตรวิชาชีพช้ันสูง  เงินเดือน  ๑๔,๙๕๐  บาท  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


