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ประกาศคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี 

เร่ือง  ประกาศรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อแตงตั้งใหดํารงตําแหนงหัวหนาฝาย/หัวหนางาน 

คณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี 
………………………..…………………..… 

 

 ดวยคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี  มีความประสงคจะรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อแตงตั้งใหดํารงตําแหนง หัวหนา

ฝาย/หัวหนางาน  ของคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี   จํานวน ๑ อัตรา 
 

๑.  ตําแหนงที่รับสมัครสอบคัดเลือก 

     ตําแหนง  หัวหนางานบริหารและธุรการ   สังกัดสํานักงานคณบดี   จํานวน  ๑  อัตรา 
 

             ๒. คุณสมบัติทั่วไปผูมีสิทธิสมัครสอบคัดเลือก 

                 ผูสมัครสอบคัดเลือกตองมีคุณสมบัติทั่วไป ตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่องการแตงตั้ง คุณสมบัติ วาระการดํารง

ตําแหนงและการพนจากตําแหนงของหัวหนาหนวยงานและรองหัวหนาหนวยงานของสวนงานที่มิใชภาควิชาหรอืเทียบเทาภาควิชา พ.ศ.

๒๕๕๖ ประกาศ ณ วันที่ ๑๖ กรกฎาคม ๒๕๕๖ 
 

           ๓. คุณสมบัติเฉพาะตําแหนงผูมีสิทธิสมัครสอบคัดเลือก 

                 ๓.๑  ไดรับปริญญาตรี หรือเทียบไดไมต่ํากวาน้ี ทุกสาขา ที่ ก.พ.รับรอง 

                       ๓.๒  อายุไมเกิน ๕๕ ป   

                       ๓.๓  มีความรูความสามารถในการใชภาษาอังกฤษ ระดับพอใช 

                       ๓.๔  มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอรโปรแกรม Microsoft office , Internet  และ Intranet  ได  

     ๓.๕  สามารถปฏิบัติหนาที่ไดเต็มเวลา 

                       ๓.๖  เปนพนักงานมหาวิทยาลัย/พนักงานมหาวิทยาลัย (คณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี)/ขาราชการพลเรือน 

                              ในสถาบันอุดมศึกษา  สังกัดมหาวิทยาลัยมหิดล  ซ่ึงมีคุณลักษณะสอดคลองกับคานิยมของมหาวิทยาลัย                              

                       ๓.๗  กรณีเปนบุคคลภายนอก  หากไดรับการคัดเลือก  จะตองบรรจุเปนพนักงานมหาวิทยาลัย/พนักงานมหาวิทยาลัย  

                              (คณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี) ที่ปฏิบัติงานเต็มเวลา 
 

 ๔. ลักษณะงานที่รับผิดชอบของตําแหนงโดยสังเขป 

         หนาที่หลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางานบริหารและธุรการ กํากับดูแลและรับผิดชอบงานบริหารและธุรการ  ดังน้ี 

๔.๑  งานดานบริหาร                                          ๔.๒  งานดานธุรการ 

๔.๓  งานดานเลขานุการผูบริหาร                           ๔.๔  งานดานการประชุม 

๔.๕  งานดานพิธีการ                                          ๔.๖  งานดานบุคคล 

๔.๗  งานดานสารบรรณ                                      ๔.๘  งานดานพัฒนาคุณภาพ                                  

๔.๙  งานดานอ่ืนๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

                          

 

 



มุงเรียนรู  คูคุณธรรม  นําสูคุณภาพ 

                                                        - ๒ - 

 
 

๕. การรับสมัคร 

     ผูที่มีความประสงคจะสมัครเขารับการสอบคัดเลือก สามารถ Download ใบสมัครไดที่ 

     ๕.๑  กรณี  เปนบุคคลภายนอก   http://www2.ra.mahidol.ac.th/ramahr/Document/Down_1.pdf 

           ๕.๒  กรณี  เปนบุคคลภายใน 

      (๑)   ขาราชการ   http://intra.rama.mahidol.ac.th/dean/hr/forms/01/F_PNC323.doc 

      (๒)   พนักงานมหาวิทยาลัย   http://intra.rama.mahidol.ac.th/dean/hr/forms/01/F_PNC324.doc      
 

                       โดยยื่นใบสมัครพรอมเอกสารประกอบการสมัครดวยตนเองไดที่  ฝายทรัพยากรบุคคล  คณะแพทยศาสตรโรงพยาบาล

รามาธิบดี  อาคาร  ๓  ชั้น  ๖  ตั้งแตวนัที ่ ๓  - ๙  กนัยายน  ๒๕๕๗  ในวนั และ เวลาราชการ 
 

 ๖. เอกสารและหลักฐานที่จะตองนํามาย่ืนพรอมใบสมัคร 

     ๖.๑  ใบสมัครสอบคัดเลือกจํานวน  ๑  ชุด  

                     ๖.๒  รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมใสแวนตาดํา  ขนาด  ๑  น้ิว  จํานวน  ๑  รูป 

     ๖.๓  สําเนาใบปริญญาบัตร  จํานวน  ๑  ฉบับ 

         ๖.๔  สําเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) ฉบับสมบูรณ  จํานวน  ๑  ฉบับ 

       ๖.๕  สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบตัรประชาชน  จํานวน  ๑  ฉบับ 

            ๖.๖  หลักฐานอ่ืนๆ  เชน  ใบทหารกองเกิน  ใบเปล่ียนชื่อ-สกุล  ใบทะเบียนสมรส  จํานวน  ๑  ฉบับ 

            ๖.๗  หนังสือรับรองการทํางาน  
  

            สําหรับการสมัครสอบในครั้งน้ี  ใหผูสมัครสอบรับรองวาเปนผูมีคุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัคร  หากภายหลังปรากฏ

วาผูสมัครรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวน  จะถือวาขาดคุณสมบัติในการสมัครสอบคัดเลือก และไมมีสิทธิไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงที่

สอบคัดเลือกได 
             

 ๗. วิธีการคัดเลือก 

     คณะกรรมการฯ จะดําเนินการคัดเลือกโดยวิธี  การสอบสัมภาษณ    

 

  ๘. การประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการสอบคัดเลือก 

                       คณะฯจะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการสอบคัดเลือก และประกาศกําหนดวันเวลา และสถานที่ดําเนินการสอบ

คัดเลือก  ในวันที่  ๙  กันยายน  ๒๕๕๗  ณ  บอรดประชาสัมพันธ  ฝายทรัพยากรบุคคล  อาคาร  ๓  ชั้น  ๖  

 

 

 

             ประกาศ  ณ  วันที่       ๓       กันยายน   ๒๕๕๗ 

 

                                                                      
        

                                                                             (อาจารย นายแพทยโยเซฟ    ซ่ือเพียรธรรม) 

                                                                          รองคณบดีฝายทรัพยากรบุคคล ปฏิบัติหนาที่แทน 

                                      คณบดีคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี 

 

 

 


