
นางสาวจินตนา  ขุนสุทน
งานบริการการศึกษา

วิทยาลัยราชสุดา มหาวิทยาลัยมหิดล

ขั้นตอนการลงทะเบียน 
(e-Registration)

ระดับบัณฑิตศึกษา ปีการศึกษา 2565



เข้าเว็ปไซต์บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล                      
ที่ www.grad.mahidol.ac.th เพื่อเข้าสู่เว็บไซต์

http://www.grad.mahidol.ac.th/


เข้าสู่ระบบการลงทะเบียนเรียน โดยเลือก Student Service System



1. การ Activate Account นักศึกษาใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียน จะต้องท าการ 
Activate Account ก่อน  ตามขั้นตอนดังนี้  เลือก ปุ่ม “Activate account”



กรอกรหัสนกัศึกษา  

 Contact email อีเมล์ที่ใช้ในการติดต่อ

 activation code

นักศึกษาจะต้องมี activation code 

ที่ได้จาการดาวน์โหลดเอกสารตอนรายงานตัว

กดเลือกที่ปุ่ม Activate



ตรวจสอบ email ตาม email address 
ที่ได้ระบุไว้ใน  Contact email

Click here to create your password 
เพื่อเข้าสู่หน้าจอก าหนดรหัสผ่าน



 login เข้าระบบโดยใช้รหัสผ่านใหม่ เป็นการเสร็จสิ้นขึ้นตอนการ activate 
Account 



2. การลงทะเบียนเรียน
ท าการ Login โดยป้อน Student ID  และ Password  เพื่อเข้าสู่ระบบ



เลือก click here เพื่อท าการลงทะเบียน



หน้าจอจะแสดงข้อมูลเพื่อสอบถามนักศึกษาว่าได้รับทุนหรือไม่
ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องจากนั้น เลือก next



การเลือกประเภทการลงทะเบียน
เลือก CLICK HERE TO SELECT NO COURSE TAKEN หากไม่ต้องการลงทะเบียน
รายวิชาในภาคการศึกษานั้นๆ



เลือก CLICK HERE TO SELECT VOLUNTARITY SUSPEND เพื่อต้องการพักการ
เรียนในภาคการศึกษานั้นๆ



เลือก CLICK HERE TO SELECT COURSES ในกรณีที่ลงทะเบียนปกติ



เลือกรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน แล้วกด SELECT



รายวิชาที่เลือกจะถูกน าไปเก็บไว้ที่รูปถุงกระดาษ



ตรวจสอบรายวิชา เลือก PROCEED TO CHECHOUT



ปรากฎข้อมูลรายวิชาที่ได้มีการเลือกทั้งหมด พร้อมกับรายการอัตราค่าธรรมเนียม
การศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ



เลือก Next เพื่อตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน



นักศึกษาจะต้องตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนให้ครบถ้วน แล้วกด Submit หากไม่
กด Submit ระบบจะไม่บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนในครั้งนี้



หน้าจอจะแสดงภาพล าดับการ APPROVE แบบฟอร์มการลงทะเบียนเรียนของ
นักศึกษา



3. การตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน

นักศึกษาต้องติดตาม ตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนที่ ระบบ Student Service 
System

หากข้อมูลการลงทะเบียนมีการแก้ไข นักศึกษาจะได้รับอีเมลล์แจ้งเตือน ให้กลับ
เข้าสู่ระบบการลงทะเบียน แก้ไขข้อมูลข้อมูลให้ถูกต้อง

การดาวน์โหลด invoice ให้นักศึกษา Download invoice เพื่อไปช าระเงิน
ค่าลงทะเบียน และ download หลักฐานการลงทะเบียน Course list เก็บไว้เป็น
หลักฐาน



รอการตรวจสอบข้อมูลจากเจ้าหน้าที่



4.วิธีการช าระเงินค่าลงทะเบียน

1. ช าระด้วยเงินสด  โดยน าใบ Invoice  ไปช าระเงินตามจ านวนที่ปรากฏใน 
Invoice ได้ที่ธนาคารที่บัณฑิตวิทยาลัยก าหนด ได้แก่

ธนาคารไทยพาณิชย์ จ ากัด (มหาชน)

ธนาคารกรุงเทพ จ ากัด (มหาชน)

ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน)



2. ช าระเงินผ่านช่องทาง Electronic ดังนี้
 ช าระผ่านทาง Internet-banking
 ช าระผ่านเครื่อง ATM ของธนาคาร
 ช าระผ่านระบบ QR Payment
 ช าระผ่านบัตรเครดิต/บัตรเดบิต (มีค่าธรรมเนียมในการช าระผ่านบัตร)

3. ตรวจสอบการช าระเงิน 

เม่ือช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อย 3 วันท าการ นักศึกษาสามารถ download 
หนังสือรับรองการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ได้ที่ระบบ  Student Service 
System



4. การช าระเงินค่าปรับลงทะเบียนล่าช้า

เข้าระบบ Student Service System ระบบจะแสดงข้อความ “student must pay 
fine for your late payment”

 Download Invoice และน า Invoice ไปช าระค่าปรับจ านวน 2,000 บาท ได้ตาม
ช่องทางการช าระเงินเดียวกับการช าระค่าลงทะเบียน

นักศึกษาที่ค้างช าระค่าปรับการช าระเงินล่าช้าจะไม่สามารถลงทะเบียนใน
ภาคการศึกษาถัดไปได้



นักศึกษาจองรายวิชาเลือกที่ต้องการลงทะเบียน ผ่านระบบ Student Service 
Syatem ตามก าหนดการของบัณฑิตวิทยาลัย

ตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชาเลือกที่จอง ก่อนยืนยันการจอง เนื่องจาก 
หลังจากการยืนยันการจองแล้วจะไม่สามารถแก้ไขในช่วงลงทะเบียนปกติ

ลงทะเบียนรายวิชาเลือกในช่วงลงทะเบียนปกติ

การลงทะเบียนรายวิชาเลือกส าหรับนักศึกษาปริญญาโท



ระบบการจองปิดแล้ว รายวิชาที่นักศึกษาได้จองไว้มีจ านวนผู้จองน้อยกว่า 3 คน
หรือหลักสูตรไม่เปิดสอน บัณฑิตวิทยาลยัจะน ารายวิชาดังกล่าวออกจากรายการวิชา
เลือกที่นักศึกษาจอง โดยนักศึกษาจะเลือกรายวิชาอื่นที่ต้องการลงทะเบียนได้อีกครั้ง
ในช่วงการลงทะเบียน เพิ่ม-ลด

กรณีหลังปิดการลงทะเบียนล่าช้า ปิดลงทะเบียนเพิ่ม-ลดรายวิชา รายวิชาเลือกที่
นักศึกษาลงทะเบียนไม่ได้รับการอนุมตัิ เนื่องจากจ านวนคนลงทะเบียนน้อยกว่า 3
คน ให้นักศึกษาด าเนินการขอลดรายวิชานอกก าหนด

การลงทะเบียนรายวิชาเลือกส าหรับนักศึกษาปริญญาโท




