
ขั�นตอนการดําเนินการ ขอเสนอพิจารณาตรวจสอบหลักเกณฑ์และขออนุมัติเบิกเงินสนับสนุนการตีพิมพ์ผลงานวิชาการ/วิจัย

บุคลากรปฏิบัติงานเต็มเวลา
บุคลากรสายวิชาการปฏิบัติงานไม่เต็มเวลา
ผู้ที�เคยเป�นบุคลากรปฏิบัติงานเต็มเวลา

    กรณีที� 1 ผู้เสนอขอ ประสงค์ใหค้ณะฯ ชําระเงินคา่ตพิีมพ์ให้ทั�งหมด 
 แนบเอกสารดังนี�

    1. แบบฟอร์มขอเสนอพิจารณาตรวจสอบหลกัเกณฑฯ์
    2. ต้นฉบับผลงานทางวิชาการ/วิจยัฉบับร่าง
    3. หลักฐานการตอบรับการตีพิมพ์จากวารสาร
    4. ใบแจ้งหนี� (Invoice) ที�มีวิธกีารโอนเงนิให้กับวารสาร

ผูเ้สนอขอ

หัวหน้าภาควิชา/สํานักงาน
ลงนาม

หัวหน้าภาควิชา /
สํานักงาน

หัวหน้าภาควิชา/สํานักงาน
ลงนาม

ผู้เสนอขอ หน่วยบริหารจัดการทุนวิจัย

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสาร
(2-3 วันทําการ)

รองคณบดีฝ�ายบริหารงานวิจัย

          พิจารณาอนุมัติ
          (2-3 วันทําการ)

พิจารณาอนุมัติ
(2-3 วันทําการ)

ฝ�ายการคลัง

งานคลังดําเนินการชําระเงินให้วารสาร
(ภายในวันที�วารสารกําหนด) 

*ส่งหลักฐานการโอนเงิน มายัง E-mail      
แจ้งผู้เสนอขอ และผู้ที�เกี�ยวข้อง

งานคลังดําเนินการเบิกเงิน ให้ผู้เสนอขอ
(เข้าบัญชีเงินเดือน 30-45 วันทําการ)

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสาร
(2-3 วันทําการ)

จัดทําบันทึกการขอเสนอพิจารณาฯ ดังนี�
สง่คนืกรณเีอกสารไมค่รบ / ไม่สมบรูณ ์

สง่คนืกรณเีอกสารไมค่รบ / ไมส่มบรูณ์ 

สง่คนืกรณีไมอ่นมัุติ

สง่คนืกรณีไมอ่นมัุติ

จัดทําโดย นายพรชัย ภูมิดรไสย์ ผูป้ฏิบัติงานบริหาร 
หน่วยบริหารจัดการทุนวจัิย สํานักงานวิจัยวิทยาศาสตรส์ขุภาพ
โทรศัพท์ 0-2201-0297
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   กรณีที� 2 ผู้เสนอขอ ประสงค์จะชําระเงินค่าตีพิมพ์กอ่น แลว้จึงขอเบกิเงนิคืน 
 จากคณะฯ ทั�งหมดหรือบางส่วน แนบเอกสารดังนี�

    1. แบบฟอร์มขอเสนอพิจารณาตรวจสอบหลกัเกณฑฯ์
    2. ต้นฉบับผลงานทางวิชาการ/วิจยัฉบับร่างหรือ ผลงานทางวชิาการ/วจัิย
 ที�ได้รับการตีพิมพ์เป�นที�เรียบรอ้ยแลว้
    3. หลักฐานการตอบรับการตีพิมพ์จากวารสาร
    4. ใบแจ้งหนี� (Invoice)
    5. ใบเสร็จรับเงินฉบับจริง หรืออเิลก็ทรอนิกส์ หรือใบรับรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ
    6. ใบแจ้งยอดค่าใช้จ่ายบัตรเครดิต หรือหลกัฐานการโอนเงิน


