
สรุปข้ันตอนการยื่นแบบภาษีในระบบ E-FILING

ผูจัดทํา นางสาวกษิ  ปูเงิน

หนวยบริหารจัดการทุนวิจัย 

งานบริหารท่ัวไปและจัดการทุนวิจัย

โทรศัพท 02 201 0297



1. เข้าไปท่ีเว็บไซต์ : https://efiling.rd.go.th/rd-efiling-web/tax/dashboard  
จะปรากฎหน้าตา่งเว็บดังภาพด้านล่าง

ข้ันตอนที่ 1
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2. เข้าสู่ระบบ และไปเลือกเมนู “ ยื่นแบบ ” จากน้ันเลือก “ หัก ณ ท่ีจ่าย ” กด “ยื่นแบบ”

ข้ันตอนท่ี 2
ข้ันตอนท่ี 3

ข้ันตอนท่ี 4

2



3. ใช้ข้อมูลตามท่ีระบบแสดง กด “มาตรา 3 เตรส” ตรงหัวข้อ นําส่งภาษตีาม และกด “ถัดไป”

ใชขอมูลตามที่ระบบแสดง

ข้ันตอนที่ 5

ข้ันตอนที่ 6
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4. กดเพ่ิมรายการผู้เสียภาษีของผู้ถูกหักภาษี

ข้ันตอนที่ 7
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5. จากน้ันระบบจะใหก้รอกเลขประจําตัวและข้อมูลผู้เสียภาษีอากร โดยใหก้รอก วัน/เดือน/ปี ตามใบหัก ณ ท่ี
จ่าย และกรอกข้อมูลจากใบหกั ณ ท่ีจ่าย ข้อท่ี 6 และเม่ือกรอกข้อมูลเสรจ็สิ้น ให้กด “บันทึกและเพ่ิมรายการ
ถัดไป”

ข้ันตอนที่ 8

วัน / เดือน / ป  ตามใบหัก ณ ท่ีจาย

ขอมูลจากใบหัก ณ ท่ีจาย ขอท่ี 6

ข้ันตอนที่ 10

ข้ันตอนที่ 9
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6. ถ้ามีหลายรายการ ต้องกดเพ่ิมทีละรายการ และใหด้ําเนินแต่ละรายการตามข้อ 5 จากน้ันเม่ือ
ดําเนินการครบทุกรายการ ใหก้ด “กลับหน้าหลัก”

ข้ันตอนที่ 11 ถามีหลายรายการ ตองกดเพ่ิมทีละรายการ

ข้ันตอนที่ 12
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7. เลือกรายการข้อมูลที่ปรากฎข้ึน จากนั้นกด “ถัดไป”

ข้ันตอนที่ 13

ข้ันตอนที่ 14
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8. จะปรากฏหน้า “สรุปรายการภาษ”ี และให้เลือกพิมพ์ใบแนบ จํานวน 3 ชุด จากน้ันกด 
“ตกลงยื่นแบบ”

ข้ันตอนที่ 15 พิมพใบแนบ จํานวน 3 ชุด ข้ันตอนที่ 16
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ภาพ “ ใบแนบ ภ.ง.ด.3 “
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9. พิมพ์แบบ ภ.ง.ด. 3 จํานวน 3 ชุด จากนั้น กด “ยืนยันการย่ืนแบบ”

ข้ันตอนที่ 17 พิมพแบบ 3 ชุด

พิมพแบบ

ข้ันตอนที่18

ยืนยันการย่ืนแบบ 10



ข้ันตอนที่ 19
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9. เลือกวิธีการชําระเงิน

ข้ันตอนที่ 20 เลือกวิธีการชําระเงิน
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10. พิมพ์ใบชําระเงิน
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11. ตรวจสอบรายการชําระเงิน โดย เลือก “ชําระภาษี”
เลือก“รายการภาษีท่ีต้องชําระ ข้ันตอนท่ี 22 ตรวจสอบรายการชําระเงิน
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12. ตรวจสอบผลการยื่นแบบโดย เลือก “ตรวจสอบผลการยื่นแบบ”
ในรายการ ภ.ง.ด.3

ข้ันตอนที่ 23
ตรวจสอบผลการยื่นแบบ
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13. เม่ือชําระเงินแล้ว ประมาณ 2 วัน เข้ามาพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน

ข้ันตอนท่ี 24
เม่ือชําระเงินแลว ประมาณ 2 วัน 

เขามาพิมพใบเสร็จรับเงิน
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ภาพ “ใบเสร็จรับเงิน“
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