
 
 

ข้ันตอนการสมัครรับทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 
 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   ทุกวันท่ี 15 ของทุกเดือน 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือนำสงโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย 
         เงินรายไดคณะฯ  
    2. แบบเสนอโครงการขอรับทุนรายไดคณะฯ    

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
                                                     สงแบบรับสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                  ไมครบถกูตอง ครบถวน 
                                                                                        
                                                                                              2 วัน 

 
 
 

        
                                           
    
 
 

ผูเสนอขอรับทุน 
(คุณสมบัติตามประกาศคณะฯ) 

สมัครผานตนสังกัด 

 หนวยวิเคราะหขอมูล  
ตรวจสอบเอกสาร  

   
     
 

รวบรวมโครงการ/นัดประชุม
คณะกรรมการ 

เอกสารประกอบการสงขอรบัทุน 
1. หนังสือขอสงโครงการวิจัย  
  จำนวน 1 ฉบับ 
2. แบบเสนอโครงการ จำนวน 1 ชุด  
3. สำเนารับรองจริยธรรมในคน 1 ชุด 
4. ประวัติผูวิจยั จำนวน 1 ชุด 



 
 

 
 

รายการ ราคาตอ
หนวย 

จำนวนกลุม
ตัวอยาง 

รวมเปนเงิน 
(บาท) 

หมวดคาวัสดุ 

- วัสดุวิทยาศาสตร (แจกแจงรายละเอียด)    

หมวดคาใชจาย 

- คาเดินทางและคาชดเชยการสูญเสียรายไดของ 
ผูเขารวมโครงการ (300 บาทตอราย) 

   

- คาวัสดุสำนักงาน 
(เหมาจาย ไมเกิน 2,000 บาท) 

   

- คาตอบแทนผูชวยวิจัย  
*ใหระบุจำนวนผูชวยนักวิจัย และหนาท่ีรับผิดชอบ 
โดยละเอียด ( 2,000 บาท/คน ไมเกิน 3 คน) 

   

- คาตอบแทนวิเคราะหขอมูล (ระบุตามความจำเปน)    

***ในกรณีท่ีผูเสนอขอทุนเปนแพทยประจำบาน หรือ แพทยผูชวยอาจารย หรือ นักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษาของคณะฯ จะไมสนับสนุนคาตอบแทนผูชวยวิจัยและการวิเคราะหขอมูล 

รวมเปนเงินท้ังส้ิน ไมเกิน 
200,000 

 
           ไมสนับสนุนหมวดครุภัณฑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการแจงผลการพิจารณาและการทำสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   หลังวันท่ีพิจารณาทุน 1 สัปดาห 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือแจงผลการพิจารณาทุน (กรณีไมอนุมัติ, กรณี 
        ตอบขอซักถามตามขอเสนอแนะ, กรณีอนุมัติ) 

 2. หนังสือโปรดลงนามในสัญญารับทุน  
 3. สัญญารับทุน  

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
                                                                               
                                                                            
 
                                                                                                         ไมผาน 
                                                        7 วัน          หลังการประชุม 

 
                                                                                                           2 วัน 

 
 
                                                             2 วัน 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือแจงผลทุน 
กรณีอนุมัติ 

พรอมสัญญารับทุน 
 

หนังสือแจงผลทุน 
กรณีไมอนุมัติ 

 
 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย    
แจงผลการพิจารณาทุน 

หนังสือแจงผลทุน 
กรณีซักถาม/แกไข
ตามขอเสนอแนะ 

คณบดีลงนามในสัญญารับทุน
จำนวน 2 ฉบับ 

สัญญารับทุนท่ีลงนาม 
- หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยจัดเก็บ 
จำนวน 1 ฉบับ พรอมสรางโครงการ ในระบบ S/4 
HANA PRD 
- ผูขอรับทุนจัดเก็บ จำนวน 1 ฉบับ 



 
ข้ันตอนการเบิกเงินงวดท่ี 1 ทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   หลังวันท่ีสงสัญญารับทุน 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขออนุมัติวงเงินงบประมาณ (ตามจำนวนโครงการท่ี ไดรับอนุมัติ 
  2. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
  3. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติโครงการ (ตามจำนวนโครงการท่ี ไดรับอนุมัติ) 
  4. สำเนาหนังสืออนุมัติวงเงินงบประมาณทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 
  5. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 1 
  6. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ ประจำ 
                                         ปงบประมาณ 

     
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
                                                2 วัน 

 
          ไมอนมุัติ 

 
            

                                                         
                                        อนุมัติ     2 วัน 
                                                 
                                                                        ไมอนุมัติ   

 
                                                10 วัน                       

 
                                   อนุมัติ     10 วัน 

 
 
 
 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยขออนุมัติวงเงิน 
พรอมขอเบิกเงินงวดท่ี 1 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

1. หนังสือขออนุมัติวงเงิน
งบประมาณ (ตามจำนวนโครงการที่
ไดรับอนุมัติ) 
2. รายละเอียดโครงการที่ไดรับอนุมัติ 
3. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติ
โครงการ (ตามจำนวนโครงการที่
ไดรับอนุมัติ) 
4.สำเนาหนังสืออนุมัติวงเงิน
งบประมาณ 
5. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 

*6. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการ
วิจัยเงินรายไดคณะ ประจำป 
งบประมาณ 

ฝายการคลังโอนเงินเขาบัญชีเงินอุดหนุนการ
วิจยัเงินรายไดคณะ ประจำปงบประมาณ 

 

รองคณบดีฝาย 
การคลังพิจารณา 



 
 
ข้ันตอนรายงานความกาวหนา/รายงานฉบับสมบูรณ และขอเบิกเงินงวดท่ี 2/งวดท่ี 3 ทุนอุดหนุนการวิจัยเงิน
รายไดคณะฯ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   6 เดือน หลังวันท่ีแจงผลอนุมัติทุน/วันท่ีครบตามท่ีระบุในสัญญา 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือสงรายงานความกาวหนาและขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2   
    2. แบบรายงานความกาวหนา/รายงานฉบับสมบูรณ 
    3 หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2/3 
    4. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติโครงการ 
  5. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ ประจำ 
                                         ปงบประมาณ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 

 
 
 

 
 ไมถูกตอง ครบถวน 
    2 วัน 

                                                         
 
 

                   ถกูตอง ครบถวน     2 วัน 

                                                
 
 
 

                                         
                                        

ผูไดรับทุนสงรายงานความกาวหนา/รายงาน 
ฉบับสมบูรณพรอม 

ขอเบิกเงินงวดท่ี 2 ของโครงการวิจัย 

หนวยวิเคราะหขอมูล
และทุนวิจัยตรวจสอบ

เอกสาร 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณาอนมัติ 

ผูไดรับทุนเบิกคาใชจายโครงการ 
ตามท่ีเกิดข้ันจริง 

1. หนังสือสงรายงานความกาวหนา/
ฉบับสมบูรณ และขออนุมัติเบิก
เงินงวดที่ 2/งวดที่ 3 
2. แบบรายงานความกาวหนา/แบบ
รายงานฉบับสมบรูณ  
 



                                      
ข้ันตอนการเบิกเงินงวดท่ี 2 ทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   หลังวันท่ีแจงผลอนุมัติทุน 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2/ งวดท่ี 3 
  2. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
  3. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติทุน 
  4 สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ ประจำ 
                                         ปงบประมาณ 
    
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
                                                2 วัน 

 
          ไมอนมุัติ 

 
            

                                                         
                                        อนุมัติ     2 วัน 
                                                 
                                                                        ไมอนุมัติ   

 
                                                10 วัน                       

 
                                   อนุมัติ     10 วัน 

 
 

 
 

 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยขออนุมัติวงเงิน 
พรอมขอเบิกเงินงวดท่ี 2/ งวดท่ี 3 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 
2/งวดที่ 3 
2. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับ
อนุมัติทุน 
3. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติ
โครงการ  
4. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการ

  
 

 

ฝายการคลังโอนเงินเขาบัญชีเงินอุดหนุนการ
วิจยัเงินรายไดคณะ ประจำปงบประมาณ 

 

รองคณบดีฝาย 
การคลังพิจารณา 



 
ข้ันตอนการเบิกคาใชจายโครงการ 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขอเบิกคาใชจายโครงการ  
   2 ใบเสนอราคา/ใบสงของ/ใบเสร็จรับเงิน   

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
        ถูกตอง ครบถวน                              
          2 วัน             

 
       

 
 
                       ครบถวน ถูกตอง     2 วัน 

                                                                   ไมอนุมัติ 
                          

 
 
                                              
                                             5 วัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผูไดรับทุนขอเบิกคาใชจายโครงการ 
ตามท่ีเกิดข้ึนจริง 

หนวยวิเคราะหขอมูล
และทุนวิจัย

ตรวจสอบเอกสาร 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยเบิกคาใชจาย
โครงการใหผูรับทุน 

1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินคาใชจาย
ตามที่เกิดขึ้นจริง  
2. ใบเสนอราคา/ใบสงของ/
ใบเสร็จรับเงิน   
 



ข้ันตอนการขอปรับเปล่ียนงบประมาณ/เพ่ิมวงเงินประมาณ 

  ในระหวางดำเนินโครงการวิจัย ผูรับทุนอาจเกิดปญหาการดำเนินงาน เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ หรือมีคาใชจายในการดำเนินงานที่เพิ่มขึ้น ไมเปนไปตามการแจงผลพิจารณาทุน ผูรับทุนสามารถขอ
อนุมัติปรับเปลี่ยนงบประมาณ/เพ่ิมวงเงินงบประมาณพรอมระบุเหตุผลความจำเปนท่ีเกิดข้ึน ตามข้ันตอนดังนี้ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   กอนการเบิกจายคาใชจายท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทุกครั้ง 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขออนุมัติปรับเปลี่ยนงบประมาณ/เพ่ิมวงเงินงบประมาณ 
  2. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
  3. หนังสืออนุมัติปรับเปลี่ยนปรับเปลี่ยนงบประมาณ/เพ่ิมวงเงินงบประมาณ 

(กรณีขออนุมัติครั้งท่ี 2)   
 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
      ไมถูกตอง ครบถวน 
      2 วัน 

 
 
 
 
                    ครบถวน ถูกตอง         2 วัน 

 
 
 
 
                                             
                                             2 วัน 

 

ผูรับทุนขออนุมัติปรับเปลี่ยนงบประมาณ/ 
เพ่ิมวงเงินงบประมาณ 

 

1. หนังสือขออนุมัติ
ปรับเปล่ียนงบประมาณ/เพิ่ม
วงเงินงบประมาณ 
2. รายละเอียดโครงการท่ี
ไดรับอนุมัติ 
3. หนังสืออนุมัติปรับเปล่ียน
งบประมาณ/เพิ่มวงเงิน
งบประมาณ (กรณีขออนุมัติ 
คร้ังที่ 2 หนวยวิเคราะหขอมูล

และทุนวิจัยตรวจสอบ
เอกสาร  

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

ผูไดรับทุนเบิกคาใชจายโครงการ 
ตามท่ีเกิดข้ันจริง 



ในกรณีขอปรับเพ่ิมวงเงินงบประมาณ หลังจากท่ีรองคณบดีฝายวิจัยอนุมัติเพ่ิมวงเงินงบประมาณแลว ผู
ประสานงานจะตองดำเนินการขออนุมัติวงเงินไปยังฝายการคลังเพ่ือโอนเงินท่ีขอปรับเพ่ิมมาไวท่ีหนวยวิเคราะห
ขอมูลและทุนวิจัย สำหรับใหผูรับทุนเบิกคาใชจายโครงการ ตามข้ันตอนดังนี้ 
 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   กอนการเบิกจายคาใชจายท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทุกครั้ง 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขออนุมัติวงเงินงบประมาณเพ่ิมเติม 

  2. หนังสอือนุมัติเพ่ิมวงเงินงบประมาณ 
     3. หนังสือขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ิมเติม 
     4. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
  5. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ ประจำป 
     งบประมาณ 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
                                                2 วัน 

 
          ไมอนมุัติ 
         2 วัน 

            
                                                         
                                            
                                        อนุมัติ      2 วัน 
                                                                               ไมอนุมัติ 
                                                                                  
                                                                          
 
                                                 
                                     อนุมัติ     10 วัน 

                                   

 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยขออนุมัติวงเงิน 
งบประมาณพรอมขอเบิกเงินงบประมาณ

เพ่ิมเติม 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

1. หนังสือขออนุมัติวงเงินงบ
ประมณเพิ่มเติม 
2. หนังสืออนุมัติวงเงินเพิ่มเติม 
3. หนังสือขอเบิกเงินงบประมาณ
เพิ่มเติม  
4. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับ
อนุมัติ 
4. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการ
วิจัยเงินรายไดคณะ ประจำป 
งบประมาณ 
 

ฝายการคลังโอนเงินเขาบัญชีเงินอุดหนนุการ
วิจยัเงินรายไดคณะ ประจำปงบประมาณ 

 

รองคณบดีฝาย 
การคลังพิจารณา 



 
 

 


