
แนวทางการปฏิบัติ
หลังได้รับทุน

อุดหนุนวิจัยภายนอก
สำหรับนักวิจัย



1. การจัดทำแบบฟอร์มแจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายแหล่งทุนภายนอก
2. การแนบแบบแสดงการรับรองทางจริยธรรมการวิจัยและการใช้ทรัพยากรชีวภาพ
3. การเปิดบัญชีโครงการวิจัย 
4. ขั้นตอนการเบิกเงินทุนวิจัย 
    4.1 การเบิกจ่ายค่าจ้าง และค่าตอบแทน (หากเงินยังไม่มาจากแหล่งทุน สามารถยืมเงินคณะฯ จ่ายก่อนได้) 
    4.2 การเบิกค่าดำเนินงาน (ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และอื่นๆ)
           กรณีเงินมาจากแหล่งทุนแล้ว นักวิจัยสามารถเลือกการจ่ายเงินดังนี้
           4.2.1 สำรองจ่ายเองไปก่อน แล้วจึงนำมาเบิกคืน
           4.2.2 ซื้อสินค้าหรือบริการเป็นเงินเชื่อ
           4.2.3 ยืมเงินโครงการวิจัย เช่น ค่าชดเชยผู้เข้าร่วมโครงการ และค่าเก็บข้อมูลและสำรวจพื้นที่ เป็นต้น
           กรณีเงินยังไม่มาจากแหล่งทุน 
           4.2.4 ยืมเงินคณะฯ และวิธีการคืนเงิน
    4.3 การจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลของผู้เข้าร่วมโครงการวิจัย 
    4.4 การเบิกจ่ายครุภัณฑ์
    4.5 การเบิกจ่ายครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์

แนวทางการปฏิบัติหลังได้รับทุนอุดหนุนวิจัยภายนอก
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5. การเปิดเผยข้อค้นพบใหม่/เผยแพร่ผลงานวิจัยและนวัตกรรม
6. การจัดสรรเงินงวดสุดท้ายของโครงการวิจัยทุนภายนอกภาครัฐ (เฉพาะ สวรส.)
7. การปิดโครงการวิจัย 
8. คำแนะนำเพิ่มเติม เกี่ยวกับการดำเนินงานโครงการวิจัย

แนวทางการปฏิบัติหลังได้รับทุนอุดหนุนวิจัยภายนอก
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1. การจัดทำแบบฟอร์มแจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่าย
แหล่งทุนภายนอก 

1. โครงการวิจัยที่ได้รับเงินอุดหนุนจากแหล่งทุนภายนอก
    นักวิจัยจัดทำแบบฟอร์มแจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายแหล่งทุนภายนอก แบ่งเป็น

แบบฟอร์มแจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายแหล่งทุนภายนอก (ในประเทศ)
แบบฟอร์มแจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายแหล่งทุนภายนอก (ต่างประเทศ)
แบบฟอร์มแจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายประเภทร่วมทุน
(Download แบบฟอร์มได้ที่ https://op.mahidol.ac.th/ra/orra_download/orra_download-ff/) 

2. โครงการให้บริการรับทำวิจัย (แหล่งทุนภายนอก) 
     นักวิจัยจัดทำตารางแจกแจงงบประมาน (CR-04)

     (Download แบบฟอร์มได้ที่ https://int.mahidol.ac.th/form-downloads/#ra)
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ตัวอย่าง แบบฟอร์มแจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่าย
โครงการวิจัยที่ได้รับเงินอุดหนุนจากแหล่งทุนภายนอก

ทุนอุดหนุนการวิจัย งบประมาณ ผ่าน กองบริหารวิจัย

1. แหล่งทุนภายนอก (ในประเทศ) 2. แหล่งทุนภายนอก (ต่างประเทศ) 3. ประเภทร่วมทุนวิจัย
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https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_fund/DOWNLOAD/01_FORM_GRANT-EXPENSES.xlsx
https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_fund/DOWNLOAD/02_FORM_GRANT-EXPENSES_OVERSEAS.xlsx
https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_fund/DOWNLOAD/03_FORM_GRANT-EXPENSES_COFUNDING.xlsx


ตัวอย่าง ตารางแจกแจงงบประมาณ (CR-04) 
โครงการให้บริการรับทำวิจัย (แหล่งทุนภายนอก) 

แหล่งทุนภายนอก แหล่งทุนภายนอก (ต่างประเทศ)

การให้บริการรับทำวิจัย งบประมาณ ผ่าน สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม (iNT)
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https://int.mahidol.ac.th/media/form_downloads/%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/02-contact-sign-auth-proposal/04-CR04%E2%80%93Project-Budget-Table.xls
https://int.mahidol.ac.th/media/form_downloads/%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/02-contact-sign-auth-proposal/04-CR04%E2%80%93Project-Budget-Table.xls


ข้อแนะนำ การจัดทำแบบฟอร์มแจกแจงรายละเอียด
ค่าใช้จ่ายแหล่งทุนภายนอก 

เนื่องจากการเบิกจ่ายงบประมาณวิจัย มีหลายหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้เอกสารไม่ถูกตีกลับมาแก้ไข ทำให้เกิดความล่าช้า จึงมีข้อ
แนะนำในการเตรียมเอกสาร ดังนี้

ขนาดตัวอักษรในแบบฟอร์มให้ใช้ font ขนาด 16 
ไม่ทำสี / Highlight ในแบบฟอร์ม
ไม่แก้ไข / ลบ /ขูดขีด ข้อความต่างๆ

      1. ค่าตอบแทน : ขอให้ระบุ ชื่อและสังกัด ให้ชัดเจน กรณีเป็นบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย ให้แนบสำเนา book bank และ
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ลงนามรับรองสำเนาเป็นลายเซ็นจริง) กรณีที่จะเปลี่ยนแปลง บุคคลหรือจำนวนเงิน ต้องทำบันทึกผ่าน
รองคณบดีฝ่ายวิจัย และต้องได้รับอนุมัติจากแหล่งทุน เท่านั้น
      2. ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย (ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย หมายถึงค่าจ้างผู้ช่วยวิจัยเต็มเวลา) : ขอให้ระบุชื่อ ระบุเงินเดือน และช่วงเวลาในการจ้าง
ให้ชัดเจน โดยทำคำสั่งจ้างผ่านฝ่ายบริหารทุนมนุษย์ 
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2. การแนบแบบแสดงการรับรองทางจริยธรรมการวิจัย
และการใช้ทรัพยากรชีวภาพ

นักวิจัย ต้องแนบแบบแสดงการรับรองจริยธรรมการวิจัยและการใช้ทรัพยากรชีวภาพ พร้อมยื่นข้อเสนอโครงการ หรือ
หลังจากทราบว่าได้รับอนุมัติทุน ดังนี้ 

    1. แบบแสดงการรับรองทางจริยธรรมการวิจัยและการใช้ทรัพยากรชีวภาพ มหาวิทยาลัยมหิดล (ฉบับภาษาไทย) หรือ
    2. Ethical Clearance Form, Mahidol University (ฉบับภาษาอังกฤษ)
    โดยสามารถ Download ตาม link ด้านล่างนี้
     https://op.mahidol.ac.th/ra/orra_download/orra_download-std/ 

ข้อควรระวัง *** หากนักวิจัย ไม่แนบแบบแสดงการรับรองจริยธรรมการวิจัยและการใช้ทรัพยากรชีวภาพ ม.มหิดล จะไม่
โอนเงินงวดที่ 1 มาให้กับโครงการ
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https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_ethics/BIO/MUEC-FORM_TH.docx
https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_ethics/BIO/MUEC-FORM_EN.docx
https://op.mahidol.ac.th/ra/orra_download/orra_download-std/
https://op.mahidol.ac.th/ra/orra_download/orra_download-std/
https://op.mahidol.ac.th/ra/orra_download/orra_download-std/


 3. การเปิดบัญชีโครงการวิจัย

หมายเหตุ : หากนักวิจัยเปิดบัญชีธนาคารอื่น ที่ไม่ใช่ธนาคารไทยพาณิชย์ (SCB) จะต้องรับผิดชอบค่าธรรมเนียม ที่เกิดขึ้น จากการโอนข้ามธนาคาร และไม่สามารถใช้งบประมาณในโครงการได้

1. นักวิจัย จัดทำบันทึกขอเปิดบัญชี (ลำดับที่ 21) download แบบฟอร์มได้ที่  https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/fund/national-form 

หัวหน้าโครงการ และผู้ที่มีอำนาจลงนาม 
เบิก-จ่าย บัญชีโครงการวิจัย จะต้องไปธนาคารด้วย

ตนเอง พร้อมกันทั้ง 3 ท่าน เพื่อยืนยันตัวตน 
(ตามข้อกำหนดของธนาคาร)
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4. ขั้นตอนการเบิกเงินทุนวิจัย
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4.1 การเบิกจ่ายค่าจ้าง และค่าตอบแทน (หากเงินยังไม่มาจากแหล่งทุน สามารถยืมเงินคณะฯ จ่ายก่อนได้)
 
4.2 การเบิกค่าดำเนินงาน (ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และอื่นๆ)
            กรณีเงินมาจากแหล่งทุนแล้ว นักวิจัยสามารถเลือกการจ่ายเงินดังนี้
           4.2.1 สำรองจ่ายเองไปก่อน แล้วจึงนำมาเบิกคืน
           4.2.2 ซื้อสินค้าหรือบริการเป็นเงินเชื่อ
           4.2.3 ยืมเงินโครงการวิจัย เช่น ค่าชดเชยผู้เข้าร่วมโครงการ , ค่าเก็บข้อมูลและสำรวจพื้นที่ เป็นต้น
           
           กรณีเงินยังไม่มาจากแหล่งทุน 
           4.2.4 ยืมเงินคณะฯ และวิธีการคืนเงิน

 4.3 การจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลของผู้เข้าร่วมโครงการวิจัย 

 4.4 การเบิกจ่ายครุภัณฑ์

 4.5 การเบิกจ่ายครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์



หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย

แหล่งทุน

หมายเหตุ: หากเตรียมเอกสารไม่ถูกต้องตามระเบียบ อาจก่อให้เกิดความล่าช้าในการเบิก-จ่ายเงินทุนวิจัย 11



หมวดค่าจ้าง และ ค่าตอบแทน
ลูกจ้างโครงการวิจัย
(จ่ายผ่าน Payroll บัญชีเงินเดือน)

โครงการวิจัยเป็นผู้คัดเลือกบุคคลภายนอก เข้ามาเพื่อปฏิบัติหน้าที่ในโครงการวิจัย 
หลังจากคัดเลือกได้แล้ว ต้องดำเนินการขอคำสั่งจ้างของคณะฯ กับฝ่ายบริหารทุนมนุษย์ โดยผ่านสำนักงานวิจัยฯ

ต้องเป็นบุคคลที่ไม่มีคำสั่งจ้างซ้ำซ้อนกับที่อื่น ทั้งภายในและภายนอกคณะฯ

ลูกจ้างโครงการวิจัยมี 2 แบบ (*ขึ้นอยู่กับการอนุมัติของแหล่งทุน)
1. นายจ้างสมทบประกันสังคม
2. นายจ้างไม่ได้สมทบประกันสังคม

ลูกจ้างโครงการวิจัย ปฏิบัติหน้าที่ในฐานะ
1. นักวิจัย วุฒิการศึกษาปริญญาเอก
2. ผู้ช่วยวิจัย วุฒิการศึกษาปริญญาตรีขึ้นไป
3. เจ้าหน้าที่วิจัย วุฒิการศึกษาปริญญาตรีขึ้นไป
4. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป วุฒิการศึกษาปริญญาตรีขึ้นไป

บุคคลภายใน 
(จ่ายผ่าน Payroll บัญชีเงินเดือน) มีเลขประจำตัวในระบบ SAP S/4HANA ของคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี

บุคคลภายนอก
(เบิกจ่ายผ่านฝ่ายการคลังของคณะฯ)

ไม่มีเลขประจำตัวในระบบ SAP S/4HANA ของคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี

ยินยอมให้หักภาษี ณ ที่จ่าย 3 % ของค่าตอบแทน

4.1 การเบิกค่าจ้าง และ ค่าตอบแทน

12



หน่วยงาน : ขออนุมัติโครงการวิจัย/
ขออนุมัติจ้างลูกจ้างโครงการวิจัย

หน่วยงาน : ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย
เพื่อจ่ายเงินเดือนและเงินประกันสังคม 

(ยืมจำนวน....เดือน ตามที่คาดการว่าจะได้รับเงินจากโครงการฯ) 

ฝ่าย HC : ดำเนินการจ้างลูกจ้างโครงการวิจัย
ก่อนเริ่มระยะเวลาการจ้างอย่างน้อย 1 เดือน    

ฝ่าย HC : รันจ่ายเงินเดือนและนำส่งเงินประกันสังคม
เป็นรายเดือนจนกว่าคณะฯ

หน่วยงาน : เมื่อได้งบประมาณโครงการอนุมัติ
ต้องดำเนินการเบิกเงินเดือนโครงการคืนเงินยืมทดรองจ่าย

ไปที่ฝ่ายการคลัง

- สำเนาแจ้ง HC เพื่อทราบและยังไม่ต้อง Run จ่าย
- อาจยืมครั้งละ 6 เดือน กรณีเงินโครงการยังไม่มา
  สามารถขยายระยะเวลาได้ 2 ครั้ง ครั้งละ 30 วัน

- หน่วยงาน ต้องติดตาม  หากใกล้ครบ 6 เดือน 
  แล้วเงินโครงการยังไม่มา ต้องทำเรื่องยืมเงิน 
  (เพิ่มเติม) ให้ต่อเนื่อง

- สำเนาแจ้ง HC เพื่อทราบ

- เอกสารประกอบการจ้าง
- เอกสารประกันสังคม 
  (ขึ้นทะเบียน / ย้ายออกจากรพ.รามาธิบดี)

20/06/67

แนวทางการจ้างลูกจ้างโครงการวิจัย
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   ขั้นตอนการจ้างลูกจ้างโครงการวิจัย



ขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าตอบแทน (PAYROLL) 

14



4.2 การเบิกค่าดำเนินงาน  (ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และอื่นๆ)

1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกค่าใช้จ่าย

2. แบบฟอร์มขออนุมัติ
จัดซื้อจัดจ้าง เพื่อการ
วิจัยและพัฒนาและการ
ขออนุมัติเบิกจ่าย

3. เอกสารประกอบการ
เบิกค่าใช้จ่าย ใบเสร็จ

บิลเงินสด 

4. สำเนาสมุดบัญชี
ธนาคาร ของหัวหน้า

โครงการ

https://www.rama.
mahidol.ac.th/res
earch/th/Accounti

ngForm

ลำดับที่ 1 หรือ 2

แนบใบเสร็จ ค่าดำเนิน
งานวิจัย (ตามจริง) 
ตามแผนงบประมาณ

โครงการ

ลงนาม รับรองสำเนา
ถูกต้อง

4.2.1 นักวิจัยสำรองจ่าย

https://www.rama.
mahidol.ac.th/res
earch/th/Accounti

ngForm

ลำดับที่ 5
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เงินมาจากแหล่งทุนแล้ว  
อยู่ในสมุดบัญชีโครงการฯ  

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm


1. กรณีมีใบแจ้งหนี้จาก
จากบริษัท ใบส่งของ
พร้อมกำกับภาษี

2. กรณีมีใบเรียกเก็บ
ค่ารักษาพยาบาลจาก

คณะฯ 

1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกค่าใช้จ่าย

2. แบบฟอร์ม ขออนุมัติ
จัดซื้อจัดจ้าง เพื่อการ
วิจัยและพัฒนาและการ
ขออนุมัติเบิกจ่าย

3. เอกสารประกอบ
การเบิกค่าใช้จ่าย 
ใบส่งของ พร้อมใบ

กำกับภาษี 

https://www.rama.m
ahidol.ac.th/research/
th/AccountingForm 

ลำดับที่ 1 หรือ 2

4.2.2 กรณีเงินเชื่อ

https://www.rama.m
ahidol.ac.th/research/
th/AccountingForm 

ลำดับที่ 5
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เงินมาจากแหล่งทุนแล้ว  
อยู่ในสมุดบัญชีโครงการฯ  

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm


4.2.3 ยืมเงินโครงการฯ

17

เงินมาจากแหล่งทุนแล้ว  
อยู่ในสมุดบัญชีโครงการฯ  

นักวิจัยจัดทำ แบบฟอร์มการยืมเงินโครงการวิจัย
ประกอบไปด้วย 
1.  แบบฟอร์มขออนุมัติยืมเงินโครงการ (ลำดับที่ 8)
2. สัญญาการยืมเงิน (ลำดับที่ 9)

Download แบบฟอร์ม ได้ที่

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/

AccountingForm

สามารถยืมเงินโครงการได้ 

เมื่อได้รับบันทึกแจ้งเงินโอนเข้าบัญชีโครงการ

เรียบร้อยแล้ว 

ไม่เกิน 6 เดือน

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm


https://www.rama.mahidol.
ac.th/research/th/Accounti

ngForm

ลำดับที่ 5

  แนบหลักฐาน ดังนี้

   1. ใบเสร็จรับเงิน 

   2. ใบส่งของ / ใบกำกับภาษี 

   3. บิลเงินสด 

การคืนเงินยืม (กรณียืมเงินโครงการวิจัย) ส่งเอกสารที่สำนักงานวิจัยฯ

1.บันทึกขอคืนเงิน
ยืม พร้อมเบิกค่าใช้

จ่าย

2. แบบฟอร์มขอ
อนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง

เพื่อการวิจัยและ
พัฒนาและการขอ

อนุมัติเบิกจ่าย

3. เอกสารประกอบ
การคืนเงินยืม 

https://www.rama.mahi
dol.ac.th/research/th/A

ccountingForm

ลำดับที่ 15

การคืนเงินยืมโครงการวิจัย

18

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm


หมายเหตุ  : การยืมเงินครั้งแรกสามารถกำหนดระยะเวลายืมเงินไม่เกิน 6 เดือน แต่เมื่อครบกำหนดแล้วจะขอขยายเวลาได้ไม่เกิน 2 ครั้ง 
                  ครั้งละไม่เกิน 30 วัน (สรุปสามารถยืมเงินได้ 6 เดือน (ครั้งแรก) + ขยายเวลาครั้งละ 30 วัน 2 ครั้ง รวมคิดเป็น 8 เดือน) 

เมื่อสัญญารับทุน
ลงนามเรียบร้อยแล้ว

นักวิจัยคืนเงินคณะฯ 
เมื่อได้รับเงินงวด 

19

                 4.2.4 ยืมเงินคณะฯ และวิธีการคืนเงิน

ยืมเงินคณะฯ



นักวิจัยจัดทำ แบบฟอร์มการยืมเงินคณะฯ

ประกอบไปด้วย 

1. แบบฟอร์มขออนุมัติยืมเงินโครงการ (ลำดับที่ 7)

2. สัญญาการยืมเงิน (ลำดับที่ 9)

Download แบบฟอร์ม ได้ที่

https://www.rama.mahidol.ac.th/research

/th/AccountingForm

ไม่เกิน 6 เดือน

20

สามารถยืมเงินคณะฯ 

จะยืมได้ เมื่อสัญญารับทุนลงนามเรียบร้อยแล้ว

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm


  แนบหลักฐาน ดังนี้

   1. หลักฐานการโอนเงิน

   2. สัญญายืมเงิน 

  

การคืนเงินยืม (กรณียืมเงินคณะฯ) ส่งเอกสารที่สำนักงานวิจัยฯ

1.บันทึกขอคืนเงิน
ยืม คณะฯ

2. หลักฐานการคืน
เงินยืมคณะฯ

3. ส่งเงินยืม
            คืนคณะฯ                 

https://www.rama.mahi
dol.ac.th/research/th/A

ccountingForm

ลำดับที่ 16

  

   แนบหลักฐาน ดังนี้

  1. บันทึกส่งคืนเงินยืม

  2. หลักฐานการโอนเงิน 

  3.. สัญญายืมเงิน 

  

21

การคืนเงินยืมคณะฯ

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm
https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm


แบบฟอร์มขออนุมัติใช้สิทธิ
เงินเชื่อค่ารักษาพยาบาล
โครงการวิจัยฯ (ลำดับที่ 14)

แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าใช้จ่าย (ลำดับที่ 2)

Download แบบฟอร์มได้ที่ https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm

4.3 การจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลของผู้เข้าร่วมโครงการวิจัย 

22

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm


ตัวอย่างขอเก็บเงินค่ารักษาพยาบาลแบบฟอร์มขออนุมัติใช้สิทธิเงินเชื่อค่ารักษา

พยาบาลโครงการวิจัย

ตัวอย่าง แบบฟอร์มขออนุมัติใช้สิทธิเงินเชื่อค่ารักษาพยาบาล
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4.4 การเบิกจ่ายครุภัณฑ์     

นักวิจัย สำนักงานวิจัยฯ รองคณบดีฝ่ายบริหารงานวิจัย ฝ่ายการคลัง

1.ตรวจสอบความถูกต้อง
   2. บันทึกค่าใช้จ่าย

พิจารณาอนุมัติ / 
 ไม่อนุมัติ

1. ชุดเอกสารการจัดหาครุภัณฑ์ 
2. ออกใบจองงบประมาณ
 (Earmarked Fund)

สำนักงานวิจัยฯ

1. ตรวจสอบและทำสำเนาชุดเอกสารการจัดหาครุภัณฑ์
2. ใบจองงบประมาณ (Earmarked Fund)
3.  ส่งให้ฝ่ายการพัสดุดำเนินการขอซื้อขอจ้าง

ฝ่ายการพัสดุ

1. ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
2. นัดหมายนักวิจัยตรวจรับครุภัณฑ์
3. ออกรหัสสินทรัพย์
4. ส่งคืนเอกสารให้สำนักงานวิจัยฯ

สำนักงานวิจัยฯ
1. ตรวจสอบและสำเนาเอกสาร
       - ชุดเอกสารการจัดหาครุภัณฑ์
       - ใบจองงบประมาณ
       - รหัสสินทรัพย์
2. ส่งเอกสารเบิกเงินให้ฝ่ายการคลัง

ฝ่ายการคลัง

1. ชำระเงินให้กับเจ้าหนี้ (บริษัทที่จัดหาครุภัณฑ์)
   2. สำเนาหลักฐานการชำระเงินคืนให้สำนักงานวิจัยฯ

ทำบันทึกขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย พร้อม
แนบรายละเอียดและคุณลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์ (ลำดับที่ 2)

https://www.rama.mahidol.ac.th
/research/th/AccountingForm

ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อชำรุดเสียหายแล้ว สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม  อาทิ
เครื่องวัดความดันโลหิต เครื่องวัดเลนส์ตา ตู้เพาะเลี้ยงเซลล์ และเครื่องปั่ นแยกเลือด เป็นต้น
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4.5 การเบิกจ่ายครุภัณฑ์ (ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์)   

ตัวอย่างครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
เครื่องคอมพิวเตอร์ , คอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Server)
มอนิเตอร์ (Monitor) , จอคอมพิวเตอร์
เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา (Notebook)
เครื่องพิมพ์ (Printer) แบบต่าง ๆ เช่น Dot Matrix Printer, Laser Printer,
Line Printer, Ink jet ,เครื่อง Print server เป็นต้น
พล็อตเตอร์ (Plotter) , เครื่องพิมพ์โปสเตอร์
เครื่องแปลงรหัสสัญญาณ (Modem)
เครื่องถ่ายทอดสัญญาณไร้สาย ,เครื่องกระจายสัญญาณ Wi-Fi (Router) 
เครื่องปรับระดับกระแสไฟ , เครื่องควบคุมแรงดันไฟฟ้า
สแกนเนอร์ (Scanner)
ดิจิไทเซอร์ (Digitizer)
เครื่องสำรองกระแสไฟฟ้า (UPS)
เครื่องแยกกระดาษ , เครื่องป้อนกระดาษ
เครื่องอ่านข้อมูล , เครื่องอ่านบาร์โค้ด
เครื่องอ่านและบันทึกข้อมูล , เครื่องสำรองข้อมูล (External harddisk) 
เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่น /(เครื่องพิมพ์+สแกน+แฟกซ์+ถ่ายเอกสาร)
เครื่อง Storage Expansion, ระบบฐานข้อมูล (Server), คอมพิวเตอร์แม่ข่าย
IPad, Tablet 
ระบบติดตามรถยนต์ GPS

หมายเหตุ :
 โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือซอฟต์แวร์ที่มีราคาหน่วยหนึ่งไม่เกิน 
 20,000 บาท ให้เบิกจ่ายในลักษณะค่าวัสดุคอมพิวเตอร์

  **  กรณีซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือซอฟต์แวร์เพี่อรับสิทธิ เข้าใช้งาน 
     ชั่วคราว / รายเดือน / ปี ให้ถือว่าเป็น วัสดุคอมพิวเตอร์

  ** กรณีซื้อ โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือซอฟต์แวร์สำเร็จรูป แต่มีการ
กำหนดระยะเวลาการใช้งาน ต่ำกว่า 5 ปี  ให้ถือว่าเป็น วัสดุคอมพิวเตอร์
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https://www.rama.mahidol.ac.th/inventory/sites/default/files/public/ims/Computer%20PC%20%2C%20Computer%20Server%20%2C%20%E0%B8%84%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B9%88%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2.jpg
https://www.rama.mahidol.ac.th/inventory/sites/default/files/public/ims/Monitor%20%2C%20%E0%B8%88%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C.jpg
https://www.rama.mahidol.ac.th/inventory/sites/default/files/public/ims/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%9E%E0%B8%81%E0%B8%9E%E0%B8%B2%20%28Notebook%29.gif
https://www.rama.mahidol.ac.th/inventory/sites/default/files/public/ims/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%20%28Printer%29%20.jpg
https://www.rama.mahidol.ac.th/inventory/sites/default/files/public/ims/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%20%28Printer%29%20.jpg
https://www.rama.mahidol.ac.th/inventory/sites/default/files/public/ims/%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B9%87%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%20%28plotter%29_0.jpg
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายครุภัณฑ์ (ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์)   

นักวิจัย สำนักงานวิจัยฯ รองคณบดีฝ่ายบริหารงานวิจัย ฝ่ายการคลัง

ทำบันทึกขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
พร้อมแนบรายละเอียดและคุณลักษณะ

เฉพาะของครุภัณฑ์  (ลำดับที่ 2)
https://www.rama.mahidol.ac.t
h/research/th/AccountingForm

1.ตรวจสอบความถูกต้อง
   2. บันทึกค่าใช้จ่าย

พิจารณาอนุมัติ / 
 ไม่อนุมัติ

1. ชุดเอกสารการจัดหาครุภัณฑ์ 
2. ออกใบจองงบประมาณ
 (Earmarked Fund)

สำนักงานวิจัยฯ

1. ตรวจสอบและทำสำเนาชุดเอกสารการจัดหาครุภัณฑ์
2. ใบจองงบประมาณ (Earmarked Fund)
3.  ส่งให้ฝ่ายสารสนเทศดำเนินการขอซื้อขอจ้าง

ฝ่ายสารสนเทศ

1. ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
2. นัดหมายนักวิจัยตรวจรับครุภัณฑ์
3. ออกรหัสสินทรัพย์
4. ส่งคืนเอกสารให้สำนักงานวิจัยฯ

สำนักงานวิจัยฯ

1. ตรวจสอบและสำเนาเอกสาร
       - ชุดเอกสารการจัดหาครุภัณฑ์
       - ใบจองงบประมาณ
       - รหัสสินทรัพย์
2. ส่งเอกสารเบิกเงินให้ฝ่ายการคลัง

ฝ่ายการคลัง

1. ชำระเงินให้กับเจ้าหนี้ (บริษัทที่จัดหาครุภัณฑ์)
   2. สำเนาหลักฐานการชำระเงินคืนให้สำนักงานวิจัยฯ 26
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หากนักวิจัยดำเนินโครงการวิจัย และพบว่าเกิดข้อค้นพบใหม่ (ความใหม่

หรือการพัฒนาขึ้นจากสิ่งที่ปรากฏอยู่แต่เดิม) ซึ่งยังไม่เคยระบุไว้ในสัญญา

โดยหัวหน้าโครงการต้องดำเนินการเปิดเผยข้อค้นพบใหม่ไปยังผู้ให้ทุน

ภายใน 90 วัน หลังจากสิ้นสุดโครงการ

 

ขอให้นักวิจัยรายงาน ผ่านหัวหน้าส่วนงาน มายังสำนักงานวิจัยฯ เพื่อ

รายงานต่อไปยัง ม.มหิดล โดยจัดทำบันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์ม TR01

download แบบฟอร์มได้ที่ :  

https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/

FORM-TR01.docx

5. การเปิดเผยข้อค้นพบใหม่ในผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

27
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กรณี นักวิจัยดำเนินโครงการวิจัยเสร็จสิ้น และประสงค์จะใช้จ่าย

เงินคงเหลือในงวดก่อนหน้า โดยที่ไม่เบิกเงินงวดสุดท้ายจาก

แหล่งทุนเพิ่มเติม  

 

ขอให้นักวิจัยนำส่งหนังสือขออนุมัติจัดสรรเงินงวดของโครงการ

วิจัยทุนภายนอกภาครัฐ มายังสำนักงานวิจัยฯ เพื่อรายงานต่อไป

ยัง ม.มหิดล โดยจัดทำบันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์มขออนุมัติ

จัดสรรเงินงวดของโครงการวิจัยทุนภายนอกภาครัฐ

download แบบฟอร์มได้ที่ :

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/AccountingForm

(ลำดับที่ 17)

6. การจัดสรรเงินงวดสุดท้ายของโครงการวิจัยทุน
ภายนอกภาครัฐ (เฉพาะ สวรส.)
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ขั้นตอนการปิดโครงการวิจัย นักวิจัยดำเนินการ ดังนี้ 

7. การปิดโครงการวิจัย (สำหรับนักวิจัย)

1. จัดทำสรุปรายการใช้จ่ายงบประมาณโครงการวิจัย (รายงานการเงิน) ตามแบบฟอร์มของแต่ละแหล่งทุน 

2. จัดทำบันทึกนำส่ง (รายงานฉบับสมบูรณ์) ผ่านหัวหน้าส่วนงาน มายังงานบริหารโครงการวิจัยและวิเคราะห์ข้อมูล  

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/fund/national-form (ลำดับที่ 2)

3. จัดทำบันทึกขอปิดบัญชีโครงการวิจัย พร้อมแนบบันทึกแจ้งปิดโครงการจากแหล่งทุน มายังงานบริหารโครงการวิจัยและวิเคราะห์ข้อมูล เพื่อคืนเงินคงเหลือ

จากการดำเนินโครงการวิจัยและรายการดอกเบี้ยทั้งหมด สำหรับการบริหารจัดการเงินทุนวิจัยของโครงการโดยนักวิจัย และสำนักงานวิจัยฯ    

 https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/fund/national-form (ลำดับที่ 22)

 4. จัดทำบันทึกขอปิดโครงการวิจัย พร้อมแนบเอกสารดังนี้ 

     4.1 หนังสืออนุมัติหรือหนังสือแจ้งปิดโครงการจากแหล่งทุน

     4.2 รายงานการเงินทุกฉบับที่โครงการวิจัยรายงานต่อแหล่งทุน พร้อมรวมดอกเบี้ยปิดบัญชี

     4.3 สำเนาสมุดบัญชีทุกหน้ารายการเดินบัญชี หลังจากดำเนินการปิดบัญชีโครงการวิจัย

     4.4 ใบนำฝาก เงินคงเหลือหมวดค่าดำเนินงาน และรายการดอกเบี้ยทั้งหมด 

 https://www.rama.mahidol.ac.th/research/th/fund/national-form (ลำดับที่ 24)
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5. หน่วยบริหารจัดการทุนวิจัยตรวจสอบงบประมาณ หนังสือขอปิดโครงการวิจัยและเอกสารแนบเพื่อปิดโครงการวิจัย 

6. หน่วยบริหารจัดการทุนวิจัยจัดทำหนังสือ “ขอปิดโครงการในระบบ MU-ERP พร้อมขออนุมัติโอนเงินคืนแหล่งทุน” นำส่งฝ่ายการคลัง คณะ ฯ ตามแนบ

เอกสารดังนี้

  6.1  นำส่งเงินคงเหลือค่าดำเนินงานและรายการดอกเบี้ยทั้งหมด    

  6.2  บันทึกบัญชีให้ถูกต้องตามงบประมาณ

  6.3  รายการบันทึกบัญชี

  6.4  บันทึกขอปิดโครงการวิจัยจากนักวิจัย และเอกสารทั้งหมดตามข้อ 4

7. ฝ่ายการคลังตรวจสอบงบประมาณ รายการบันทึกบัญชี ให้สอดคล้องกับงบประมาณของฝ่ายการคลังและหน่วยบริหารจัดการทุนวิจัย

8. ฝ่ายการคลังนำส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบี้ยของโครงการวิจัยทั้งหมดไปยังแหล่งทุน และแจ้งการนำส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบี้ย พร้อมแนบหลักฐาน

การโอนเงินให้หน่วยบริหารจัดการทุนวิจัย และงานบริหารโครงการวิจัยและวิเคราะห์ข้อมูล

9. งานบริหารโครงการวิจัยและวิเคราะห์ข้อมูล จัดทำหนังสือแจ้งปิดโครงการวิจัยพร้อมแสดงหลักฐานการนำส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบี้ยไปยังกอง

บริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยมหิดล 

 7. การปิดโครงการวิจัย (สำหรับเจ้าหน้าที่)

ขั้นตอนการปิดโครงการวิจัย เจ้าหน้าที่ดำเนินการ ดังนี้ 
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1. หากนักวิจัยได้รับ E-mail แจ้งการโอนเงิน จากแหล่งทุน  มหาวิทยาลัย หรือคณะฯ เป็นเพียงการแจ้งเพื่อ
ทราบเท่านั้น จะสามารถเบิกจ่ายเงินได้ เมื่อได้รับบันทึกแจ้งเงินโอนเข้าบัญชีโครงการ จากสำนักงานวิจัยฯ

2. งบประมาณที่เบิกจ่าย จะต้องได้รับการอนุมัติจากแหล่งทุน ที่ให้การสนับสนุนตามรายการ ที่อยู่ในแผนงบ
ประมาณ / ตารางแจกแจงงบประมาณ

3. วันที่ในใบเสร็จที่ใช้ในการเบิกจ่าย ต้องอยู่ภายในระยะเวลาโครงการที่ระบุในสัญญารับทุน หรือตามที่ได้รับ
อนุมัติขยายระยะเวลาโครงการ

4. กรณีใบเสริ็จไม่สมบูรณ์ หรือไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้ ให้นักวิจัยจัดทำใบรับรองแทนใบเสร็จ พร้อม
ทั้งแนบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายทุกครั้ง (จำนวนเงินในเอกสารประกอบการเบิกจ่ายจะต้องตรงกับใบรับรอง
แทนใบเสร็จ)

 8. คำแนะนำเพิ่มเติม เกี่ยวกับการดำเนินงานโครงการวิจัย
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5. การใช้ใบเสร็จ และ/หรือ ใบแจ้งหนี้ เบิกจ่ายค่าดำเนินโครงการวิจัย ซ้ำซ้อน มีความผิดตามกฎหมาย

6. การขอขยายระยะเวลา / การเปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการ / การปรับเปลี่ยนงบประมาณในแต่ละหมวด นักวิจัยต้องขอ
อนุมัติจากแหล่งทุน และได้รับการอนุมัติจากแหล่งทุน ผ่านภาควิชา คณะฯ มหาวิทยาลัย ตามลำดับ ทั้งนี้ หากนักวิจัยได้รับ
แจ้งการอนุมัติจากแหล่งทุนโดยตรง ขอให้ส่งสำเนาเอกสารการอนุมัติมาที่ งานบริหารโครงการวิจัยและวิเคราะห์ข้อมูลทราบ
ทุกครั้ง ทั้งนี้หากมีการปรับค่าตอบแทน เพิ่มหรือลดของผู้ร่วมวิจัย จะต้องรอจนกว่าแหล่งทุนจะพิจารณาอนุมัติ จึงจะเบิกค่า
ตอบแทนของผู้ร่วมวิจัยที่ต้องการปรับเพิ่มหรือลด เพื่อให้สามารถเบิกจ่ายค่าตอบแทนและคิดภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายของนัก
วิจัยได้ถูกต้อง

7. กรณีผู้ช่วยวิจัยลาออกก่อนระยะเวลาที่กำหนดในคำสั่งจ้าง หรือมีการปรับเปลี่ยนผู้ช่วยวิจัย ขอให้นักวิจัย จัดทำหนังสือ
แจ้งการเปลี่ยนแปลง ผ่านหัวหน้าส่วนงาน มายังสำนักงานวิจัยฯ ล่วงหน้า 30 วันทำการ นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง 

8. การปิดโครงการโดยสมบูรณ์ จะต้องปิดทั้งสมุดบัญชีและปิดระบบ MUERP

8. คำแนะนำเพิ่มเติม เกี่ยวกับการดำเนินงานโครงการวิจัย (ต่อ)
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การเงินทุนวิจัย: ทุนภายนอกคณะฯ
  หมายเหตุ - ตัวอย่างจำนวนงบประมาณ

ผู้สนับสนุนทุนวิจัย
( แหล่งทุน )

มหาวิทยาลัยมหิดล 

ฝ่ายการคลัง 
คณะแแพทยศาสตร์
โรงพยาบาลรามาธิบดี

 

สำนักงานวิจัย ฯ
(หน่วยบริหารและจัดการทุนวิจัย)

โครงการวิจัย
(กรณีนักวิจัย 

ขอบริหารจัดการเงินทุนวิจัยเอง)

เงินงบประมาณ
ทั้งหมดของแผนงบประมาณ 

จำนวน 100 บาท

  เงินงบประมาณ ทั้งหมดของแผนงบประมาณ จำนวน 100 บาท
  หัก ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (100*4 %) = 4 บาท
  คงเหลือ จำนวน 100-4 = 96 บาท 

          เงินงบประมาณคงเหลือ จำนวน 96 บาท 
          หัก ค่าตอบแทน เข้าระบบ Payroll 10 บาท
          หัก ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย (ถ้ามี)  8  บาท
          หัก ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก AP (ถ้ามี)  7 บาท
          หัก ค่าประกันสังคม (ถ้ามี) 3 บาท 
          หัก ค่าครุภัณฑ์ (ถ้ามี)  2  บาท
          หัก ค่าธรรมเนียมส่วนงาน (100*6%) =  6 บาท 
          คงเหลือ    จำนวน  96-10-8-7-3-2-6 =  60  บาท

 โครงการบริหารจัดการเงินทุนวิจัย

หน่วยบริหารจัดการเงินทุนวิจัย ดอกเบี้ย
Interest (IN)

   เงินงบประมาณคงเหลือ 60 บาท  
   (ค่าดำเนินงาน)  แบ่งออกเป็น   
   ค่าใช้สอย 50 % = 30 บาท
   ค่าวัสดุ 50 % = 30 บาท

ดอกเบี้ย
Interest (IN)

   เงินงบประมาณคงเหลือ 60 บาท  
   (ค่าดำเนินงาน)  แบ่งออกเป็น   
   ค่าใช้สอย 50 % = 30 บาท
   ค่าวัสดุ 50 % = 30 บาท
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การปิดโครงการวิจัย: ทุนภายนอกคณะฯ

ผู้สนับสนุนทุนวิจัย
( แหล่งทุน )

มหาวิทยาลัยมหิดล

ฝ่ายการคลัง 
คณะแแพทยศาสตร์
โรงพยาบาลรามาธิบดี

 

สำนักงานวิจัย ฯ
(หน่วยบริหารและจัดการทุนวิจัย)

โครงการวิจัย

แจ้งปิดโครงการวิจัย

          ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ
ค่าธรรมเนียมส่วนงาน 
ค่าตอบแทน เข้าระบบ Payroll 
ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย 
ค่าประกันสังคม
ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก 
ค่าครุภัณฑ์
ค่าดำเนินงาน (ค่าวัสดุ ค่าใช้สอย)
ดอกเบี้ยทั้งหมด (รวมดอกเบี้ยปิดบัญชี)

หนังสือขอปิดโครงการวิจัย
หนังสืออนุมัติหรือหนังสือแจ้งปิดโครงการ
จากแหล่งทุน
รายงานการเงิน (ฉบับรวมดอกเบี้ยปิดบัญชี)
รายการเดินบัญชีทั้งหมด

สรุปรายรับ-รายจ่าย
(รายงานการเงิน) ปิดบัญชีโครงการวิจัย

เงินคงเหลือหมวดค่าดำเนินงาน
ดอกเบี้ยทั้งหมด 

      (รวมดอกเบี้ยปิดบัญชี)

แจ้งปิดระบบ MU ERP โครงการวิจัย
หนังสือขอปิดโครงการวิจัย
หนังสืออนุมัติหรือหนังสือแจ้งปิดโครงการ
จากแหล่งทุน
รายงานการเงิน (ฉบับรวมดอกเบี้ยปิดบัญชี)
รายการเดินบัญชีทั้งหมด
รายการบันทึกบัญชี

สรุปรายรับ-รายจ่าย
(รายงานการเงิน)

รับคืนเงินคงเหลือ

จัดส่งหลักฐาน
การคืนเงินคง
เหลือทุนวิจัยให้
หน่วยบริหารและ
จัดการทุนจิวัย
และงานบริหาร
โครงการวิจัยและ
วิเคราะห์ข้อมูล

      ผู้จัดทำ :   นางสาวสุวดี  สิงห์น้อย 
                      นักวิชาการเงินและบัญชี

รับแจ้งปิดโครงการวิจัย
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สำนักงานวิจัยฯ

ฝ่ายการคลัง AP

ฝ่ายการคลัง FM

ฝ่ายการคลัง GL

ฝ่ายการคลัง FI

สรุปรายรับ-รายจ่าย
พร้อมโอนเงินคงเหลือ และดอกเบี้ย

เข้าบัญชีทุนอุดหนุนวิจัยคณะฯ

จัดทำบันทึกขอปิดโครงการวิจัย  
พร้อมแนบหลักฐานการบันทึกบัญชี

และหลักฐานการโอนเงิน

รับบันทึกขอปิดโครงการวิจัยฯ
พร้อมคัดแยกเอกสาร

ตามรายละเอียด

ออกใบเสร็จรับเงิน 
รับเงินคงเหลือ และดอกเบี้ย

บันทึกบัญชีรับคืนเงินคง
เหลือ และดอกเบี้ย

ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ    
และรับรองความถูกต้อง

บันทึกบัญชีตั้งหนี้เพื่อคืน
เงินให้กับแหล่งทุน

โอนเงินคืนให้กับแหล่งทุน
Scan ข้อมูล

ส่งสำเนาหลักฐานการโอนเงิน
ให้กับสำนักงานวิจัย

ส่งหลักฐานการโอนเงินคง
เหลือให้กับแหล่งทุน

1

3

2

4

8  วันทำการ (เอกสารและข้อมูลถูกต้อง  ครบถ้วน)

5 วันทำการ (เอกสารและข้อมูลถูก
ต้อง ครบถ้วน) 

2 วันทำการ

1. เอกสารปิดโครงการ ช่วง 1 ธันวาคม –15 กันยายน  จะใช้ระยะเวลา 15 วันทำการ ในการคืนเงินให้กับแหล่งทุน  (15 วันทำการ นับจาก
วันที่ฝ่ายการคลังได้รับเอกสาร  และข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน ไม่มีการแก้ไข)

*กรณีสิ้นปีงบประมาณ  อาจจะมีความล่าช้า  เพราะต้องหยุด
กระบวนการปฏิบัติงาน  เพื่อยกยอดภาระผูกพัน และเช็ค
ข้อมูลให้ตรงกับกองคลัง ม.มหิดล

2. เอกสารปิดโครงการ ช่วง 16 กันยายน – 30 พฤศจิกายน จะใช้ระยะเวลา  20 วันทำการ ในการคืนเงินให้กับแหล่งทุน  (20 วันทำการ นับจากวัน
ที่ฝ่ายการคลังได้รับเอกสาร และข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน ไม่มีการแก้ไข )  
 * เนื่องจากในช่วงเดือนกันยายน ฝ่ายการคลังดำเนินการปิดปีงบประมาณและยกยอดภาระผูกพัน*

ขั้นตอนการคืนเงินให้กับแหล่งทุนจากฝ่ายการคลัง (กรณีปิดโครงการวิจัย) 
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