
 
 

ข้ันตอนการสมัครรับทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 
 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   ทุกวันท่ี 15 ของทุกเดือน 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือนำสงโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย 
         เงินรายไดคณะฯ  
    2. แบบเสนอโครงการขอรับทุนรายไดคณะฯ    

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
                                                     สงแบบรับสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                  ไมครบถกูตอง ครบถวน 
                                                                                        
                                                                                              2 วัน 

 
 
 

        
                                           
    
 
 

ผูเสนอขอรับทุน 
(คุณสมบัติตามประกาศคณะฯ) 

สมัครผานตนสังกัด 

 หนวยวิเคราะหขอมูล  
ตรวจสอบเอกสาร  

   
     
 

รวบรวมโครงการ/นัดประชุม
คณะกรรมการ 

เอกสารประกอบการสงขอรบัทุน 
1. หนังสือขอสงโครงการวิจัย  
  จำนวน 1 ฉบับ 
2. แบบเสนอโครงการ จำนวน 1 ชุด  
3. สำเนารับรองจริยธรรมในคน 1 ชุด 
4. ประวัติผูวิจยั จำนวน 1 ชุด 



 
 

 
 

รายการ ราคาตอ
หนวย 

จำนวนกลุม
ตัวอยาง 

รวมเปนเงิน 
(บาท) 

หมวดคาวัสดุ 

- วัสดุวิทยาศาสตร (แจกแจงรายละเอียด)    

หมวดคาใชจาย 

- คาเดินทางและคาชดเชยการสูญเสียรายไดของ 
ผูเขารวมโครงการ (300 บาทตอราย) 

   

- คาวัสดุสำนักงาน 
(เหมาจาย ไมเกิน 2,000 บาท) 

   

- คาตอบแทนผูชวยวิจัย  
*ใหระบุจำนวนผูชวยนักวิจัย และหนาท่ีรับผิดชอบ 
โดยละเอียด ( 2,000 บาท/คน ไมเกิน 3 คน) 

   

- คาตอบแทนวิเคราะหขอมูล (ระบุตามความจำเปน)    

***ในกรณีท่ีผูเสนอขอทุนเปนแพทยประจำบาน หรือ แพทยผูชวยอาจารย หรือ นักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษาของคณะฯ จะไมสนับสนุนคาตอบแทนผูชวยวิจัยและการวิเคราะหขอมูล 

รวมเปนเงินท้ังส้ิน ไมเกิน 
200,000 

 
           ไมสนับสนุนหมวดครุภัณฑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการแจงผลการพิจารณาและการทำสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   หลังวันท่ีพิจารณาทุน 1 สัปดาห 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือแจงผลการพิจารณาทุน (กรณีไมอนุมัติ, กรณี 
        ตอบขอซักถามตามขอเสนอแนะ, กรณีอนุมัติ) 

 2. หนังสือโปรดลงนามในสัญญารับทุน  
 3. สัญญารับทุน  

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
                                                                               
                                                                            
 
                                                                                                         ไมผาน 
                                                        7 วัน          หลังการประชุม 

 
                                                                                                           2 วัน 

 
 
                                                             2 วัน 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือแจงผลทุน 
กรณีอนุมัติ 

พรอมสัญญารับทุน 
 

หนังสือแจงผลทุน 
กรณีไมอนุมัติ 

 
 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย    
แจงผลการพิจารณาทุน 

หนังสือแจงผลทุน 
กรณีซักถาม/แกไข
ตามขอเสนอแนะ 

คณบดีลงนามในสัญญารับทุน
จำนวน 2 ฉบับ 

สัญญารับทุนท่ีลงนาม 
- หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยจัดเก็บ 
จำนวน 1 ฉบับ พรอมสรางโครงการ ในระบบ S/4 
HANA PRD 
- ผูขอรับทุนจัดเก็บ จำนวน 1 ฉบับ 



 
ข้ันตอนการเบิกเงินงวดท่ี 1 ทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   หลังวันท่ีสงสัญญารับทุน 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขออนุมัติวงเงินงบประมาณ (ตามจำนวนโครงการท่ี ไดรับอนุมัติ 
  2. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
  3. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติโครงการ (ตามจำนวนโครงการท่ี ไดรับอนุมัติ) 
  4. สำเนาหนังสืออนุมัติวงเงินงบประมาณทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 
  5. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 1 
  6. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ ประจำ 
                                         ปงบประมาณ 

     
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
                                                2 วัน 

 
          ไมอนมุัติ 

 
            

                                                         
                                        อนุมัติ     2 วัน 
                                                 
                                                                        ไมอนุมัติ   

 
                                                10 วัน                       

 
                                   อนุมัติ     10 วัน 

 
 
 
 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยขออนุมัติวงเงิน 
พรอมขอเบิกเงินงวดท่ี 1 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

1. หนังสือขออนุมัติวงเงิน
งบประมาณ (ตามจำนวนโครงการที่
ไดรับอนุมัติ) 
2. รายละเอียดโครงการที่ไดรับอนุมัติ 
3. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติ
โครงการ (ตามจำนวนโครงการที่
ไดรับอนุมัติ) 
4.สำเนาหนังสืออนุมัติวงเงิน
งบประมาณ 
5. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 

*6. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการ
วิจัยเงินรายไดคณะ ประจำป 
งบประมาณ 

ฝายการคลังโอนเงินเขาบัญชีเงินอุดหนุนการ
วิจยัเงินรายไดคณะ ประจำปงบประมาณ 

 

รองคณบดีฝาย 
การคลังพิจารณา 



 
 
ข้ันตอนรายงานความกาวหนา/รายงานฉบับสมบูรณ และขอเบิกเงินงวดท่ี 2/งวดท่ี 3 ทุนอุดหนุนการวิจัยเงิน
รายไดคณะฯ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   6 เดือน หลังวันท่ีแจงผลอนุมัติทุน/วันท่ีครบตามท่ีระบุในสัญญา 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือสงรายงานความกาวหนาและขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2   
    2. แบบรายงานความกาวหนา/รายงานฉบับสมบูรณ 
    3 หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2/3 
    4. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติโครงการ 
  5. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ ประจำ 
                                         ปงบประมาณ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 

 
 
 

 
 ไมถูกตอง ครบถวน 
    2 วัน 

                                                         
 
 

                   ถกูตอง ครบถวน     2 วัน 

                                                
 
 
 

                                         
                                        

ผูไดรับทุนสงรายงานความกาวหนา/รายงาน 
ฉบับสมบูรณพรอม 

ขอเบิกเงินงวดท่ี 2 ของโครงการวิจัย 

หนวยวิเคราะหขอมูล
และทุนวิจัยตรวจสอบ

เอกสาร 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณาอนมัติ 

ผูไดรับทุนเบิกคาใชจายโครงการ 
ตามท่ีเกิดข้ันจริง 

1. หนังสือสงรายงานความกาวหนา/
ฉบับสมบูรณ และขออนุมัติเบิก
เงินงวดที่ 2/งวดที่ 3 
2. แบบรายงานความกาวหนา/แบบ
รายงานฉบับสมบรูณ  
 



                                      
ข้ันตอนการเบิกเงินงวดท่ี 2 ทุนอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   หลังวันท่ีแจงผลอนุมัติทุน 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2/ งวดท่ี 3 
  2. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
  3. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติทุน 
  4 สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ ประจำ 
                                         ปงบประมาณ 
    
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
                                                2 วัน 

 
          ไมอนมุัติ 

 
            

                                                         
                                        อนุมัติ     2 วัน 
                                                 
                                                                        ไมอนุมัติ   

 
                                                10 วัน                       

 
                                   อนุมัติ     10 วัน 

 
 

 
 

 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยขออนุมัติวงเงิน 
พรอมขอเบิกเงินงวดท่ี 2/ งวดท่ี 3 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 
2/งวดที่ 3 
2. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับ
อนุมัติทุน 
3. สำเนาหนังสือแจงผลอนุมัติ
โครงการ  
4. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการ

  
 

 

ฝายการคลังโอนเงินเขาบัญชีเงินอุดหนุนการ
วิจยัเงินรายไดคณะ ประจำปงบประมาณ 

 

รองคณบดีฝาย 
การคลังพิจารณา 



 
ข้ันตอนการเบิกคาใชจายโครงการ 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขอเบิกคาใชจายโครงการ  
   2 ใบเสนอราคา/ใบสงของ/ใบเสร็จรับเงิน   

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
        ถูกตอง ครบถวน                              
          2 วัน             

 
       

 
 
                       ครบถวน ถูกตอง     2 วัน 

                                                                   ไมอนุมัติ 
                          

 
 
                                              
                                             5 วัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผูไดรับทุนขอเบิกคาใชจายโครงการ 
ตามท่ีเกิดข้ึนจริง 

หนวยวิเคราะหขอมูล
และทุนวิจัย

ตรวจสอบเอกสาร 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยเบิกคาใชจาย
โครงการใหผูรับทุน 

1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินคาใชจาย
ตามที่เกิดขึ้นจริง  
2. ใบเสนอราคา/ใบสงของ/
ใบเสร็จรับเงิน   
 



ข้ันตอนการขอปรับเปล่ียนงบประมาณ/เพ่ิมวงเงินประมาณ 

  ในระหวางดำเนินโครงการวิจัย ผูรับทุนอาจเกิดปญหาการดำเนินงาน เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ หรือมีคาใชจายในการดำเนินงานที่เพิ่มขึ้น ไมเปนไปตามการแจงผลพิจารณาทุน ผูรับทุนสามารถขอ
อนุมัติปรับเปลี่ยนงบประมาณ/เพ่ิมวงเงินงบประมาณพรอมระบุเหตุผลความจำเปนท่ีเกิดข้ึน ตามข้ันตอนดังนี้ 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   กอนการเบิกจายคาใชจายท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทุกครั้ง 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขออนุมัติปรับเปลี่ยนงบประมาณ/เพ่ิมวงเงินงบประมาณ 
  2. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
  3. หนังสืออนุมัติปรับเปลี่ยนปรับเปลี่ยนงบประมาณ/เพ่ิมวงเงินงบประมาณ 

(กรณีขออนุมัติครั้งท่ี 2)   
 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
      ไมถูกตอง ครบถวน 
      2 วัน 

 
 
 
 
                    ครบถวน ถูกตอง         2 วัน 

 
 
 
 
                                             
                                             2 วัน 

 

ผูรับทุนขออนุมัติปรับเปลี่ยนงบประมาณ/ 
เพ่ิมวงเงินงบประมาณ 

 

1. หนังสือขออนุมัติ
ปรับเปล่ียนงบประมาณ/เพิ่ม
วงเงินงบประมาณ 
2. รายละเอียดโครงการท่ี
ไดรับอนุมัติ 
3. หนังสืออนุมัติปรับเปล่ียน
งบประมาณ/เพิ่มวงเงิน
งบประมาณ (กรณีขออนุมัติ 
คร้ังที่ 2 หนวยวิเคราะหขอมูล

และทุนวิจัยตรวจสอบ
เอกสาร  

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

ผูไดรับทุนเบิกคาใชจายโครงการ 
ตามท่ีเกิดข้ันจริง 



ในกรณีขอปรับเพ่ิมวงเงินงบประมาณ หลังจากท่ีรองคณบดีฝายวิจัยอนุมัติเพ่ิมวงเงินงบประมาณแลว ผู
ประสานงานจะตองดำเนินการขออนุมัติวงเงินไปยังฝายการคลังเพ่ือโอนเงินท่ีขอปรับเพ่ิมมาไวท่ีหนวยวิเคราะห
ขอมูลและทุนวิจัย สำหรับใหผูรับทุนเบิกคาใชจายโครงการ ตามข้ันตอนดังนี้ 
 

ขอมูลท่ัวไปของงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัย 
เจาของงาน   เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
ระยะเวลา   กอนการเบิกจายคาใชจายท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทุกครั้ง 
แบบฟอรมท่ีใช   1. หนังสือขออนุมัติวงเงินงบประมาณเพ่ิมเติม 

  2. หนังสอือนุมัติเพ่ิมวงเงินงบประมาณ 
     3. หนังสือขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ิมเติม 
     4. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
  5. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัยเงินรายไดคณะฯ ประจำป 
     งบประมาณ 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
                                                2 วัน 

 
          ไมอนมุัติ 
         2 วัน 

            
                                                         
                                            
                                        อนุมัติ      2 วัน 
                                                                               ไมอนุมัติ 
                                                                                  
                                                                          
 
                                                 
                                     อนุมัติ     10 วัน 

                                   

 

หนวยวิเคราะหขอมูลและทุนวิจัยขออนุมัติวงเงิน 
งบประมาณพรอมขอเบิกเงินงบประมาณ

เพ่ิมเติม 

รองคณบดีฝายวิจัย 
พิจารณา 

1. หนังสือขออนุมัติวงเงินงบ
ประมณเพิ่มเติม 
2. หนังสืออนุมัติวงเงินเพิ่มเติม 
3. หนังสือขอเบิกเงินงบประมาณ
เพิ่มเติม  
4. รายละเอียดโครงการท่ีไดรับ
อนุมัติ 
4. สำเนาหนาบัญชีเงินอุดหนุนการ
วิจัยเงินรายไดคณะ ประจำป 
งบประมาณ 
 

ฝายการคลังโอนเงินเขาบัญชีเงินอุดหนนุการ
วิจยัเงินรายไดคณะ ประจำปงบประมาณ 

 

รองคณบดีฝาย 
การคลังพิจารณา 



 
 

 


