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คู่มือการใช้งานขั้นตอนการขอใช้สิทธิเงินเชือ่ค่ารักษาพยาบาลโครงการวิจัย 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ตามรูปหมายเลข 1 ผู้วิจัยจัดท ำบันทึกข้อควำมเพื่อขออนุมัติกำรขอใช้สิทธิเงินเช่ือค่ำรักษำพยำบำลโครงกำรวิจัย น ำส่งที่ธุรกำรฝำ่ยกำรคลัง 

ช้ัน 3 อำคำรบริหำร (ผู้ประสำนงำน คุณกิตตยิำ โทร.02-2012179 ต่อ 126)  

(สามารถ Download แบบฟอร์มได้ที่ แบบฟอร์มขออนุมัตเิงินเช่ือ 

 
ภาพที ่1 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 1 บันทึกข้อควำมขออนุมัติใช้สิทธิเงนิเชื่อค่ำรักษำพยำบำลโครงกำรวิจัย 

https://www.rama.mahidol.ac.th/research/crc/th/%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD
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ข้อปฏิบตัิในการจัดท าตราป๊ัม 

1. โครงกำรวิจัยต้องจัดท ำตรำปั๊ม จ ำนวน 1 อันต่อ 1 โครงกำรวิจัย (ไมเ่ขียนด้วยมือเพื่อลดกำรผดิพลำดในกำรเรยีกเก็บค่ำบริกำร) 

2. รำยละเอียดทีต่้องอยู่ในตรำปั๊ม ประกอบด้วย 

2.1 ช่ือ (โลโก้) ของหน่วยงำนหรือช่ือหน่วยงำน ที่จะต้องไปเก็บเงิน เช่น RAMACC, มะเร็งวิทยำ-อำยรุศำสตร์ เป็นต้น 

2.2 ช่ือโครงกำรวิจัย xxxxxxx แบบย่อ (เช่น XL092-304) 

2.3 รหัส IO: R310xxxxx เป็นรหัสที่ไดร้ับแจ้งจำกคณะกรรมกำรพจิำรณำงบประมำณกำรวิจัยในคน (เช่น R31067494) 

       3.   ขนำดตรำปั๊ม กว้ำง x ยำว 2.5 x 7 ซม. 

 

ภาพที่ 2 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 1 น ำส่งบันทึกข้อควำมขออนุมัติใช้สิทธิเงินเชื่อค่ำรักษำพยำบำลโครงกำรวิจัยที่ธุรกำรฝำ่ยกำรคลัง 
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ตามรูปหมายเลข 2. ฝ่ำยกำรคลัง (งำนบัญชี) แจ้งผลกำรอนุมัติกำรขอใช้สิทธิเงินเชื่อค่ำรักษำพยำบำลโครงกำรวิจัย โดยส่งส ำเนำ

บันทึกข้อควำมกลับผู้วิจัย ใช้ระยะเวลำประมำณ 2 สัปดำห์ (ผู้ประสำนงำน คุณกิตติยำ โทร.02-2012179 ต่อ 126) 

 

ภาพที่ 3 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 2 บันทึกรองคณบดีฝำ่ยกำรคลัง ลงนำมอนุมัติกำรขอใช้สิทธิเงินเชื่อค่ำรักษำพยำบำลโครงกำรวิจัย 
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ภาพที่ 4 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 2 บันทึกรองคณบดีฝำ่ยกำรคลัง ลงนำมอนุมัติกำรขอใช้สิทธิเงินเชื่อค่ำรักษำพยำบำลโครงกำรวิจัย 
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ภาพที่ 5 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 2 บันทึกแจ้งผลกำรอนุมัติกำรขอใช้สิทธิเงินเชื่อค่ำรักษำพยำบำลโครงกำรวิจัย 
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ภาพที่ 6 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 2 บันทึกแจ้งผลกำรอนุมัติกำรขอใช้สิทธิเงินเชื่อค่ำรักษำพยำบำลโครงกำรวิจัย 

 



 
 

pg. 8 

 

ตามรูปหมายเลข 3.   ผู้วิจัยลงทะเบียน visit ตรวจในระบบ EMR สั่งและปริ้นใบรายการหัตถการในระบบ Appoint_1 (Lab, EKG, OPD) จัดท า
ใบให้ยาตามข้อก าหนดของโครงการวิจัย ประทับตราเงินเช่ือของแต่โครงการวิจัยที่ขออนุมตัิไว ้

 

ภาพที่ 7 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 3 ใบแจ้งค่ำกำรตรวจรักษำ ที่หน่วยเจำะเลือด 
 

ตามรูปหมายเลข 3.1 กรณีนัดหมาย Bone / PET scan  

- ผู้วิจัยลงทะเบยีน visit ตรวจในระบบ EMR พิมพ์ใบขอตรวจ  

- กรอกข้อมูลการตรวจ Bone / PET scan ประทับตราเงินเชื่อ 

- น าส่งไปที่  Email: appoint.nmrama@gmail.com 

- โทรแจ้งเจ้าหน้าที่เวชศาสตร์นิวเคลียร์ โทร.02-2011157 , 02-2012481-4 ต่อ 101 หรือ 102 

- รับบัตรนัดที่เวชศาสตร์นิวเคลียร์ แล้วประทับตราเงินเชื่อ 

          - อาสาสมัครไปตรวจตามนัดหมายเรียบร้อยแล้ว แนะน าให้อาสาสมัครน าบัตรนัดที่มีตราประทับเงินเชื่อพร้อมกับใบค่าท า   

หัตถการติดต่อการเงิน                             
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ภาพที่ 8 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 3.1 ใบขอนัดตรวจหน่วยเวชศำสตรน์ิวเคลียร์ Bone scan 
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ภาพที่ 9 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 3.1 ใบขอนัดตรวจหน่วยเวชศำสตรน์ิวเคลียร์ PET scan 
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ตามรูปหมายเลข 3.2 กรณีนัดหมาย Echocardiogram 

- โทรนัดที่หน่วย Echocardiogram โทร.02-2012211 ต่อ 151 

- พิมพ์บัตรนัดจากระบบ EMR แล้วประทับตราเงินเชื่อ 

-  ลงทะเบียน visit ในระบบ EMR ที่หน่วยตรวจต้นทางที่ขอคิวนัดไว้ (ศูนย์วิจัยทางคลินิก) ในวันที่อาสาสมัครมีนัด 

Echocardiogram 

- อาสาสมัครไปตรวจตามนัดหมายเรียบร้อยแล้ว แนะน าให้อาสาสมัครน าบัตรนัดที่มีตราประทับเงินเชื่อพร้อมกับใบค่าท า   

หัตถการติดต่อการเงิน    

 

ภาพที่ 10 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 3.1 ใบขอนัดตรวจหน่วยเวชศำสตรน์ิวเคลียร์ Echocardiogram 
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ตามรูปหมายเลข 4. น ำใบแจ้งค่ำกำรตรวจรักษำหัตถกำรผ่ำนกำรเงิน เจ้ำหน้ำที่กำรเงินจะน ำเข้ำระบบของกำรเงินว่ำมีกำรผ่ำน
กำรเงินเรียบร้อยแล้ว 

 

 

ภาพที่ 11 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 4 ใบแจ้งค่ำกำรตรวจรักษำหัตถกำรผ่ำนกำรเงินแล้ว 
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4.1 กรณีแผนกบ าบัดระยะสั้น (SSS) เจ้าหน้าที่การเงินเขียนยอดรวมค่าใข้จ่ายของ SSS ในใบสรุปยอดของ SSS แล้วอาสาสมัคร

น ามาคืน SC หลังจากรับยาวิจัยเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 12 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 4.1 ใบสรุปยอดของ SSS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HN…………………………………… 
ชื่อ……………………………………. 
เรียน จนท.กำรเงิน 

  รบกวนเขียนยอดรวมค่ำใช้จ่ำยของ SSS ให้ด้วยนะคะ 

  ยอดรวม.......................................บำท 

                                                 ขอบคุณค่ะ 

                                            SDRC Tel 4029 
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ตามรูปหมายเลข 5. อำสำสมัครโครงกำรวิจัย น ำใบแจ้งค่ำกำรตรวจรักษำท่ีผ่ำนกำรเงินแล้วเข้ำรับบริกำรหัตถกำรตำมแผนกท่ี

ได้รับนัดหมาย  

ตามรูปหมายเลข 6. ผู้วิจัยรับใบท ำหัตถกำรคืนจำกกำรเงิน/อำสำสมัคร หำกไม่ได้รับใบต้นคืนจำกอำสำสมัครสำมำรถปริ้นใบ

รำยกำรหัตถกำร (Paid) จำกระบบ Appoint_1 

 

ภาพที่ 13 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 6 ใบแจ้งค่ำกำรตรวจรักษำหัตถกำรที่ผ่ำนกำรรับบริกำรแล้ว 
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ภาพที่ 14 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 6 ใบแจ้งค่ำกำรตรวจรักษำหัตถกำรที่ผ่ำนกำรรับบริกำรแล้ว โดยปริ้นใบรายการหัตถการ (Paid) จาก

ระบบ Appoint_1 

 

ตามรูปหมายเลข 7. ผู้วิจัยแนบใบแจ้งค่ำกำรตรวจรักษำหัตถกำรที่ได้รับคืนจำกอำสำสมัคร หรือปริ้นใบรายการหัตถการ (Paid) 

จากระบบ Appoint_1 และลงข้อมูล ในใบสรุปการเงิน และน าส่งให้ทีมบัญชี 

ตามรูปหมายเลข 8. ผู้วิจัยได้รับใบแสดงรำยกำรเรียกเก็บค่ำรักษำพยำบำลจำกฝ่ำยกำรคลัง(งำนกำรเงิน) ซ่ึงจะรวบรวมค่ำใช้จ่ำย

เรียกเก็บเงินค่ำรักษำพยำบำลแต่ละโครงกำร ทุกสิ้นเดือน ส่งตำมหน่วยงำนที่แจ้งไว้ในใบบันทึกข้อควำมขอเงินเชื่อ  ผู้วิจัย

ตรวจสอบควำมถูกต้องตำมรำยกำรที่มีกำรใช้บริกำรจริง 
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ภาพที่ 15 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 8  ใบขอเรียกเก็บค่ำรักษำพยำบำลที่ได้รบัจำกฝำ่ยกำรคลัง(งำนกำรเงิน) 
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ภาพที่ 16 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 8 ใบแสดงรำยกำรเรียกเก็บค่ำรักษำพยำบำลทีไ่ด้รับจำกฝำ่ยกำรคลัง(งำนกำรเงิน) 

 

ตามรูปหมายเลข 9. ผู้วิจัย/ทีมบัญชีท ำกำรเบิกเงินวิจัยค่ำรักษำพยำบำลจำกบัญชีโครงกำรวิจัย 

ตามรูปหมายเลข 10. ผู้วิจัย โอนเงินเข้ำบัญชีเงินรำยได้คณะฯ โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

เข้าบัญชี: ธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) สาขา: รำมำธิบดี ประเภท ออมทรัพย์ 

   ชื่อบัญชี: ม.มหิดล คณะแพทยศำสตร์โรงพยำบำลรำมำธิบดี เลขที่บัญชี: 026-211222-9 

ตามรูปหมายเลข 11. ผู้วิจัย/ทีมบัญชี น ำหลักฐำนกำรโอนเงินแนบพร้อมเอกสำรเรียกเก็บค่ำรักษำพยำบำลไปส่งที่ ฝ่ำยกำรคลัง 

(งำนกำรเงิน) เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน ธุรกำรฝ่ำยกำรคลัง ชั้น 3 อำคำรบริหำรและ เก็บใบเสร็จรับเงินพร้อมเอกสารรายละเอียด

การเรียกเก็บเงินค่ารักษาพยาบาล แล้วน าไปสรุปการบัญชีและท าเบิกกับบริษัทผู้ให้ทุนวิจัยต่อไป 
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ภาพที่ 17 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 11 ใบเสร็จรับเงินที่ได้รับจำกฝฝำ่ยกำรคลัง 
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ภาพที่ 18 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 11 ใบแสดงค่ำรักษำพยำบำล
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ภาพที่ 19 ตัวอย่ำงตำมรูปหมำยเลข 11 ใบแจ้งกำรช ำระค่ำรักษำพยำบำล 
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