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Information System 

โรงเรียนพยาบาลรามาธิบดี

คู่มือการใช้งาน



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

ระบบงาน FPIS

คือระบบงานบันทกึและวิเคราะห์ข้อมูลการปฏบิัตงิาน Faculty Practice  ของคณาจารย์เพื่อใช้ในการ
รายงานสภาการพยาบาลฯ โดยการบนัทึกจะแบ่งเป็น ดังนี้

1.  คลินิกบริการ เช่น Cognitive Behavior Therapy, DM, Heart Failure, etc

2. โครงการบริการสขุภาพ

3. ที่ปรึกษาโครงการพัฒนาคุณภาพ

4. การอบรมเชิงปฏบิัติการดา้นสุขภาพ (Healthy Workshop)

5. อื่นๆ



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

ระบบงาน FPIS



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

• สายการอนุมัติ
อาจารย์ หวัหน้าสาขา

หวัหน้าสาขา Admin ระบบ

อนมุตัิโดย

อนมุตัิโดย



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

อาจารย์ 
Login เข้า

ระบบงานด้วย 
User/

Password 
เรียกดเูงินเดือน

อาจารย์บนัทกึ
ขออนมุตัิ FP

หวัหน้าสาขา
อนมุตัิ

อาจารย์บนัทกึ
ขออนมุตัิ FP

Task

หวัหน้าสาขา
อนมุตัิ

การบันทึกข้อมูลระบบงาน FPIS 

ถ้าหากหวัหน้าสาขาไม่
อนมุตัิในขัน้ตอนนี ้อาจารย์
จะไม่สามารถบนัทกึ FP 

Task ได้



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

1. เข้าเว็บไซด์โรงเรียนพยาบาลรามาธิบดี https://med.mahidol.ac.th/nursing/

คลิกท่ีแบนเนอร์
(FPIS)

https://med.mahidol.ac.th/nursing/


การเข้าใช้งานระบบ FPIS

2. Login เข้าระบบด้วย User Name และ Password เดียวกับที่เข้าระบบ HR i Service



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

อาจารย์ 
Login เข้า

ระบบงานด้วย 
User/

Password 
เรียกดเูงินเดือน

อาจารย์บนัทกึ
ขออนมุตัิ FP

หวัหน้าสาขา
อนมุตัิ

อาจารย์บนัทกึ
ขออนมุตัิ FP

Task

หวัหน้าสาขา
อนมุตัิ

การบันทึกข้อมูลระบบงาน FPIS 

ถ้าหากหวัหน้าสาขาไม่
อนมุตัิในขัน้ตอนนี ้อาจารย์
จะไม่สามารถบนัทกึ FP 

Task ได้



1. คู่มือการใช้งาน บันทึกข้อมูล FP / FP Task ส าหรับ
อาจารย์

2. คู่มือการใช้งาน บันทึก/อนุมัติข้อมูล FP / FP Task และ
เรียกดูรายงานส าหรับหัวหน้าสาขา

3. คู่มือการใช้งาน บันทึก/อนุมัติข้อมูล FP / FP Task และ
เรียกดูรายงานส าหรับ Admin

การเข้าใช้งานระบบ FPIS



คู่มือการบันทกึข้อมูล FP / FP Task

ส าหรับอาจารย์

การเข้าใช้งานระบบ FPIS



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

1. อาจารย์ : แสดงรายการ FP และเพิ่มข้อมูล FP เพื่อขออนุมัติ

2. คลิกที่ปุ่ม เพิ่มข้อมูล FP

1. คลิกที่เมนู “เรียกดูข้อมูล FP”



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

2. อาจารย์ : เพิ่มข้อมูล FP กรณีเลือก คลินิกบริการ
คลินิกบริการ

ระบวุนัท่ีเข้าปฏิบตัิงานท่ีคลินิกในแต่ละ
สปัดาห์



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

3. อาจารย์ : เพิ่มข้อมูล FP กรณีเลือก ที่ไม่ใช่คลินิกบริการ

ระบุชื่องาน

ระบุเลขที่ค าสั่ง

1. กรณีเลือก ‘ไม่ก าหนดระยะเวลาในการปฏบิัตกิาร’ จะตอ้งใส่วันท่ีเริ่มปฏิบตังิาน แต่ยังไม่
ต้องระบุวันที่สิน้สุดการปฏบิตังิาน ใช้ส าหรับในกรณีที่ไม่ทราบว่า FP ที่ปฏิบัติงานจะสิน้สุด
การปฏิบัตงิานเมื่อใด แต่เมื่อทราบวันที่สิน้สุดแล้ว สามารถเข้ามาเพิม่/แก้ไขวันท่ีสิน้สดุการ
ปฏิบัติงานในภายหลังได้

2. กรณีเลือก “ระยะเวลาท างาน” จะต้องใส่วันท่ีเริ่มปฏบิัตงิาน และวันที่สิ้นสุดการปฏิบตังิาน



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

4. อาจารย์ : เพิ่มข้อมูล FP ใหม่ เรียบร้อยแล้ว

- เมื่ออาจารย์ท าการเพ่ิมข้อมูล FP เรียบร้อยแล้ว สถานะการอนุมัติ = 

และยังสามารถ

- แต่ถ้า FP ได้รับ แล้วจะไม่ได้สามารถท าการ “แก้ไข หรือ ลบ FP ได”้



การเข้าใช้งานระบบ FPIS

5. อาจารย์ : เพิ่มข้อมูล FP Task (การแจ้งการปฏิบัติงานจริง)
- เมื่อ FP ได้รับการอนุมัติแล้ว

5.1 เพ่ิม/แก้ไข FP Task คือการแจ้งการปฏิบัติงานจริงเพ่ือให้หัวหน้าสาขารับทราบ

5.2 เรียกด/ูแก้ไข FP Task คือการเรียกดูรายละเอียดข้อมูลของ FP ที่ได้รับการอนุมัติแล้ว และยัง
สามารถแก้ไข “ ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน “

5.2 5.1
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5.1 อาจารย์ : เพ่ิม/แก้ไข FP Task แบ่งออกเป็น 2 แบบ
กรณีเลือกประเภท FP เป็นคลินิกบริการ
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5.1 อาจารย์ : เพ่ิม/แก้ไข FP Task แบ่งออกเป็น 2 แบบ
กรณีเลือกประเภท FP เป็นคลินิกบริการ

- ระบบแสดงตารางการปฏิบัติ วันที่เริ่มต้นและวันที่ส้ินสุด จ านวนชั่วโมง ตามท่ีได้บันทึกข้อมูลไว้ใน
FP

- คลิกที่ปุ่ม “Send to Approve” เพ่ือท าการแจ้งการปฏิบัติงานให้หัวหน้าทราบและท าการอนุมัติ

- คลิกที่ปุ่ม “ยกเลิก” เมื่อไม่ได้ไปปฏิบัติงานในวันดังกล่าว
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5.1 อาจารย์ : เพ่ิม/แก้ไข FP Task แบ่งออกเป็น 2 แบบ
กรณีเลือกประเภท FP ที่ไม่ใช่คลินิกบริการ

- ท าการระบุวันที่ปฏิบัติงานจริง ระบุช่วงเวลา และเวลาเริ่มต้นแล้วท าการบันทึกข้อมูล
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5.1 อาจารย์ : เพ่ิม/แก้ไข FP Task แบ่งออกเป็น 2 แบบ
กรณีเลือกประเภท FP ที่ไม่ใช่คลินิกบริการ

- เมื่อท าการบันทึกข้อมูลแล้วสถานะจะเป็น “รอการอนุมัติ” อาจารย์สามารถท าการ แก้ไขหรือลบ
ข้อมูลได้

- แต่ถ้ารายการได้รับการอนุมัติแล้วจะไม่ได้สามารถท าการ “แก้ไข หรือ ลบข้อมูลได้”
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6. อาจารย์ : เรียกดูรายงานชั่วโมงสะสม
6.1 เรียกดูตามปีการศึกษา

6.2 เรียกดตูามวันท่ีเริ่มต้น วันที่ส้ินสุด

ปีการศกึษา

วนัท่ีเร่ิมต้น - วนัท่ีสิน้สดุ



คู่มือการบันทึกข้อมูล FP / FP Task

(ส าหรับหัวหน้าสาขา)

การเข้าใช้งานระบบ FPIS
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1. หัวหน้าสาขา : อนุมัติ FP

คลิกที่เมนู “อนุมัติ FP”
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2. หัวหน้าสาขา : อนุมัติ FP

2.1 คลิกที่ปุ่ม “อนุมัต”ิ

2.2 ถ้าไม่อนุมัติ ต้องระบุเหตุผล
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3. หัวหน้าสาขา : อนุมัติ FP Task (ข้อมูลการบริการย่อย)

คลิกที่เมนู “อนุมัติข้อมูลการ
บริการยอ่ย FP”
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4. หัวหน้าสาขา : อนุมัติ FP Task (ข้อมูลการบริการย่อย)

4.1 คลิกที่ปุ่ม “อนุมัต”ิ

4.2 ถ้าไม่อนุมัติ ต้องระบุเหตุผล




