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นางสาวกชนล  ศิริหลอ งานพัฒนาคุณภาพงาน สํานักงานคณบดี คณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธบิดี

ลดจํานวนบุคลากรสงสรุปประเด็นความรูเกินกําหนดเวลา = 0

ท่ีมา/เหตุผลและปญหา

วัตถุระสงค

งานพัฒนาคุณภาพงาน สงบุคลากรในสังกัดเขารวมประชุม/อบรม/ฟงบรรยายความรูตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอก

คณะฯ เพื่อเพิ่มศักยภาพใหกับบุคลากร พรอมมอบหมายใหบุคลากรทุกคนจัดทําสรุปประเด็นความรูที่ไดรับนําสงใหกับ

ผูบังคับบัญชา และบุคลากรในงานพัฒนาคุณภาพงานทุกคนไดรวมเรียนรู

อดีตไมมีการจดัทําฐานขอมูล รวมถึงไมมีการติดตามความคืบหนาการสรุปประเด็นความรูของผูรับผิดชอบ จึงได

ปรับปรุงกระบวนการอยางตอเน่ืองต้ังแตป 2560-2562 โดยจัดทําฐานขอมูลเพื่อติดตามสรุปประเด็นและรายงานผล

ความคืบหนาในที่ประชุมงานพัฒนาฯ เพื่อใหบุคลากรรับทราบ จากสถิติป 2563 พบปญหาคือ บุคลากรผูรับผิดชอบ

จัดทําสรุปประเด็นความรู นําสงเกินกําหนดเวลา 89% (จํานวน 4 เรื่อง จากทั้งหมด 45 เรื่อง) ทําใหไมสามารถรวบรวม

สรุปประเด็นความรูและนําสงใหกับผูบังคับบัญชาไดตามกําหนดเวลา

จากปญหาดังกลาว ไดปรับปรุงกระบวนการโดยจดัทําขอตกลงภายในหนวยงานฯ เรื่อง การกําหนดระยะเวลาสงสรปุ

ประเด็นความรู รวมถึงเพิ่มชองทางแจงเตือน เชน E-mail Line และแจงผูรับผิดชอบโดยตรง เพื่อลดปญหาการนําสง

สรุปประเด็นเกินเวลากําหนดของผูรับผิดชอบ

สายธารแหงคุณคา (Value chain) ซึ่งเปนภาพรวมของกระแสงาน (Workflow) 

กระบวนการทํางาน (Work Process) ที่หนวยงานนํามาปรับปรุงโดยใช SIPOC Diagram

การวิเคราะหหาสาเหตุของปญหา (Root Cause Analysis) (แผนภูมิกางปลา)

เพื่อลดจํานวนสรุปประเด็นความรูที่บคุลากรสงเกินกําหนด (2 สัปดาห) 

กระบวนการปรับปรุง / วิธีการแกไขปรับปรุง

ปรับปรุงครั้งที่ 1 เดือน ม.ค. - ธ.ค. ป พ.ศ. 2560

มีการรายงานผลการการดําเนินการในที ่ประชุมงาน

พัฒนาคุณภาพงาน (เริ ่มเดือน เม.ย.) โดยรายงานรูปแบบ

ตารางใน  Program Microsoft Word

ปรับปรุงครั้งที่ 2 เดือน ม.ค. - ธ.ค. ป พ.ศ. 2561 : มีการบันทึกขอมูลสรุปประเด็น จากใบงานที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย

งาน โดยใช Program Microsoft Excel  ระบุ : ช่ือ (โครงการ/งาน/ประชุม/อบรม) / วัน เดือน ป จัดงาน / สถานที่ / 

ชวงเวลา (บันทึกตามกําหนดการ) / รายช่ือผูเก็บประเด็น / วันที่ไดรับผลงาน

ปรับปรุงครั้งที่ 3 เดือน ม.ค. - ธ.ค. ป พ.ศ. 2562 : มีการทําขอตกลงในการจัดสงสรุปองความรู ในที่ประชุมงานพัฒนา

คุณภาพงาน : ผูบังคับบญัชามอบหมายงาน เชน ภายใน 1 สัปดาหหลงัจากจบงาน / ภายใน 2 สัปดาหจากจบงาน 

ปรับปรุงครั้งที่ 4 เดือน ม.ค. - ธ.ค. ป พ.ศ. 2563

1. มีการปรับหัวขอการจดัเก็บฐานขอมูล 

- กําหนดสงใหชัดเจน ทุกงานจะตองสงตามกําหนดเวลาที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย หากไมมีการกําหนด จะตองสง

ภายใน 2 สัปดาหหลงัจากจบงาน

- นัดสงครั้งที่ 2 : ในกรณีผูรับผิดชอบไมสามารถสงในกําหนดเวลาได จะตองแจงสาเหตุ และนัดสงครั้งที่ 2 

2. มีการจัดเก็บฐานขอมูลหลงัเสร็จสิน้งาน : - เก็บไวที่ Drive D - ช่ือไฟล : ปพ.ศ./เดือน/วัน และช่ืองาน

ปรับปรุงครั้งที่ 5 ป พ.ศ. 2564

ชวงที่ 1 ม.ค.-มี.ค.  : 1. เพิ่มชองทางการมอบหมายงานผานทาง E-mail ใหผูรับผดิชอบ และสําเนา E-mail ถึงหวัหนา

งานพัฒนาคุณภาพงานทราบดวย (ผูรับมอบหมายตองตอบ E-mail กลับรับทราบดวยทุกครั้ง)

2. มีการระบุกําหนดสงใหละเอียดมากข้ึน เน่ืองจากบางงานมีการจดัหลายวันกําหนดสงไมตรงกัน ปรับรูปแบบการจดัเก็บ

ไฟล ใหอยูในไฟลเดียว 

3. ปองกันไมใหบุคลากรสงสรุปประเด็นความรูเกินกําหนดเวลา โดยมีการแจงเตือนผานทาง E-mail แตละเรื่องแบง

ออกเปน 2 ชวง ไดแก ชวงที่ 1 : กอนกําหนดสง 5 วัน  ชวงที่ 2 : กอนกําหนดสง 1-2 วัน

ชวงท่ี 2 มี.ค.-ธ.ค. : เพิ่มเติมชองทางการติดตามสรุปประเด็นความรู นอกจากจะติดตามผานทาง E-mail แลว เพิ่มชอง

ทางการติดตามผานทาง Line สวนตัว และกลุม Line รวมถึง แจงเจาตัวโดยตรง (Face To Face)

วัน/เดือน/ป 

ตารางอัพเดท  

27 ม.ีค. 60 

ภาควิชา ผูรับผิดชอบ 

ขอมูล 

() ไดรับ   

() ไมไดรับ 

อ. 21 ม.ีค. 60  

14.00 น. 

ห. ภาควิชาฯ  ช.5 อ.1 

จักษุวิทยา นัฐศิร ิ  28 ม.ีค. 

พ. 22 ม.ีค. 60 

 14.00-15.00 น.ห.ภาควิชา      
เวชศาสตร

ชุมชน 
พาณิภัค  3 เม.ย. 

 

ผลสําเร็จ/ผลลัพธของการดําเนินการ
 

ตัวชี้วัด 

สอดคลองกับ

วัตถุประสงค 

(ขอที)่ 

กอน

ดําเนินการ 

ป 2560 

N= 51 

ผลการดาํเนินากร (ป 2561 - 2564) 

เปาหมาย 

หลัง 

คร้ังท่ี 1 

ป 2561 

N = 102 

คร้ังท่ี 2 

ป 2562 

N = 67 

คร้ังท่ี 3 

ป 2563 

N = 45 

คร้ังท่ี 4 

ป 2564 

N = 46 

จํานวนสรุปประเด็นความรูที่บุคลากรสงเกิน

กําหนด (2 สัปดาห) 
1 

16 

(31.37%) 
0 

38 

(31.67%) 

27 

(35.53%) 

4 

(8.89%) 

0 

(0%) 

หมายเหตุ :  คํานวณ : อัตราของผลงานสรุปประเด็นความรูสงเกินกําหนดเวลา = (จํานวนผลงานสรุปประเด็นความรูสงเกินกําหนดเวลา÷ จํานวนผลงานสรุปประเด็นความรูทั้งหมด x 100  )   
               N=จํานวนสรุปประเด็นทั้งหมด 

ผลผลติ (Output) ตามมุมมองของลูกคา ไดรับไฟลสรุปประเด็น ไฟลเอกสารประกอบการบรรยาย ไฟลเสียง/ไฟล

VDO ไฟลรูปถาย ถูกตองครบถวน  ผลลัพธ (Outcome) ไดรับสรุปประเด็นและไฟลครบถวนตามกําหนดเวลา มิติ

คุณภาพ : ดาน TIMELY ลดระยะเวลาการรอคอยผลงานของผูใชบริการ จากเดิมบางผลงานตองใชระยะเวลาการรอ

คอยผลงานเกิน 1 เดือน และไดปรับปรุงกระบวนการกําหนดสงใหชัดเจนภายใน 2 สัปดาหหลงัจากจบงาน ทําให

ผูใชบริการไดรับผลงานรวดเร็วและตรงกําหนดเวลา

แนวทางปฏิบัติเพื่อใหเกิดการแกไขและปองกันปญหาอยางย่ังยืน : จัดทําแนวทางปฏิบัติของ

ผูรับผิดชอบรวมรวมสรุปประเด็นความรู ในรูปแบบ PDF รายละเอียดดัง QR-Code แนบ

มีการสื่อสารแผนการปฏิบติังาน ผานการประชุมงานพัฒนาคุณภาพงานเปนประจาํทุกเดือน

โดยแจงผลการติดตามสรุปประเด็นความรูใหที่ประชุมทราบความคืบหนาเปนประจาํสมํ่าเสมอ

ผลการปรับปรุง / ผลท่ีคาดวาจะไดรับเมื่อดําเนินงานเสร็จส้ิน

การตรวจสอบ/ ติดตาม / ประเมินผล เพื่อปองกันปญหาเกิดซํ้า

ผูรับผิดชอบรวมรวมสรุปประเด็นความรู นางสาวกชนล  ศิริหลอ 

1. มีการตรวจสอบขอมูลติดตามสรุปประเด็นความรู ทุกวันจันทร

2. มีติดตามสรุปประเด็นความรูจากฐานขอมูลของแตละเรื่อง รายงานในที่ประชุมงานพัฒนาคุณภาพงานเปนประจาํ

ทุกเดือน โดยหัวหนางานพัฒนาคุณภาพงาน มีการติดตามผลอยางสมํ่าเสมอจากการประชุมฯ

3. มีการประเมินผลบุคลากรสงสรุปประเด็นความรูทุกสิ้นเดือนธันวาคมของทุกป

4. ปองกันไมใหบุคลากรสงสรุปประเด็นความรูเกินกําหนดเวลา โดยมีการแจงเตือนแตละเรื่องผาน Face to Face, 

E-mail, Group Line งานพัฒนาคุณภาพงาน/สวนตัว โดยแบงออกเปน 2 ชวง ไดแก ชวงที่ 1 : กอนกําหนดสง 5 วัน 

และชวงที่ 2 : กอนกําหนดสง 1-2 วัน จึงทําใหไมเกิดเหตุการณสงขอมูลการสรุปประเด็นเกิน กําหนดเวลา

Leading Indicator : อัตราการติดตามและแจง

เตือนบุคลากรใหสงสรุปประเด็นความรูภายใน

กําหนดเวลา ป 2564 จํานวน 46 เรื่อง ติดตาม

ครบ 46 เรื่อง คิดเปน 100%

จากการตรวจสอบ พบวาสามารถติดตามและ

แจงเตือน บรรลุเปาหมาย 100% ดังแผนภูมิแทง 

“อัตราสวนของการสงสรุปประเด็นฯ เทียบ

ภายในกําหนดเวลาและเกินกําหนดเวลา” 
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