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4. Act: จัดท ำเป็นมำตรฐำนกำรจัดเก็บข้อมูลกำรส ำรวจครุภัณฑ์ใน
แต่ละปี ให้สำมำรถน ำข้อมูลมำเปรียบเทียบกันได้ และเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภำพกำรเก็บข้อมูล ดังนั้นกำรส ำรวจในครั้งต่อๆ ไป ควร
เพิ่มข้อมูล วันเวลำของกำรส ำรวจ ในกำรตั้งค่ำรูปแบบกำรจัดเก็บ
ข้อมูลผ่ำนแอปพลิเคชันเพิ่มเติมด้วย

สภาพปัญหาก่อนปรับปรุง 
ฝ่ายการพัสดุ

นางสาวพัชรนันท์ คงมั่น

ผลที่ได้จากการปรับปรุง/ผลลัพท์

วัตถุประสงค์

ส ารวจทรัพย์สินถาวร ด้วยการ Scan QR Code แบบเรียลไทม์

225

กำรส ำรวจทรัพย์สินถำวรประจ ำปีภำยในหน่วยงำน เป็น
กำรตรวจเช็คครุภัณฑ์ตำมรหัสครุภัณฑ์ โดยอ้ำงอิงรำยกำรข้อมูล
ตำมแบบส ำรวจทรัพย์สินถำวร ข้อมูลที่ได้จำกกำรส ำรวจระบุถึง
สภำพกำรใช้งำน ซึ่งมีหลำยร้อยรำยกำร บำงรำยกำรมีลักษณะ
คล้ำยกันหลำยชิ้น เช่น เก้ำอี้ห้องประชุม โต๊ะท ำงำน เป็นต้น 
ผู้ส ำรวจประเมินสภำพของครุภัณฑ์ แล้วท ำกำรบันทึกลงในแบบ
ส ำรวจดังรูป โดยไม่มีหลักฐำนกำรส ำรวจที่ระบุแน่ชัดว่ำ สิ่งของ

1. มีหลักฐำนในกำรส ำรวจครุภัณฑใ์นหน่วยงำน
2. เพิ่มควำมสะดวก ง่ำย รวดเร็ว ในกำรส ำรวจ ลดระยะเวลำกำร
ส ำรวจครุภัณฑ์ในหน่วยงำน

กระบวนการปรับปรุง/สภาพหลังปรับปรุง 
1. Plan: ประชุมคณะกรรมกำรเพื่อวำงแผนลงพื้นที่เก็บข้อมูล
ประเมินสภำพครุภัณฑ์ ด้วยกำรดำวน์โหลดแอปพลิเคชัน Scan-
IT to office บนโทรศัพท์มือถือ และติดตั้งฟังก์ชัน Add-ins บน 
Microsoft Excel ออกแบบกำรจัดเก็บข้อมูลด้วยกำรตั้งค่ำใน
แอปพลิเคชัน ประกอบด้วย รหัสและรูปภำพของครุภัณฑ์ เพื่อ
เป็นข้อมูลอ้ำงอิงในกำรส ำรวจครุภัณฑ์
2. Do: ท ำกำรส ำรวจครุภัณฑ์ภำยใน
ส ำนักงำน โดยใช้แอปพลิเคชัน Scan-IT
to Office สแกน QR Code ที่ติดกับ
ครุภัณฑ์นั้นๆ ระบบจะบันทึกข้อมูลรูปภำพ
จำกกำรส ำรวจได้ทันที ซึ่งข้อมูลที่ได้จะส่งไปยัง Excel บน
คอมพิวเตอร์ที่ได้ท ำกำรเชื่อมต่อกับแอปพลิเคชันไว้แล้ว จะ
สำมำรถ Simplify ช่วยให้กำรเก็บข้อมูลกำรส ำรวจครุภัณฑ์ได้
ง่ำย และรวดเร็วมำกขึ้น
3. Check: หลังจำกส ำรวจครุภัณฑ์ในส ำนักงำนครบถ้วนแล้ว ให้
ท ำกำรเปิดไฟล์ Excel พร้อมกับเปิดแอปพลิเคชัน ข้อมูลที่ได้จำก
กำรบันทึกผ่ำนแอปพลิ เคชันจะเชื่อมต่อมำยังไฟล์  Excel
ดังรูป โดยสำมำรถน ำข้อมูลแบบส ำรวจทรัพย์สินถำวรเดิมมำ 

ได้ข้อมูลรูปภำพครุภัณฑ์ ซึ่งเป็นหลักฐำนกำรส ำรวจและ
ประเมินสภำพของครุภัณฑ์ในหน่วยงำนได้

ผลด าเนินการ (ปี 2565)
ตัวชี้วัด เป้ำหมำย ก่อน หลัง

1. หลักฐานการส ารวจที่
ระบุถึงครุภัณฑ์

มีหลักฐำนที่ระบุถึง
ครุภัณฑ์

ไม่มี มี

2. ลดระยะเวลาการ
ส ารวจครุภัณฑ์

ภำยใน 3 วัน 5 วัน 2 วัน

ตัวอย่างการ Scan

ครุภัณฑ์นั้นมีอยู่จริงหรือไม่ 
รวมถึงมีกำรเคลื่อนย้ำย
ครุภัณฑ์ไปยังจุดอื่น ท ำให้
กำรส ำรวจต้องใช้เวลำใน
กำรตรวจสอบและค้นหำ
ค่อนข้ำงนำน

mapping กับข้อมูล
รูปภำพได้  เพื่ อ ใช้
เป็นฐำนข้อมูลในกำร
ตรวจสอบที่สำมำรถ
บ่งบอกถึงสภำพกำร
ใช้งำนครุภัณฑ์ได้

Scan-IT to Office
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