
F-WI-RA-QS-201/02 rev. 09/06-01-65    หน้า 1 / 5 

 
 

แบบฟอร์ม 2 
แบบเสนอผลงานกิจกรรมพัฒนาคุณภาพงาน 
ด้านสิ่งประดิษฐ์ (Invention) และนวัตกรรม 
(Innovation) (F-QF-002) 
 
ส่วนที่ 1 (เพื่อประโยชน์ของท่าน กรุณากรอกข้อมูลให้
ครบถ้วน) 

*หมายเหตุ : 1.กรณีที่ผลงานผ่านเกณฑ์และได้รับเงินรางวัล คณะฯ จะโอนเงินรางวัลเข้าบญัชีเงินเดือนผ่านทางรหัสบุคคล ข้อ 6 
   2.ผลงานทุกประเภทที่ส่งประกวดเปน็ลิขสิทธิ์ของคณะฯ ห้ามมิให้ผู้ใดน าไปเผยแพร่โดยไม่ได้รับอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 

 

การเผยแพร่ผลงานในทุกรูปแบบ 

 อนญุาต 
❑ ไม่อนญุาต 
 

สถานภาพกลุ่ม 

  เริม่กจิกรรมครั้งแรก 
❑  กลุม่กจิกรรมต่อยอด เรื่องที่...../ขยายผล 
❑  ผลงานเรือ่งนีเ้คยส่งประกวด 
      และที่ได้รับรางวลัมาแลว้
จาก…………………………………… 

ประเภทกจิกรรมพฒันาคุณภาพงาน 
❑CQI 

CQI              R2R   ( ระบุ ประเภทของโครงการวิจัย) 
     ❑ ระบบบรกิารสขุภาพ  ❑ งานสนบัสนุนบรกิารสขุภาพ 
     ❑ การสร้างเสรมิสุขภาพ ❑ การศึกษา 
     ❑ วิทยาศาสตร์ทางการแพทย์และเครื่องมอืทางการแพทย์ 

     งานบริหารและธรุการ   ❑ อืน่ๆ.......................................... 

ชื่อกลุม่ พัสดุ 5G 

 รหัส
บุคคล 

ชื่อ-นามสกุล หน่วยงาน ฝ่าย/ภาควิชาฯ โทรศัพท์
ภายใน 

โทรศัพท์ 
มือถือ 

1.หัวหน้ากลุ่ม 022666 อาทิตยา กรวิริยะกิจ ฝ่ายการพัสดุ งานจัดซ้ือและ
บริหารสัญญา 

6624 0618246390 

2.สมาชิกกลุม่ 009423 นิตยา ทิมา ฝ่ายการพัสดุ หน่วยธุรการ 2940 0988298943 

022825 พัชรนันท์ คงมั่น ฝ่ายการพัสดุ หน่วยธุรการ 2940 0806741215 

002840 ณัฐชา กิจผดุง ฝ่ายการพัสดุ งานจัดซ้ือและ
บริหารสัญญา 

1873 0618246390 

022824 กมลพรรณ มัญชุวาท ฝ่ายการพัสดุ งานจัดซ้ือและ
บริหารสัญญา 

6693 0918192920 

3.ผู้ประสานงานกลุม่ 022825 พัชรนันท์ คงมั่น ฝ่ายการพัสดุ หน่วยธุรการ 2940 0806741215 

   Email address  Charanan.k@gmail.com     

4.Facilitator ของทีม - - - - - - 

5.สหสาขาวิชาชีพที่เกี่ยวข้อง 
(แพทย์ พยาบาล IT ฯลฯ) 

- - - - - - 

6.ชื่อตัวแทนรับเงินรางวัล 
(เพียง 1 ท่าน)* 

022825 พัชรนันท์ คงมั่น ฝ่ายการพัสดุ หน่วยธุรการ 2940 0806741215 

ส าหรับงานพัฒนาคุณภาพงาน 

เลขท่ีกลุ่ม…………………….….. 
วันท่ีรับข้อมูล............................ 



F-WI-RA-QS-201/02 rev. 09/06-01-65    หน้า 2 / 5 

ส่วนที่ 2  ขอใหพิ้จารณา “คู่มือการเขียนผลงานกจิกรรมพัฒนาคุณภาพงาน” อย่างละเอียดเพ่ือประโยชน์ต่อเจ้าของผลงาน 
ชื่อเร่ือง / โครงการ e-Visualization for Sustainable Purchasing Improvement (ระบบบันทึกข้อมลูเพ่ือพัฒนางานจัดซ้ือจดัจ้าง 
อย่างย่ังยืน) 
     รายละเอียดเกี่ยวกับการประดิษฐ์คิดค้นผลงาน 
     จุดเริ่มต้นหรือที่มาของการประดิษฐ์คิดค้นของสิ่งประดิษฐ์/นวัตกรรม ( ให้ระบรุายละเอียดให้มากที่สุด ) 

 ท าซ ้าในสิ่งท่ีผู้อื่นท ามาก่อนโดยไมด่ัดแปลง             ดัดแปลงสิ่งท่ีมีผู้ท ามาก่อน  
        พัฒนาต่อยอดสิ่งประดษิฐ์                                  คิดค้นเป็นครั้งแรกในคณะฯ 
1. กรอบแนวคิด/สิ่งประดิษฐ์ต้นแบบที่น ามาดัดแปลง ในการประดิษฐ์คิดค้นผลงาน (15) 
กรอบแนวคิดผลงาน 

ด้วย ฝ่ายการพัสดุ มีการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างประจ าวันเป็นจ านวนมาก ท าให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเกิดความล่าช้า (Delay) 
ไม่มีระบบการจัดเก็บข้อมูลหรือติดตามงานว่าแต่ละงานอยู่ในขั้นตอนและสถานะใด หรือความล่าช้าเกิดจากกระบวนการใด ซึ่งการไม่มีระบบ
การการจัดเก็บข้อมูลและติดตามงานดังกล่าว เป็นปัญหาและอุปสรรคส าคัญที่ท าให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเกิดความล่าช้า (Delay) และเกิด
ปัญหาเดิมซ้ าๆ ประกอบกับการที่ฝ่ายการพัสดุได้ร่วมมือกับ บริษัท โตโยต้าไดฮัทสุ เอ็นจิเนียริ่ง จ ากัด (TDEM) ในการจัดท าโครงการปรับปรุง
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตามแนวความคิด LEAN (LEAN Procurement Process) เพื่อแลกเปลี่ยนองค์ความรู้ในการหาสิ่งผิดปกติ 
ในกระบวนการ ฝ่ายการพัสดุจึงได้เกิดแนวคิดและไอเดียในการจัดท าระบบท่ีง่ายต่อการตรวจสอบและติดตามสถานะ การด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้างในแต่ละขั้นตอน โดยการสร้างระบบการบันทึกข้อมูลจากโปรแกรม Microsoft excel โดยใช้การผูกสูตรเพื่อค านวณระยะเวลาการ
ด าเนินงานประจ าวัน ออกมาเป็น “Master Sheet” ที่ง่ายต่อการใช้งานในการตรวจสอบการลงข้อมูลเอกสารรับเข้าทั้งหมด และสามารถ
แสดงผลออกมาเป็นใบแสดงสถานะการจัดซื้อจัดจ้าง “Cover Sheet” เพื่อใช้ติดตามสถานะงานในแต่ละขั้นตอน มีความรวดเร็วในการ
รายงานผลข้อมูลประจ าวัน และเป็นประโยชน์ในการน าข้อมูลมาใช้วิเคราะห์หาสาเหตุของปัญหาที่แท้จริง เพื่อแก้ไขปัญหานั้น และลดการเกิด
ปัญหาซ ้า ลดการด าเนินการจัดซื้อล่าช้า เพื่อให้สอดคล้องกับนโยบายคุณภาพของฝ่ายการพัสดุที่ว่า “จัดซื้อยุคใหม่ รวดเร็วฉับไว ใส่ใจบริการ 
พัฒนาการท างานเพื่อสิ่งที่ดีกว่า” โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 

1. เพื่อบันทึกข้อมูล และสามารถใช้สืบค้นการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของฝ่ายการพัสดุ 
2. เพื่อแสดง และติดตามสถานะของการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละขั้นตอน จนจบกระบวนการท างานว่ามีความล่าช้าหรือไม่ 
3. เพื่อจัดท ารายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างประจ าวัน/ประจ าเดือน 
4. เพื่อน าข้อมูลของงานท่ีล่าช้า มารายงานผล วิเคราะห์สาเหตุของปัญหา และหาทางแก้ไข ป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาซ ้า 
5. เพื่อทราบข้อมูลก่อนท่ีงานจะเกิดความล่าช้าได้  

ข้อเด่น 
 1. สามารถเข้าถึง ใส่ข้อมูล และตรวจสอบได้ตลอดเวลา   
 2. มีความรวดเร็ว และถูกต้องแม่นย า ในการรายงานผลข้อมูล และสามารถรายงานผลข้อมูลได้ตลอดเวลาที่ต้องการ เนื่องจาก 
Master Sheet จะมีการค านวณระยะเวลาการด าเนินงานประจ าวัน  
 3. ช่วยประหยัดค่าใช้จ่าย (Save Cost) ให้กับหน่วยงาน เนื่องจาก Master Sheet สร้างขึ้นจากโปรแกรม Microsoft excel โดยใช้
การผูกสูตรการค านวณระยะเวลาการด าเนินงานประจ าวัน 
 4. ข้อมูลจาก Master Sheet สามารถน ามาใช้ในการวิเคราะห์ปัญหา สาเหตุ ของกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างที่มีผลการด าเนินการ
ล่าช้า (Delay) ในแต่ละขั้นตอน เพื่อให้ทราบถึงปัญหาที่แท้จริงและแก้ไขปัญหานั้นได้ถูกต้อง ตรงจุด ตามกระบวนการ PDCA ป้องกันการเกิด
ปัญหาเดิมซ ้า 
ข้อด้อย 

1. หากมีการใส่ข้อมลูผดิพลาด Master Sheet จะมีการค านวณระยะเวลาการด าเนินงานประจ าวันผดิพลาดไปด้วย 
2. ประสิทธิภาพของ Excel มีข้อจ ากัดในการจดัเก็บข้อมูลในระยะยาว (สามารถจัดเก็บข้อมลูได้ไม่เกนิ 1,048,576 row) และท าให้

การอ่านหรือดึงข้อมลูเกิดความลา่ช้าได้เมื่อมีข้อมูลเพิม่ขึ้นในอนาคต 
3. กรณีมีการแชร์ไฟล์ ส าหรับใช้งานมากกว่า 2 ผู้ใช้งาน อาจท าให้เกิดความผดิพลาดในการบันทึกข้อมูล และบันทึกไฟลซ์้อนทับกัน 

ท าให้ข้อมูลสญูหายได ้
4. การเป็น Excel Base จะมีข้อจ ากัดในเรื่องประสบการณ์ของผู้ใช้งานในด้านความรูส้ึกท่ีตอบสนองต่อการใช้งาน (User 

Experience) และขอ้จ ากัดในเรื่องการออกแบบ (Design) ที่สร้างความดึงดูดใจให้กับผู้ใช้งาน (User Interface) 
ภาพรวมของกระบวนการท างาน (Work Process) 
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ขั้นตอนการใช้สิ่งประดิษฐ์ที่มีผลต่อกระบวนการท างานของหน่วยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ระบุรายละเอียดของต้นทุน/งบประมาณในการด าเนินการของโครงการ (15) 
ต้นทุน/งบประมาณ 
 ผลงานนี้ไม่มีต้นทุน (Save Cost) เนื่องจาก เป็นการคิดค้น สร้างสรรค์ผลงานโดยการใช้โปรแกรม Microsoft Excel ในการผูกสูตร
การค านวณระยะเวลาการด าเนินงานประจ าวัน ออกมาเป็น “Master Sheet” ที่ง่ายต่อการใช้งานในการตรวจสอบการลงข้อมูลเอกสาร
รับเข้า-ส่งออกทั้งหมด และสามารถแสดงผลออกมาเป็นใบแสดงสถานะการจัดซื้อจัดจ้าง “Cover Sheet” ที่ช่วยในการตรวจสอบ ติดตาม 
(Monitoring) การด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้างประจ าวัน    
ความคุ้มค่า (impact)  

ผลงานนี้มีความคุ้มค่า เนื่องจากไม่มีต้นทุน (Save Cost) และสามารถน ามาใช้ประโยชน์ในหน่วยงานได้จริง ที่มาช่วยแก้ปัญหา  
(Pain Point) ในการตรวจสอบ ติดตาม (Monitoring) การด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้างประจ าวันที่มีความล่าช้า (Delay) และมีความรวดเร็ว และ
ถูกต้องแม่นย าในการดึงข้อมูล เพื่อน ามาวิเคราะห์ปัญหา สาเหตุ ของการด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้างประจ าวันที่มีความล่าช้า (Delay) ได้อย่าง 
ตรงจุดประกอบกับน ามาพัฒนา ปรับปรุงกระบวนการท างานให้มีประสทิธิผลและประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน เพื่อให้สอดคล้องกับนโยบายคุณภาพ
ของฝ่ายการพัสดุที่ว่า “จัดซื้อยุคใหม่ รวดเร็วฉับไว ใส่ใจบริการ พัฒนาการท างานเพื่อสิ่งที่ดีกว่า” 
 
 
 
 
3. ระบุเวลาและขั้นตอนการพัฒนาต้ังแต่ต้นจนจบอย่างชัดเจน (Gantt’s Chart) (10) 

Value Chain 
ได้รับอนมุัต ิ
งบประมาณ 

จัดซื้อจัดจ้าง เบิกจ่าย ท าสัญญา ตรวจรับ 

Work Flow  แผน รับเรื่อง ร่าง TOR PR อนุมัติจัดซ้ือ
จัดจ้าง 

ลงข้อมูล
รับเข้า 

ปัญหาท่ีพบ: รูปแบบการบันทึกขอ้มูลใน Excel ไม่เอือ้ต่อการบันทึกข้อมูลหลาย
ขั้นตอน ไมส่ามารถแสดงสถานะเอกสารและการติดตามขั้นตอนของเอกสารได้ 

เจ้าหน้าที่
ท าแผน 

เจ้าหน้าท่ี
ท า PR 

เจ้าหน้าท่ีท ารายงาน
ผลการวิจารณ ์

เจ้าหน้าท่ีท ารายงาน
ผลการพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีท า PO และส่ง
เสนออนุมัติในระบบ e-GP 

รับเข้าเอกสาร – 
บันทึกรับเข้า IN1 

Excel 
ส่งเสนออนุมตัิ – 
บันทึกส่งออก IN2 

Excel 
รับเข้าเอกสาร – 
ลงวันท่ีรับเข้า 
 

Excel 

รับเข้าเอกสาร – 
ลงวันท่ีรับเข้า 
 

Excel 
ส่งเสนออนุมตัิ – 
บันทึกส่งออก IN4 

Excel 
รับเข้าเอกสาร – 
ลงวันท่ีรับเข้า 
 

Excel 
ส่งเสนออนุมตัิ – 
บันทึกส่งออก IN3 

Excel 

ส่งเสนออนุมตัิ – 
บันทึกส่งออก IN5 

Excel 
รับเข้าเอกสาร – 
ลงวันท่ีรับเข้า 
 

Excel 

ส่งเสนออนุมตัิ – บันทึก
ส่งออก IN6 ใบตรวจรับ 

Excel 

รับเข้าเอกสาร – 
ลงวันท่ีรับเข้า 
 

Excel 
ลงวันท่ีส่งเบิก 
ฝ่ายการคลัง 
 

Excel 



F-WI-RA-QS-201/02 rev. 09/06-01-65    หน้า 4 / 5 

   วางแผนงาน    ปฏิบัติจริง 
3.1 วัสดุ/อุปกรณ์/ ขั้นตอนการประดิษฐ์    
 ใช้โปรแกรม Microsoft Excel ในการผูกสูตรการค านวณระยะเวลาการด าเนินงานประจ าวัน  ออกมาเป็น “Master 

Sheet” 
3.2 วิธีการ/ขั้นตอนการใช้งาน ความถี่ในการใช้งานรวมถึงข้อจ ากัด หรือเงื่อนไขในการใช้งาน (ถ้ามี)  
 ใช้ส าหรับบันทึกข้อมูลรับเข้า-ส่งออกเอกสาร และแสดงข้อมูลขั้นตอนการด าเนินงาน โดยมีระยะเวลาก ากับในใบแสดง

สถานะเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง (Cover Sheet) ทุกครั้งที่มีการบันทึกเอกสารรับเข้าใหม่ และมีช่อง Run เลข IN ส าหรับก ากับเอกสารรับเข้า 
-ส่งออก  

3.3 การเก็บรักษา วิธีท าความสะอาด  อายุการใช้งาน 
 เนื่องจาก “Master Sheet” เป็นโปรแกรม Microsoft Excel จึงไม่ต้องท าความสะอาด ส่วนการเก็บรักษาน้ันสามารถเก็บ

ใน Share drive ของหน่วยงาน/ฝ่าย ได้ และไม่มีวันหมดอายุการใช้งาน แต่จะมีข้อจ ากัดในการบันทึกข้อมูล อาจจะต้องแบ่งการบันทึกของมูล
เป็นไตรมาส 
 
4. สภาพการปฏิบัติงานก่อนและหลังการน าสิ่งประดิษฐ์/นวัตกรรมไปใช้ (10)  
สภาพการท างานก่อนการน าสิ่งประดิษฐ์/นวัตกรรมไปใช้ 

1) บันทึกข้อมูลออกเลขรับเข้า-ส่งออกเอกสารใน Excel โดยการบันทึกต้องท าซ ้ากันทุกครั้งท่ีมีการออกเลข 
2) ในแต่ละขั้นตอนของการออกเลขจะต้องคีย์ข้อมูลต้นเรื่องใหม่เพื่อออกเลขในบรรทัดใหม่ ท าให้เกิดความซ ้าซ้อนในการคีย์ข้อมูล 
3) ไม่สามารถแสดงสถานะของเอกสารที่บันทึกและออกเลขได้ทันที ต้องท าการค้นหา เกิดความยุ่งยากและล่าช้า 

สภาพการท างานหลังการน าสิ่งประดิษฐ์/นวัตกรรมไปใช้ 
1) บันทึกข้อมูลออกเลขรับเข้า-ส่งออกทุกข้ันตอนในบรรทัดเดียวกัน โดยไม่จ าเป็นต้องคีย์ข้อมูลต้นเรื่องใหม่ 
2) แสดงสถานะของเอกสารได้ทันทีที่มีการออกเลข 
3) มีใบแสดงสถานะเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างของงานแต่ละงาน (Cover Sheet) ระบุเวลาที่งานต้องเสร็จ ตั้งแต่ขั้นตอนการบันทึก

รับเข้าเอกสาร จนเสร็จสิ้นกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
5. ผลส าเร็จ/ผลด าเนินงานของสิง่ประดิษฐ์ (ที่ระบุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ) (15)  

กิจกรรม (พ.ย. - ธ.ค. 2564) 
ระยะเวลาด าเนินการ (สัปดาห์) ผู้รับผิดชอบ / บทบาทหน้าท่ีของ

ผู้รับผิดชอบ 1 2 3 4 5 6 7 

1. ศึกษาการบันทึกข้อมูลเดิมของไฟล์ต้นฉบับ เพื่อวาง
แผนการเก็บข้อมูลที่สอดคล้องกับกระบวนการจดัซื้อจัดจ้าง 

       นางนิตยา ทิมา (ผู้บันทึกข้อมูลรับเข้า 
– ออกเอกสาร) 

2. สร้างไฟลร์่าง (Draft) ของ Master Sheet เพื่อทดสอบ
ใช้งานในเบื้องต้น 

       ทีม TDEM (สร้างไฟล์ Draft) 

3. ทดสอบใช้งานเบื้องต้น เพื่อหา Defect และ Feed 
Back จาก User 

       นางนิตยา ทิมา (ทดสอบการใช้งาน
ไฟล์ Master Sheet Ver. Draft) 

4. ปรับแก้ไข Master Sheet ให้เสร็จสมบรูณ์ พร้อมใช้งาน 
โดยจะต้องสอดคล้องกับความต้องการของ User และ
กระบวนการจดัซื้อจัดจ้าง 

       ทีม TDEM (ปรับแก้ไขไฟล์ Master 
Sheet) 

5. ใช้งาน Master Sheet        นางนิตยา ทิมา (บันทึกข้อมูลรับเข้า – 
ออกเอกสารในไฟล์ Master Sheet) 

6. ประเมินผลทีไ่ด้จากการใช้งาน        หัวหน้างานจัดซื้อและบริหารสัญญา 
(ประเมินผลทีไ่ด้จากการใช้งาน) 




