การเตรียมเอกสารสำหรับการจัดหาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง          
1. ใบเสนอราคา (1 ชุด)    ตามแบบฟอร์มของงานเวชภัณฑ์ทางการแพทย์                                           
1.1 ไม่ต้องระบุวันที่ 
1.2 รหัส SAP Code และชื่อรายการต้องตรงกับที่เสนอมาใช้ในโรงพยาบาล 
1.3 ระยะขอบกระดาษ ซ้ายขวาประมาณ 1.5 ซม. , ตัวอักษร Angsana New หรือ TH SarabunPSK ขนาด 14-16 
2. สเปคสินค้า (1 ชุด) ตามแบบฟอร์มของงานเวชภัณฑ์ทางการแพทย์
จะต้องระบุรายละเอียดของสินค้าให้ชัดเจน ระบุบริษัทผู้ผลิต , ประเทศผู้ผลิต ,บริษัทผู้จัดจำหน่าย  โดยชื่อรายการสินค้าต้องตรงตามรายการในใบเสนอราคา และระบุลำดับรายการให้ตรงตามใบเสนอราคา
3. แคตตาล็อกสินค้า (1 ชุด) 
ชื่อและรหัสสินค้าต้องตรงกับที่เสนอเข้ามาใช้ในโรงพยาบาลและใบเสนอราคา  พร้อมรูปภาพประกอบ ไฮไลท์แคตตาล็อก ชื่อรายการและระบุลำดับรายการให้ตรงตามใบเสนอราคา 


4.   หนังสือประกอบการนำเข้าเครื่องมือแพทย์ (อย.) ของสินค้า ทุกรายการในสัญญา (1 ชุด)  

โดย อย. ต้องมีอายุมากกว่า 6 เดือน ถ้า อย.หมดอายุหรือใกล้หมดอายุ ให้ทำหนังสือถึง ผู้อำนวยการโรงพยาบาลรามาธิบดี เพื่อขอผ่อนผัน         โดยแนบเอกสารหลักฐานการขอต่ออายุของ อย. (ไฮไลท์และระบุลำดับรายการให้ตรงตามใบเสนอราคา)
5.   เงื่อนไขและข้อกำหนดทั่วไปในการจัดหาเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ (เงื่อนไข 9 ข้อ) (1 ชุด) 
     ตามแบบฟอร์มของงานเวชภัณฑ์ทางการแพทย์
(ตามแบบฟอร์มของงานเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ลงนามพร้อมประทับตราบริษัท(ถ้ามี))
6.   หนังสือมอบอำนาจ (1 ชุด) ประกอบด้วย
6.1 หนังสือมอบอำนาจ ตามแบบฟอร์มของงานเวชภัณฑ์ทางการแพทย์พร้อมติดอากรแสตมป์ (30 บาท/ผู้รับมอบอำนาจ 1 คน)                             
6.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ผู้มอบอำนาจ และผู้รับมอบอำนาจ พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง)
6.3 ใบตัวแทนจำหน่ายเพียงรายเดียว (ต้องมีชื่อทุกรายการที่ทำสัญญา ระบุข้อความว่า “เป็นผู้จำหน่ายเพียงรายเดียวในประเทศไทย ” ) 
6.4 หนังสือรับรองของบริษัทฯ 
6.5 ใบทะเบียนการค้ากรมสรรพากร หรือใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน บริษัท จำกัด (กรมทะเบียนการค้า) 
6.6 ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) *
6.7 สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีของบริษัทฯ (ทั้งด้านหน้าและด้านหลังบัตร) 
6.8 หนังสือบริคณห์สนธิ 
6.9 หนังสือแสดงสถานะทางการเงินย้อนหลัง 1 ปี
       7.  เอกสาร รายการสินค้า และราคาต่อหน่วย (1 ชุด) 
         ตามแบบฟอร์มของงานเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ ***ไม่ต้องเซ็นชื่อและไม่ต้องประทับตรา*** เพื่อแนบภาคผนวกการทำสัญญาจะซื้อ    
         จะขาย
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  หมายเหตุ 
1.กรณีสินค้าที่นำเข้ามาใช้ในโรงพยาบาลก่อนปี พ.ศ.2560 และยังไม่เคยทำสัญญา ต้องมีเอกสารเพิ่มเติมดังนี้*

1.1 สเปคกลางที่มีลายเซ็นต์แพทย์ผู้ใช้ (ไม่ใส่หัวบริษัท)

1.2 แบบฟอร์มที่ 5  วิธีการจัดหาเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ตาม พรบ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
2. ผู้มอบอำนาจหรือผู้รับมอบอำนาจ เซ็นชื่อรับรองเอกสารทุกหน้า ยกเว้นเอกสารรายการสินค้าและราคาต่อหน่วย (ข้อ 7)
3. เอกสารทุกแผ่นต้องเป็นเอกสารหน้าเดียว
