
ค ำชี้แจงกำรเขียนโครงกำร 

หัวข้อ แนวกำรเขียน 

ลักษณะโครงการ เป็นโครงการ/กิจกรรม ที่เกี่ยวข้องกับการสร้างเสริมสุขภาพ ในบุคลากร นักศึกษา ผู้ป่วยญาติ 

ชุมชนและสังคม 

ชื่อโครงการ ระบุช่ือโครงการ /กิจกรรม ท่ีมีความหมายชัดเจน เข้าใจง่าย สะทอ้นสาระของโครงการ/

กิจกรรม สามารถสื่อได้ชัดเจนวา่เนือ้หาสาระของสิ่งท่ีจะท าคอือะไร 

สอดคล้องกับพันธกิจ 

สอดคล้องกับ Competency 

ระบุพันธกิจและ Competency ให้ถูกตอ้ง ซึ่งตอ้งมีความสอดคล้องกับช่ือของโครงการ /

กิจกรรม หลักการและเหตุผล รวมถึงวัตถุประสงค์ในการจัดโครงการ 

หลักการและเหตุผล ควรแสดงให้เห็นถึงหลักการท่ีควรจะปฏบัิต ิสภาพปัญหาหรอืความจ าเป็นในการจัดโครงการ /

กิจกรรม อย่างชัดเจน หรอือาจจะแสดงให้เห็นว่าโครงการ/ กจิกรรม ท่ีต้องการจัดนัน้ 

ตอบสนองตอ่นโยบายและพันธกิจของคณะฯ อย่างไร ถ้าไมจ่ัดจะเกิดผลเสียหายโดยตรง

อย่างไร 

วัตถุประสงค์ ตอ้งแสดงให้ทราบสิ่งท่ีต้องการบรรลุ จุดประสงค์ จุดมุง่หมาย ของโครงการ /กจิกรรม คืออะไร 

และตอ้งสอดคลอ้งกับหลักการและเหตุผล 

ตัวช้ีวัด เกณฑ์ / ข้อก าหนด ที่จะใชว้ัดหรือประเมินผลการด าเนนิการ วา่บรรลุตามท่ีก าหนดไว้หรือไม ่

อย่างไร ต้องสอดคล้องกับวัตถปุระสงค์ท่ีก าหนด และควรมกีารก าหนดค่าเป้าหมาย (Target) 

เพื่อให้ทราบว่าโครงการ /กิจกรรมประสบความส าเร็จตามตัวช้ีวัดท่ี 

ก าหนดไวห้รือไม ่

วธีิด าเนนิการ ระบุวิธีการ ขั้นตอน และกิจกรรมในการด าเนินโครงการให้เหมาะสม 

ระยะเวลาด าเนนิการ ระบุระยะเวลาของโครงการ /กจิกรรม วา่จะเร่ิมด าเนนิการและสิน้สุดโครงการเมื่อใด โดยระบ ุ

วันท่ี /เดอืน /ปี และเวลาให้ชัดเจน 

สถานท่ีจัด ระบุสถานท่ีท่ีใชส้ าหรับการจัดโครงการ /กิจกรรม ให้ชัดเจน เช่น ภายในคณะฯ ภายนอกคณะฯ 

กลุ่มเป้าหมาย บุคลากร นักศึกษา ผู้ป่วยและญาติ ชุมชนและสังคม หรือระบุจ านวนคนดว้ย (ถ้าม)ี 

งบประมาณ ประมาณการคา่ใชจ้่ายท้ังสิ้นของโครงการ /กจิกรรม ซึ่งมีรายการต่างๆ ตามความต้องการ 

ท่ีสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ แผน ระยะเวลาด าเนนิงาน และกลุ่มเป้าหมาย ของการจัดท า

โครงการ /กิจกรรม แยกเป็นหมวดหมู่ตา่งๆ เชน่ หมวดค่าอาหาร หมวดค่าตอบแทนเจ้าหนา้ที่ 

ซึ่งหากมีระเบียบรองรับหลักเกณฑ์ต่างๆ ให้ระบุให้ชัดเจน 

การประเมินผล เป็นการประเมินผลของการจัดโครงการ /กิจกรรม เพ่ือวเิคราะห์ผลท่ีได้จากโครงการ /กิจกรรม 

สอดคล้องกับวัตถุประสงค์หรือตัวช้ีวัดหรือไม ่เพื่อบอกวา่โครงการ /กิจกรรม มีคุณค่าในการ

สร้างเสริมสุขภาพมากน้อยเพยีงใด 

ผลท่ีคาดวา่จะได้รับ ระบุผลลัพธ์การด าเนินงานท่ีคาดหวังว่าจะต้องเกิดขึ้นจากโครงการ /กิจกรรม ซึ่งต้องมคีวาม

สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ ระบุผลกระทบท้ังทางตรงและทางอ้อมตอ่คณะฯ ที่คาดว่าจะเกิดขึ้น

จากโครงการ /กิจกรรม ว่ามผีลทางบวกและทางลบอยา่งไร 

ผู้รับผิดชอบโครงการ ระบุช่ือผู้รับผิดชอบในโครงการ/ กิจกรรม ออกแบบประเมินผล และตดิตามโครงการ/ กิจกรรม 

พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้ 

ผู้ประสานโครงการ ระบุช่ือผู้ประสานงานโครงการ/ กิจกรรม พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้ 

 


