
การจัดหาพัสดสุ าหรับงานโครงการฯ
(Purchase To Project : PToP)

One Stop Service

ฝ่ายการพัสดุ / ฝ่ายการคลัง 

วันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2566 เวลา 14.00 น.-14.30 น. 
ณ ห้องประชุมอรรถสิทธิ์ชั้น 5 อาคารศูนย์การแพทย์สิรกิิติ์



1. ปัญหาและอุปสรรค :

- หน่วยงาน ขาดความเข้าใจและสับสนในข้ันตอนและกระบวนการด าเนินการ 
- ระเบียบหรือหลักเกณฑ์ ท าให้การปฏิบัติงานที่ไม่คล่องตวั
- กระบวนการท างานของฝ่ายการพัสดุ และฝ่ายการคลัง ที่ซ้ าซ้อน ผ่านหลายข้ันตอน

2. แนวทางแก้ไข :
- ประชุมเพื่อหาแนวทางการแก้ไขปัญหา แลกเปลี่ยนความคิดเห็น
- น าเสนอแนวทางใหม่ เพ่ือให้เหมาะสมเฉพาะงานโครงการ ที่ต้องการความรวดเร็วแต่ยังอยู่ในระเบียบ

3. ผลที่ได้รับ :
- หน่วยงานได้รับการบริการทีร่วดเร็ว ขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติทีค่วามชัดเจน 

4. ขอความร่วมมือจากหน่วยงาน :

- จัดเตรียมเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้างให้ครบถ้วน เช่น Spec. / ใบเสนอราคา / รายชื่อคณะกรรมการ เป็นต้น
- จัดส่งเอกสารตามกรอบระยะเวลาที่ก าหนดไว้ เพ่ือให้สามารถด าเนินการเป็นไปตามที่ก าหนดไว้

*โครงการ หมายถึง :  งานที่มุ่งหมายจะท าโดยมีการก าหนดวัตถปุระสงค์ ระยะเวลา งบประมาณกระบวนการและกจิกรรมเป็นล าดบั 
อย่างชัดเจนเพ่ือให้กิจกรรมต่าง ๆ เป็นไปตามแผนงาน เหมาะสมกับเวลาและงบประมาณที่ตั้งไว้ 

ปัญหาและอุปสรรค ในการด าเนินการจัดหา



ปัญหาและอุปสรรค ในการด าเนินการจัดหา
1. กระบวนการท างานที่ซ้ าซ้อน ผ่านหลายข้ันตอน ท าให้ไม่สะดวกส าหรับงานโครงการที่ตอ้งเร่งรีบในการใช้งาน เช่น สินค้า, เช่า

พื้นที่, กิจกรรมต่างๆ เป็นต้น เพ่ือให้ทันกับงานหรือกิจกรรมที่จะเกิดขึ้น 

2. ระเบียบหรือหลักเกณฑ์ที่ระบุไม่ชัดเจน ท าตามกันมาจนไม่สามารถปรับเปลี่ยนให้คล่องตวั หรือรวดเร็วได้ เช่น อ านาจการอนุมัติ, 
การอนุมัติเบิกจ่าย, ท าสัญญายืมเงิน, การลงนามใน PO, การเพิ่ม Vendor กรณีงานเล็กน้อย เป็นต้น

3. การจัดหาเป็นเงินสด ต้องเสนอเพ่ืออนุมัติวงเงินในการจัดหา (PR) โดยรองคณบดีตามพันธกิจ ท าให้ใช้เวลานานกว่าปกติ เห็น
ควรเสนออนุมัติโดยหัวหน้าฝ่ายการพัสดไุด ้เพื่อลดระยะเวลาในการด าเนินการ

4. การจัดหาเป็นเงินสด ถ้ามีการแก้ไขหรือเพิ่มเติมใบเสร็จรับเงิน หน่วยงานและฝ่ายการพัสดุจะด าเนินการตดิตอ่ vendor ได้ยาก
เนื่องจากมีการจ่ายเงินและรับสินค้าแล้ว

5. การจัดหาเป็นเงินสด หน่วยงานไม่ทราบรูปแบบใบเสร็จที่ถกูตอ้ง ท าให้เอกสารมีปัญหา จึงท าให้การด าเนินการออกใบตรวจรับ
พัสดุล่าช้า เนื่องจากหน่วยงานต้องด าเนินการท าใบรับรองหรือแทนใบเสร็จรับเงินประกอบดว้ยการส่งเบิก

6. การออกใบสั่ง PO ส าหรับผู้รับจัดหา มีปัญหา เช่น กรณีการซื้อสินค้าจากส าเพ็ง ผู้รับจัดหา ไม่ยินยอมจะลงนามใบสั่งซื้อ หรือ ไม่
ยินยอมเข้ามาลงนามในเอกสาร PO จึงต้องท าเป็น PDF ให้ทางบริษัท/ผู้รับจัดหา Print แล้วลงนาม พร้อมส่งสินค้ามาพร้อมบิล
ส่งของ



Fast 1 ลดระยะเวลาหลักการ :
1. การติดตามงาน ฝ่ายการคลัง จัดส่ง File scan อนุมัติหลักการพร้อม

ใบจองฯ ให้ฝ่ายการพัสดุ เพ่ือติดตามเอกสารกับหน่วยงาน 
โดยหน่วยงานจะได้รับใบแนบเรื่องการจัดหาพัสดุส าหรับงานโครงการฯ (PToP)

พร้อมเอกสารอนุมัติหลักการฉบับจริง

FAST 3 (เฉพาะงานโครงการ)

จากรายการงบประมาณค่าใช้จ่ายภายใต้โครงการฯ  ฝ่ายการคลังจะด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารขออนุมัติหลักการ โดย  
 มีการประทับตรายางในรายการค่าใช้จ่ายด้วยข้อความ “(ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตาม พ .ร.บ.)” 

จะเข้าสู่กระบวนการ การจัดหาพัสดุส าหรับงานโครงการฯ (Purchase To Project : PToP)
 หากมีการประทับตรายางในรายการค่าใช้จ่ายเป็น ข้อความอื่นๆ หรือไม่ได้มีการประทับตรายาง

ให้หน่วยงานด าเนินงานตามปกติ และส่งเอกสารเบิกจ่ายได้ที่ฝ่ายการคลัง



Fast 1 ลดระยะเวลาหลักการ :
**เอกสารประกอบ การจัดซื้อจัดจ้าง**
1. อนุมัตหิลักการ
2. รายละเอียดโครงการ เชน่ หลักการเหตุผล, ระยะเวลา, สถานที่, 

กิจกรรม, งบประมาณ, ใบเสนอราคา, รายชื่อคณะกรรมการ, 
ผู้รับผิดชอบโครงการ เป็นต้น

3. ใบจองงบประมาณ

FAST 3 (เฉพาะงานโครงการ)



Fast 2 ลดระยะเวลาจัดซื้อจัดจ้าง :
1. การมอบอ านาจอนุมัติจากรองคณบดีตามพันธกิจ เป็นหัวหน้าฝ่ายการพัสดุ 

กรณีวงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท

2. การอนุมัติเบิกจ่ายจากฝ่ายการพัสดุ เป็น ฝ่ายการคลัง น าเสนออนุมัติเบิกจ่ายพร้อมเบิกจ่าย
(รองคณบดีฝ่ายการคลังและการพัสดุ ลงนามอนุมัติ)

3. การจัดหา (นอกระบบ) กรณีวงเงินไม่เกิน 2 หมื่นบาท (เงินสดย่อย)

4. ยกเลิกสัญญายืมเงิน โดยปรับเป็นการเข้าสู่ระบบ SAP และ e-GP

5. ลดข้ันตอน วงเงินเกิน 2 หมื่น ไม่เกิน 1 แสน จัดท า PR ในระบบพร้อมเอกสารตรวจรับสินค้า
เท่านั้น ส่งฝ่ายการคลังขออนุมัติเบิกจ่ายพร้อมเบิกจ่ายเงิน

FAST 3 (เฉพาะงานโครงการ)



Fast 3 ลดระยะเวลาเบิกจ่ายเงิน :

1. ผู้รับจัดหาได้รับเงินเร็วขึน้ ภายใน 5 วันท าการ
(โอนเข้าบัญชี ไม่มีสัญญายืมเงินอีกต่อไป)

FAST 3 (เฉพาะงานโครงการ)



จัดท า PR – PO ในระบบ SAP โดยหัวหน้า
ฝ่ายการพัสดุ ลงนามอนุมัติใน PR***

(ด าเนินการตามมาตรา 96 กรณีการจัดหาไม่เกิน 
100,000 บาท โดยไม่ลงข้อมูลในระบบ)

รับเอกสารครบถ้วนจาก
หน่วยงาน (Spec, ใบเสนอ
ราคา, คกก.ตรวจรับ ฯลฯ) 

เพ่ือจัดหา**

ฝ่ายการคลัง ส่ง File Scan
อนุมัติหลักการ พร้อม EFD
เพ่ือใช้เป็นข้อมูลติดตาม กับ 

หน่วยงาน*

1. เงินสด (นอกระบบ) วงเงินไม่เกิน 2 หมื่น (ขั้นตอนฝ่ายการพัสดุ) ปรับปรุงข้ันตอน (Purchase To Project)

****เฉพาะวงเงินไม่เกิน 20,000 บาท

จัดส่งส าเนา PR เป็น
หลักฐานส าหรับท าเอกสาร

ยืมเงินสดย่อย ให้แก่
หน่วยงาน****

หน่วยงานรับสินค้า พร้อมจ่ายเงิน 
และท าการตรวจรับสินค้า ลงใน

ใบเสร็จรับเงิน, บิลเงินสดและบันทึก
ขอส่งคืนเงินสดย่อยจากฝ่ายการคลัง

และส่งให้ฝ่ายการพัสดุ

ฝ่ายการพัสดุด าเนินการจัดชุด
เอกสาร ส่งให้ฝ่ายการคลัง 

เสนออนุมัติเบิกจ่าย รองคณบดี
ฝ่ายการคลังและการพัสดุ 

เพ่ือท าเบิกจ่าย

*เฉพาะรายการประทับตราจัดซ้ือจัดจ้าง ตาม พ.ร.บ. **พิจารณาค่าวัสดุ ค่าใช้สอย ตามตาราง 1 และ 2

***มอบอ านาจให้หัวหน้าฝ่ายการพัสดุ ลงนามใน PR



แจ้งให้ หน่วยงานทราบ 
ว่าบริษัทฯ สามารถส่ง

ของได้วันที่เท่าไหร่****

จัดท า PR – PO ใน
ระบบ SAP โดยหัวหน้า

ฝ่ายการพัสดุลงนาม
อนุมัติใน PR ***

รับเอกสารครบถ้วน
จากหน่วยงาน 

(Spec, ใบเสนอราคา,
คกก.ตรวจรับ ฯลฯ) 

เพ่ือจัดหา**

ฝ่ายการคลัง ส่ง File
Scan อนุมัติหลักการ 
พร้อม EFD เพ่ือใช้

เป็นข้อมูลติดตาม กับ 
หน่วยงาน*

2. เงินเช่ือ (เครดิต) วงเงินเกิน 2 หมื่น ไม่เกิน 1 แสน (ขั้นตอนฝ่ายการพัสดุ) ปรับปรุงขั้นตอน (Purchase To Project)

หน่วยงานรับสินค้า 
พร้อมส่งใบส่งของ/
ใบก ากับภาษี/ใบแจ้ง

หนี้ 

ท าการตรวจรับสินค้า
ลงในใบเสร็จรับเงิน, 

บิลเงินสด และฝ่ายการ
พัสดุ ตรวจรับในระบบ

ด าเนินการจัดชุด
เอกสาร ส่งให้ฝ่ายการ

คลัง เสนออนุมัติ
เบิกจ่าย รองคณบดี
ฝ่ายการคลังและการ
พัสดุ เพ่ือท าเบิกจา่ย

Vendor ได้รับเงิน
ภายใน

5 วันท าการ 
นับจากที่ได้รับเอกสาร

สารเบิกจ่าย

*เฉพาะรายการประทับตราจัดซื้อจัดจา้ง ตาม พ.ร.บ. **พิจารณาค่าวัสดุ ค่าใช้สอย ตามตาราง 1 และ 2 ***มอบอ านาจให้หัวหน้าฝ่ายการพัสดุ ลงนามใน PR

***เฉพาะวงเงินเกิน 2 หมื่น 
แต่ไม่เกิน 100,000 บาท

(ด าเนินการตามมาตรา 96 กรณีการจัดหาไม่เกิน
100,000 บาท โดยไม่ลงข้อมูลในระบบ)



แจ้ง Vendor เข้ารับ
ใบ PO พร้อม

ลงนาม และเตรียมส่ง
มอบสินค้า

จัดท า PR และ PO 
ในระบบ SAP และ 

e-GP ควบคู่กัน

รับเอกสารครบถ้วน
จากหน่วยงาน 

(Spec,ใบเสนอราคา,
คกก.ตรวจรับ ฯลฯ) 

เพ่ือจัดหา**

ฝ่ายการคลัง ส่ง File 
Scan อนุมัติหลักการ
พร้อม EFD เพ่ือใช้เป็น

ข้อมูลติดตาม 
กับหน่วยงาน*

3. เงินเช่ือ (เครดิต) วงเงินเกิน 1 แสน ไม่เกิน 5 แสน (ขั้นตอนฝ่ายการพัสดุ) ปรับปรุงขั้นตอน (Purchase To Project)

ท าใบตรวจรับ และส่งให้ คกก.
ตรวจรับพัสดุลงนามในเอกสาร

จัดชุดเอกสาร ส่งฝ่ายการคลัง
เสนออนุมัติเบิกจ่าย

รองคณบดีฝ่ายการคลังและการ
พัสดุ

เพ่ือท าการเบิกจ่าย

Vendor ได้รับเงินภายใน
5 วันท าการ นับจากที่ได้รับ

เอกสารสารการเบิกจ่าย

*เฉพาะรายการประทับตราจัดซื้อจัดจ้าง ตาม พ.ร.บ. **พิจารณาค่าวัสดุ ค่าใช้สอย ตามตาราง 1 และ 2



ภาควิชา/หน่วยงาน
ขออนุมัติหลักการโครงการฯ

ฝ่ายการคลัง
 ตรวจสอบเอกสารอนุมัติ

หลักการโครงการฯ 
 ออกใบจองงบประมาณ 

(EFD)

15  วัน

3 วันท าการ

ฝ่ายการพัสดุ
ด าเนินการจัดหา

7 วัน

Vendor 
ส่งพัสดุ

ตามวันที่ก าหนด/PO

ฝ่ายการพัสดุ
ส่งเอกสารต้ังเบิก

-

เอกสารควรถึงฝ่ายการพัสดกุ่อน
วันต้องการใช้พัสดอุย่างน้อย 15 วัน*

*ขึ้นอยู่กับวงเงินการจัดหา/ระยะเวลาการผลิต

ฝ่ายการคลัง
 ตรวจสอบเอกสารเบิกจ่าย
 จ่ายเงิน Vendor ภายใน 5 วัน 

นับจากวันที่ฝ่ายการคลัง ได้รับ
เอกสาร

5 วันท าการ

กรอบระยะเวลาทั้งกระบวนการ



การท าใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

เนื่องจากใบเสร็จรับเงิน ที่ออกมามีรายการไม่ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ หลักฐานการจ่ายเงิน 
มหาวิทยาลัยมหิดล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564
ประกอบด้วย :
1. ชื่อ + ที่อยู่ และเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ของผู้ให้บริการ
2. ชื่อ + ที่อยู่ ของผู้รับบริการ
3. รายการระบุว่าเป็นค่าใช้จ่ายอะไร
4. วัน เดือน ปี รับเงิน
5. ตัวเลข และตัวอักษรก ากับ
6. ลายมือชื่อผู้รับเงิน
ดังนั้น หากน ามาตั้งเบิกผู้ที่ส ารองจ่ายเงิน 
ต้องแนบใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ มาประกอบด้วย



ก าหนด
เริ่มโครงการการจัดหาพัสดุส าหรับงานโครงการฯ

(Purchase To Project : PToP)
ตั้งแต่วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566



ติดต่อสอบถามข้อมูลโครงการการจัดหาพัสดุส าหรับงานโครงการฯ
(Purchase To Project : PToP)

ฝ่ายการคลัง 
 งานงบประมาณและบริหารทั่วไป 
(ตรวจสอบเอกสารอนุมัติหลักการและออกใบจองงบประมาณ)
คุณสุดารัตน์ (น้อย) 2179 ต่อ 121
คุณพัชรากร  (ยุ้ย) 2179  ต่อ 120  หรือ 2183

 งานบัญชี  
(ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน)
คุณปิยนุช (สาว)              2179 ต่อ 122

ฝ่ายการพัสดุ 
 งานจัดซื้อและบริหารสัญญา 
(ด าเนินการกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง)
คุณเชาวน์ณัฐ (เบิร์ท)           6624 
คุณวริสรา (ปุ๊กปิ๊ก)            6624
คุณชยามณี (บุ๋มบิ๋ม) 6624

 หน่วยธุรการ
(รับเอกสาร ออกเลขที่ และติดตามสถานะเอกสาร)
คุณพัชรนันท์ (นุ๊ก) 2940



การควบคุมสินทรัพย์ของคณะฯ

นายณัฏฐภพ ช่วงสันเทียะ
หัวหน้างานพัฒนาและดูแลสินทรัพย์

ฝ่ายการพัสดุ



การควบคุมสินทรัพย์ของคณะฯ

ตามระเบียกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560
(หมวด 9 การบริหารพัสดุ)



การควบคุมสินทรัพย์แบ่งออกเป็น 3 ส่วนหลัก

การจ าหน่ายเมื่อ
พัสดุหมดความ
จ าเป็นใช้งาน

การตรวจสอบ
สินทรัพย์(พัสดุ) 

ประจ าปี

การบันทึก
สินทรัพย์เข้าระบบ
ควบคุมของคณะฯ 

(SAP)

1 2 3



การบันทึกสินทรัพย์เข้าระบบ
ควบคุมของคณะฯมีที่มาเป็น

3 แหล่งเงินดังนี้

งานปรับปรุงก่อสร้าง (AUC) 

จัดซื้อ / จ้างผ่านระบบ SAP

เงินมูลนิธิรามาธิบดี / บุคคลทั่วไป  

1

2

3



รับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง จาก
เจ้าหน้าที่จัดซื้อ

สร้างรหัสครุภัณฑ์ พร้อม
บันทึกเข้ารหัสครุภัณฑ์ใน

ระบบ SAP
พิมพ์ป้ายทะเบียนครุภัณฑ์ 

(สติ๊กเกอร)์ รอการน าไปติดกับ
ตัวครุภัณฑ์ในวันที่กรรมการ

ตรวจรับ

1. จัดซื้อ/จ้างผ่านระบบ SAP

ขัน้ตอนการบันทกึ



1. จัดซื้อ/จ้างผ่านระบบ SAP

สถติ ิ4 ปี การขึน้ทะเบยีนครุภัณฑ์

มลูนิธิฯ AUC ผ่านระบบ

38.175 % 

29,802 รายการ 



ตรวจสอบเอกสาร

พิมพ์ป้ายทะเบยีนครุภัณฑ์ 
(สติ๊กเกอร์)แล้วน าไปติดที่ครุภัณฑ์

ได้รับเอกสารบริจาค/ใบขอขึ้น
ทะเบียนครุภัณฑ์ 

สร้างรหัสครุภัณฑ์พรอ้มรับมูลค่า
ในระบบ SAP

2.เงินมูลนิธิรามาธิบดี
และบุคคลทั่วไป  

ขัน้ตอนการบันทกึ



2.เงินมูลนิธิรามาธิบดี
และบุคคลทั่วไป  

สถติ ิ4 ปี การขึน้ทะเบยีนครุภัณฑ์

มลูนิธิฯ AUC ผ่านระบบ

12.995 % 

10,145 รายการ



เจ้าหน้าที่สรา้งรหสัครภุัณฑ์ตามBOQโดยเทียบกับ
รายการที่ผู้รับจ้างสง่ให้

เจ้าหน้าที่ รับมูลค่าครุภัณฑ์เข้าระบบ SAP

ผู้รับจ้างส่งรายการครุภัณฑ์ให้ก่อนก่อนตรวจรับ
งวดสุดท้าย 1 เดือน

เมื่อตรวจรับงานงวดสุดท้ายแล้ว
เจ้าหน้าที่น าสติ๊กเกอร์ ไปติดครุภัณฑ์

ขัน้ตอนการบันทกึ

3.งานปรับปรุงก่อสร้าง(AUC) 



3.งานปรับปรุงก่อสร้าง(AUC) 

สถติ ิ4 ปี การขึน้ทะเบยีนครุภัณฑ์

มลูนิธิฯ AUC ผ่านระบบ

48.83 % 

38,119 รายการ



จ ำนวนรำยกำร /ปี /ประเภท

2562 2563 2564 2565
รวม 4 ปี (รายการ)

มูลนิธิฯ - 1,407 1,132 1,909 4,448

บริจาคทัว่ไป 2,408 1,534 1,165 590 5,697

AUC 35,236 607 744 1,532 38,119

ผา่นระบบ 11,500 5,787 7,511 5,004 29,802

รวม 4 ปี (รายการ)
49,144 9,335 10,552 9,035 78,066

สถิติการขึ้นทะเบียน 4 ปีย้อนหลัง ทั้ง 3 แหล่งเงิน (2562-2565)



2.การตรวจสอบสินทรัพย์(พัสด)ุประจ าปี



กำรตรวจสอบพสัดุประจ ำปี

ระเบียบกระทรวงกำรคลงัว่ำด้วยกำร
จัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุภำครัฐ 

พ.ศ. 2560 (ข้อ 213)
ภำยในเดือนสุดท้ำยก่อนส้ินปีงบประมำณให้
หัวหน้ำส่วนงำนของรัฐหรือหัวหน้ำหน่วยพัสดุ
ตำมข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผดิชอบในกำรตรวจสอบ
พัสดุ ซ่ึงมิใช่เป็นเจ้ำหน้ำพัสดุ ตำมควำมจ ำเป็น 
เพ่ือท ำกำรตรวจสอบกำรรับ –จ่ำยพัสดุในงวด 1
ปีที่ ผ่ำนมำ และให้ตรวจนับพัสดุประเภทคง
เหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดน้ัน (ส้ินเดือน กันยำยน 
2565)

หนังสือเวียนแจ้ง
มหาวิทยาลัยมหิดล



2.การตรวจสอบสินทรัพย์(พัสดุ)ประจ าปีขั้นตอนการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

1. ฝ่ายการพัสดุจะมีหนังสือแจ้งเวียนไปที่หน่วยงานเพื่อขอรายชื่อคณะกรรมการส ารวจพสัดุประจ าปี
2. เมื่อหน่วยงานส่งรายชื่อให้แล้ว ฝ่ายการพัสดุจัดท าเป็นค าสั่งคณะกรรมการส ารวจพสัดุประจ าปี
รวมของคณะฯ
3. ฝ่ายการพัสดุปริ้นแบบส ารวจ พร้อมแนบรายชื่อคณะกรรมการส่งให้กับแต่ละหน่วยงาน เพือ่
ตรวจสอบครุภัณฑ์ในหน่วยงานตัวเองโดย จะแจ้งก าหนดวันที่ส่งกลับให้หน่วยงานทราบด้วย
4. เมื่อหน่วยงานทั้งหมดส่งแบบส ารวจกลับคืนมา ฝ่ายการพัสดุจะจ าท ารายงานผลการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปีให้คณบดีรับทราบ แล้วส าเนาส่งมหาวิทยาลัยต้นสังกัด และ สตง.เพ่ือรับทราบต่อไป

(ขั้นตอนจากข้อ1-4 จะด าเนินการจาก สิงหาคม – ตุลาคม ของทุกปี)



ขั้นตอนการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

1. ส่งหนงัสือเวียน 2. เสนอผูมี้อ  านาจ แต่งตัง้กรรมการ 3. ส่งแบบส ารวจ 4. ส าเนาส่งมหาวิทยาลยั สตง.

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ ส่งหนังสือแจ้งเวียนไปยังหน่วยงาน
เพ่ือขอรายชื่อคณะกรรมการส ารวจพัสดุประจ าปี

2. หน่วยงานส่งรายชื่อกลับ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ เสนอ ผู้มีอ านาจลงนามค าสั่ง
คณะกรรมการส ารวจพัสดุประจ าปีรวมของ
คณะฯ

3. เจ้าหน้าที่พัสดุ ส่งแบบส ารวจ พร้อมแนบ
รายชื่อคณะกรรมการ ให้กับหน่วยงาน 
เพ่ือตรวจสอบครุภัณฑ์ในหน่วยงาน โดยก าหนด
วันที่ส่งกลับให้หน่วยงานทราบดว้ย

4. หน่วยงานส่งแบบส ารวจกลับ เจ้าหน้าที่พัสดุท ารายงานผล
การตรวจสอบพัสดุประจ าปีให้คณบดีรับทราบ 
พร้อมส าเนาส่งมหาวิทยาลัย และ สตง. รับทราบต่อไป

4 ส.

(ขั้นตอนจากข้อ1-4 จะด าเนินการจาก สิงหาคม – ตุลาคม ของทุกปี)



2.การตรวจปี เอกสารประกอบ

1. หนังสือแจ้งเวียนขอรายชื่อคณะกรรมการส ารวจ
2. ค าสั่งคณะกรรมการส ารวจพัสดุประจ าปีรวมของคณะฯ
3. แบบส ารวจพัสดุประจ าปี
4. งานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี
5.หนังสือแจ้งมหาวิทยาลัยต้นสังกัด และ สตง.



เอกสารขอรายชื่อเพื่อ
แต่งตั้งคณะกรรมการ



เอกสารแต่งตั้งคณะกรรมการส ารวจครุภัณฑ์ประจ าปี



เอกสารขอส่งแบบส ารวจ
ครุภัณฑ์ประจ าปี



แบบส ารวจครุภัณฑ์ประจ าปี



เอกสารแนบ ข้อควรปฏิบัติ

เอกสารลายเซนชุด
คณะกรรมการส ารวจ
ครุภัณฑป์ระจ าปี



แบบฟอรม์โอนหรือแทงจ าหน่ายแบบฟอรม์ไม่มีครุภัณฑใ์นแบบส ารวจ



รายงานผลตรวจสอบพัสดุประจ าปี



2.การตรวจสอบสินทรัพย์(พัสดุ)ประจ าปีการตรวจสอบสินทรัพย์ของคณะ

สถาบันการแพทย์จักรีนฤบดินทร์

อาคารหลักและหอพักต่างๆ

อาคารสมเด็จพระเทพรัตน์

อาคารศูนย์การแพทย์สิริกิต์ิ



ประชุมชี้แจ้งคณะกรรมการ
ส ารวจพัสดุประจ าปี



ประชุมชี้แจ้งการส ารวจพัสดุประจ าปี CNMI 2562  



จ านวนสินทรัพย์ของคณะ 4 ปี ย้อนหลัง

181,839

197,668

208,573

215,449

160,000
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จ านวนสนิทรพัยข์องคณะฯ

2562 2563 2564 2565



3. การจ าหน่ายสินทรัพย์ของคณะฯ



3.การจ าหน่ายสินทรัพย์ของคณะฯ

การจ าหน่ายสินทรัพย์ของคณะฯเมื่อหมดความจ าเป็นใช้งาน หรือมีความช ารุดเสื่อมสภาพโดยการใช้งานตามปกติ 
ซึ่งการจ าหน่ายจะด าเนินการเป็น 2 รูปแบบ

การจ าหน่ายแบบมีรายได้
- ขายทอดตลาด
- ขายเจาะจง

การจ าหน่ายแบบไม่มีรายได้

- โครงการ CSR เพ่ือช่วยเหลือสังคม
(Corporate Social 

Responsibility)



ขั้นตอนการรับคืนพัสดุเพื่อด าเนินการจ าหน่าย

1. หน่วยงาน 2. เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 3. เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 5. แต่งตัง้คณะกรรมการ

4.2 เส่ือมสภาพ ขาย

4.1 สภาพดี ด าเนินการ CSR

1. หน่วยงานส่งรายการครุภัณฑ์
ที่ต้องการส่งคืนมาที่ฝ่ายการพัสดุ

2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ติดต่อหน่วยงานเพ่ือ
ท าการขนย้ายครุภัณฑ์ออกจากพื้นที่

3. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบรหัสครุภัณฑ์
และสภาพของครุภัณฑ์ที่แทงจ าหน่าย

4. เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการแยกครุภัณฑ์ตามสภาพ
4.1 สภาพดี บริจาค
4.2 เสื่อมสภาพ ขายทอดตลาด เจาะจง

5. เจ้าหน้าที่พัสดุขอผู้อ านาจ
แต่งตั้งคณะกรรมการฯเพื่อจ าหน่าย



แบบฟอรม์โอนหรือแทงจ าหน่าย

แบบฟอรม์ขอผู้มีอ านาจแต่งตัง้คณะกรรมการ



การประมูลขายทอดตลาด
ครุภณัฑเ์ก่า



ภาพการขายทอดตลาดครุภณัฑเ์ก่า



งานพัฒนาและดูแลสินทรัพย์

ภาพบรรยากาศการขายทอดตลาดพสัดุเก่า



งานพัฒนาและดูแลสินทรัพย์

ภาพบรรยกาศการขายทอดตลาดพสัดุเก่า 1,123 รายการ
วันที ่16 ธันวาคม 2564

ราคาที่ประมูลได้
470,000 บาท



การขายทอดตลาดครุภณัฑ ์13 รายการ
ที ่CNMI 9 กุมภาพันธ ์2565 เวลา 9.30 น

จ านวนผูม้ารว่มการประมลู 102 ราย
จ านวนผูล้งช่ือเขา้ดคูรุภณัฑ ์79 ราย
จ านวนผูเ้ขา้รว่มสูร้าคา ประมลู 58 ราย

ราคาทีป่ระมูลได้ 1,800,000 บาท

งานพฒันาและดแูลสินทรพัย์



งานพฒันาและดแูลสินทรพัย์



ปี2563การขายทอดตลาดซากพัสดุเก่า

น ำเงินเข้ำคณะ
2,241,500 บำท



2,150,300

2,241,500

3,430,000

1,856,500

9,678,300

0 2,000,000 4,000,000 6,000,000 8,000,000 10,000,000 12,000,000

ปี พ.ศ.

รวม4 ปี 2565 2564 2563 2562

การจ าหน่ายครุภัณฑเ์ก่าน าเงนิเข้าเป็นรายได้คณะฯ



โครงการ“CSR เพื่อสังคม”

โครงกำรนี้เกิดจำกแนวควำมคิดของ ศ.นพ.รณชัย คงสกนธ์ 
รองคณบดีฝ่ายการคลังและการพัสดุ ที่เล็งเห็นคุณค่ำของพัสดุ
เก่ำที่ยังมีสภำพดีใช้งำนได้ ซึ่งจะเป็นประโยชน์แก่หน่วยงำนอื่นที่
ขำดแคลนงบประมำณ โดยเฉพาะโรงเรียนที่อยู่ในถิ่นธุรกันดาร
ชนบทที่ขำดแคลน จึงเกิดแนวคิดโครงการพัสดุ CSR เพื่อสังคม
ขึ้นเพ่ือเป็นกำรช่วยเหลือสังคมให้มีควำมยั่งยืน และยังช่วย
ประหยัดเงินงบประมาณของแผ่นดินด้วย ศ.นพ.รณชัย  คงสกนธ์

รองคณบดีฝายการคลังและการพัสดุ



โครงการ
CSR

เพ่ือสงัคม



โครงการพสัดุ CSR เพื่อสงัคม

• เม่ือวนัท่ี 19 กมุภาพนัธ์ 2564 ทีมบริหารพสัดุ คณะแพทยศาสตร์
โรงพยาบาลรามาธิบดี  น าโดย 
ศาสตราจารย ์นายแพทยร์ณชยั  คงสกนธ์ รองคณบดีฝ่ายการคลงัและ
พสัดุนางสาวสมพร โชติวิทยธารากร ผูช่้วยคณบดีฝ่ายการคลงัและพสัดุ
นางเพญ็รุ่ง  ยงศิริกลุ  หวัหนา้ฝ่ายการพสัดุ
ไดเ้ดินทางไปมอบพสัดุ CSR เพื่อสงัคม ซ่ึงเป็นเคร่ืองคอมพิวเตอร์                   
เคร่ืองปร้ินเตอร์ และ เคร่ืองสแกนเนอร์ ใหก้บัสถานสงเคราะห์บา้นเดก็
อ่อนพญาไท อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี



โครงการพสัดุ CSR เพื่อสงัคม 
“แบ่งปันเพ่ือลมหายใจสู่ชุมชน”

เม่ือวนัท่ี 9 สิงหาคม 2565 ทีมบริหารพสัดุ คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาล
รามาธิบดี  น าโดย 
ศาสตราจารย ์นายแพทยร์ณชยั  คงสกนธ์ รองคณบดีฝ่ายการคลงัและพสัดุ
รองศาสตราจารย ์ดร. พิทกัษ ์สนัตนิรันดร์ ผูช่้วยคณบดีฝ่ายการคลงัและ
พสัดุนางสาวทศันีย ์จนัทร์แต่งผล ท่ีปรึกษาฝ่ายการพสัดุ
นางสาวสมพร โชติวทิยธารากร ผูช่้วยคณบดีฝ่ายการคลงัและพสัดุ
นางเพญ็รุ่ง  ยงศิริกลุ  หวัหนา้ฝ่ายการพสัดุ
ไดส่้งมอบเคร่ืองผลิตออกซิเจน ใหก้บัสถานพยาบาล จ านวน 12 แห่ง 
รวม 145 เคร่ือง



โครงการพสัดุ CSR เพื่อสงัคม

• เม่ือวนัท่ี 19 สิงหาคม 2565 ทีมบริหารพสัดุ คณะแพทยศาสตร์
โรงพยาบาลรามาธิบดี  น าโดย 
ศาสตราจารย ์นายแพทยร์ณชยั  คงสกนธ์ รองคณบดีฝ่ายการคลงัและพสัดุ
รองศาสตราจารย ์ดร. พิทกัษ ์สนัตนิรันดร์ ผูช่้วยคณบดีฝ่ายการคลงัและ
พสัดุนางสาวทศันีย ์จนัทร์แต่งผล ท่ีปรึกษาฝ่ายการพสัดุ
ไดเ้ดินทางไปมอบพสัดุ CSR เพื่อสงัคม ซ่ึงเป็นเคร่ืองคอมพิวเตอร์
จ านวน 334 เคร่ือง ใหก้บักลุ่มหน่วยงานสถานสงเคราะห์เดก็ และเยาวชน 
กรมกิจการเดก็และเยาวชน (ดย.) กระทรวงการพฒันาสงัคมและความ
มัน่คงของมนุษย ์(พม.) จ  านวน 30 หน่วยงาน



คณะแพทยศาสตรโ์รงพยาบาลรามาธิบดี โรงพยาบาลมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสรุนารี

โรงพยาบาลมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสรุนาร ีขอขอบคณุคณะแพทยศาสตร์
โรงพยาบาลรามาธิบดี ท่ีไดม้อบเครื่องสลายนิ่วเพ่ือใชป้ระโยชนใ์นดา้นการรกัษา
ใหก้บัผูป่้วยต่อไป



“โรงเรียนบ้านนานวน อ.เขมราฐ จังหวัดอุบลราชธานี
ขอขอบพระคุณ ท่านคณบดีคณะแพทยศาสตร์
โรงพยาบาลรามาธิบดี และทีมเจ้าหน้าที่ ที่ส่งมอบชุด
คอมพิวเตอร์ จ านวน 10 ชุด ให้กับโรงเรียนที่ห่างไกล 
เพื่อใช้ส าหรับการเรียนการสอนและศึกษาค้นคว้าหา
ความรู้ ซึ่งเป็นประโยชน์อย่างยิง่ส าหรับเด็ก ๆ ที่ได้รับ
โอกาสในครั้งนี้”



โรงเรยีนบา้นนานวน ขอบคณุคะ่ / ขอบคณุครบั  



นายดาวเรือง เรืองรัตนโชติ ผู้อ  านวยการโรงเรียนบ้านแซะขอขอบคุณ คณะ
แพทยศาสตรโ์รงพยาบาลรามาธิบดี ท่ีไดจ้ัดสรรคอมพิวเตอรใ์หก้ับโรงเรียนเพ่ือ
น ามาใชใ้นการจดัการเรยีนการสอนและสรา้งโอกาสใหก้บันกัเรียนไดเ้รียนรูส้ิ่งใหม่ ๆ
โดยทางโรงเรียนจะใชเ้ครื่องคอมพิวเตอรใ์หเ้กิดประโยชนส์งูสดุในดา้นการเรียนการ
สอนต่อไป

“การใหท่ี้ย่ิงใหญ่ท่ีสดุ คือ การใหโ้อกาส”

นายดาวเรอืง เรอืงรตันโชติ ผูอ้  านวยการโรงเรยีน





นายอุเทณร์ ขันติยู
ผู้อ านวยการโรงเรียนเลยอนุกูลวิทยา

ขอขอบคุณคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี ท่ีอนุเคราะห์
คอมพิวเตอร์ท่ีมีประโยชน์และมีค่าอย่างยิ่ง กับชาวอนุกูลซึ่งลูกๆ 

ชาวอนุกูลได้ใช้ในการเรียนการสอนและสืบค้นได้





โครงการดีๆเพื่อสังคม ผ่านมาแล้ว 810 ครั้ง14ปี



ขอบคุณครับ


