
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ฝ่ายการพัสดุ คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี

21 เมษายน 2566
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MOVING

FORWARD

ศาสตราจารย์ นายแพทย์ปิยะมิตร ศรีธรา

คณบดีคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี

มุ่งเรียนรู้ คู่คุณธรรม ใฝ่คุณภาพ 

ร่วมสานภารกิจ คิดนอกกรอบ รับผิดชอบสังคม

ศาสตราจารย์นายแพทย์รณชัย  คงสกนธ์

รองคณบดีฝ่ายการคลังและการพัสดุ

ฝ่ายการพัสดุเป็นสว่นหน่ึงที่จะปฏิบัติตามนโยบายของคณะฯ 

ตามมาตรฐานการจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดภุาครฐัและ

ตามมาตรฐานสากล
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VISION ฝ่ายการพัสดุ

เป็นผู้น าระดับประเทศในด้านบริหารจัดการ

ด้านการพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง และบริหาร

สินทรัพย์เชิงรุก อย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส 

รวดเร็ว มีคุณภาพ 
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มุ่งมั่น

1. สนับสนุนงานคณะฯ เพื่อให้เกิดความรวดเร็ว  คุ้มค่า เหมาะสม  ประหยัด ทางด้านการพัสดุ

2. ด าเนินงานในเชิงรุกเพื่อตอบสนองความต้องการของหน่วยงานด้านพัสดุ

มุ่งสู่

3. จัดให้มีระบบบริหารจัดการที่ดี บริหารเชิงยุทธศาสตร์ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล

4. พัฒนาให้เป็นพัสดุยุคใหม่ โดยการใช้ระบบสารสนเทศทีต่อบสนองในทุกด้าน

มุ่งธ ารง

5. ให้มีความโปร่งใส ตรวจสอบได้ มีธรรมาภิบาล ที่เน้นคุณภาพ และความคล่องตัวในการ

ด าเนินงาน

มุ่งสร้าง

6.    เพิ่มความพึงพอใจจากหน่วยงานภายใน และภายนอก
7.    สร้างความสุข และความภูมิใจของเจ้าหน้าที่ในฝ่ายการพัสดุ
8.    พัฒนาคลังจัดเก็บข้อมูล ครุภัณฑ์ที่ทันสมัย ครบวงจร

9.    พัฒนาศูนย์ลูกค้าสัมพันธ์ฝ่ายการพัสดุ (front office)

นโยบายรองคณบดีฝา่ยการคลังและการพัสดุ ข้อ



MISSION
ฝ่ายการพัสดุ

ด าเนินการจัดหาวัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินสิ่งปลูกสร้าง

เพื่อใช้ประโยชน์ภายในคณะฯ  อย่างมี

ประสิทธิภาพและรวดเร็ว

1

ด าเนินการตรวจสอบกระบวนการด้านการพัสดุ

ของคณะฯอย่างครบวงจร รวมถึงการบริหาร

สัญญาใหเ้ป็นไปตามระเบียบการพัสดุ
2

บริหารจัดการวัสดุคงคลังของคณะฯ3

บริหารจัดการสินทรัพย์ตามระเบียบการพัสดุ

เพื่อประโยชน์สูงสุดของคณะฯ และค านึงถึง

ความรับผิดชอบต่อสังคม
4

5



โครงสร้างการบริหารงาน

ศาสตราจารย์ นายแพทย์รณชัย คงสกนธ์

รองคณบดีฝ่ายการคลังและการพัสดุ

ผศ.ดร.พญ.นวลกันยา สถิรพงษะสุทธิ

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายการคลังและการพัสดุ ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายการคลังและการพัสดุ
รศ.ดร.นพ.พิทักษ์ สันตนิรันดร์

ศาสตราจารย์ นายแพทย์ปิยะมิตร ศรีธรา

คณบดีคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี



ที่ปรึกษาฝ่ายการพัสดุ

นางสาวทัศนีย์ จันทร์แต่งผล นางสาวฉวีวรรณธ์ม ลิ้มวัฒนพันธ์ชัยนางสาวสมพร โชติวิทยธารากร



นายจเร ทั่งโต
หัวหน้างานบริหารพัสดุ

นายณัฏฐภพ ช่วงสันเทียะ

นางเพ็ญรุ่ง ยงศิริกุล
หัวหน้าฝ่ายการพัสดุ

หัวหน้างานพัฒนาและดูแลสินทรัพย์ หัวหน้างานจัดซื้อและบริหารสัญญา

นายฐิติวัขร อวิรุทธ์

นายธีรวัฒน์ บุญเรืองรัตน์
หัวหน้าหน่วยธุรการ

โครงสร้างฝ่ายการพัสดุ



02 งานนโยบายและแผน

หรือ ฝ่ายการคลัง

3.1 การจัดซื้อจัดจ้าง

3.2 การขึ้นทะเบียนทรัพย์สนิ

3.3 การจ าหน่ายทรัพย์สิน

3.4 การบริหารวัสดุคงคลัง

01 ภาควิชาหน่วยงาน

1.1 ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

1.2 เสนอขออนุมัติในหลักการ ขออนุมัติ

งบประมาณ

1.3 ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการด าเนินการ

หรือผู้ประสานงาน

1.4 ควบคุมค่าใช้จ่ายและทรัพย์สินของ

หน่วยงาน

03 ฝ่ายการพัสดุ

2.1 เสนอคณะกรรมการงบประมาณ

อนุมัติวงเงิน

2.2 ออกใบจองงบประมาณ

ความเชื่อมโยงกระบวนการ
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รายชื่อคณะกรรมการ

ด าเนินการ จ านวน 2 ชุด

01 บันทึกอนุมัติในหลักการ

05
เกณฑ์การพิจารณา

คัดเลือก

03

รายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะ/TOR/
ราคากลาง

06
เหตุผลความจ าเป็น กรณี

ใช้วิธเีฉพาะเจาะจง

ใบจองงบประมาณ 

EFD
02

หน้าที่ของภาควิชาเมื่อได้รับอนุมัติงบประมาณส่งเอกสารด าเนินการให้กับฝ่ายการพัสดุ

กรณีจัดซ้ือจ้างวัสดุ ครุภัณฑ์ เอกสารประกอบด้วย
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หน้าที่ของภาควิชาเมื่อได้รับอนุมัติงบประมาณส่งเอกสารด าเนินการให้กับฝ่ายการพัสดุ

กรณีการจัดซื้อครุภัณฑ์ที่จ าเป็นต้องมีการปรับปรุง สถานที่เพื่อการติดตั้ง

เอกสารประกอบด้วย

01

02

03

04

บันทึกอนุมัติในหลักการ

ใบจองงบประมาณ 

แบบรูปรายการละเอียด /รายละเอียดประกอบแบบ/SPEC

รายชื่อคณะกรรมการด าเนินการ จ านวน 3 ชุด 



Central Procurement
การจัดซื้อจัดจ้างแบบรวมศูนย์

12

ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างของคณะฯ
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การจัดซื้อจัดจ้างแบบรวมศูนย์

Central Procurement



วัตถุประสงค์ของการ

จัดซื้อจัดจ้างแบบรวมศูนย์

1.เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการจัดซื้อจัดจ้างของคณะฯ

2.ลดปัญหาความล่าช้าซ้ าซ้อนของกระบวนการ

3.ลดภาระการจัดซื้อจัดจ้างของภาควิชา 

เพื่อให้ภาควิชาด าเนินการตามพันธกิจหลัก

หลักการของการจัดซื้อ

จัดจ้างแบบรวมศูนย์

1.ถูกต้อง รวดเร็ว

2.ได้พัสดุตรงตามความต้องการ

3.ราคาเหมาะสม

เครื่องมือ

เริ่ม 1 ตุลาคม 2555  ตามมติที่ประชุมคณะฯที่3.1 ครั้งที่ 35/2553 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2553

การจัดซื้อจัดจ้างแบบรวมศูนย์

Central Procurement

1.KPI
2.คณะกรรมการด าเนินการเป็นบุคคลที่มาจากภาควิชา

3.Cost  saving

14



ภาควิชา(14)

กลุ่มสาขาวิชา(2)

โรงเรียนพยาบาลรามาธิบดี

ศูนย์การแพทย์สิริกิติ์

ศูนย์การแพทย์สมเด็จ

พระเทพรัตน์

ฝ่ายการพัสดุ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้กับหน่วยงาน ภาควิชา ดังนี้

ส านักงานวิจัยวิชาการ

และนวัตกรรม(5)

ศูนย์สนับสนุนพันธกิจ

ส านักงานการศึกษา(6) ส านักงานคณบดี (18)

การจัดซื้อจัดจ้างแบบรวมศูนย์

Central Procurement
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ขอบเขตการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานที่ด าเนินการเอง

ภาควิชารังสีวิยา

ภาควิชาพยาธิวิทยา

งานบริหารโรงพยาบาลรามาธิบดี

ฝ่ายเภสัชกรรม

งานเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ฝ่ายสารสนเทศ

สถาบันการแพทย์จักรีนฤบดินทร์

ฝ่ายโภชนาการ

งานทันตกรรม

การจัดซื้อจัดจ้างแบบรวมศูนย์

Central Procurement
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KPI ตัวชี้วัดการปฏิบัติงาน
การจัดซื้อจัดจ้างของฝ่ายการพัสดุ

17

เครื่องมือในการติดตามผลการปฎิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง
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KPI ในการจัดซื้อจัดจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง

1

2

3

4

วงเงินไม่เกิน 1 แสน

ระยะเวลา  10 วันท าการ

วงเงินเกิน 1 แสนไม่เกิน 5 แสน

ระยะเวลา  15  วันท าการ

วงเงินเกิน 5 แสนไม่เกิน 50 ล้าน

ระยะเวลา  30  วันท าการ

วงเงินเกิน 50 ล้าน

ระยะเวลา  60  วันท าการ

เครื่องมือในการติดตามผลการปฎิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง
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KPI ในการจัดซื้อจัดจ้างวิธีคัดเลือก

1

2

วงเงินเกิน 5 แสนไม่เกิน 50 ล้าน

ระยะเวลา  30  วันท าการ

วงเงินเกิน 50 ล้าน

ระยะเวลา  60  วันท าการ

เครื่องมือในการติดตามผลการปฎิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง
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KPI ในการจัดซื้อจัดจ้าง วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

1

2

3

4

วงเงินเกิน 5 แสนไม่เกิน 5 ล้าน

ระยะเวลา  45 วันท าการ

วงเงินเกิน 5 ล้านไม่เกิน 10 ล้าน

ระยะเวลา  50  วันท าการ

วงเงินเกิน 10 ล้านไม่เกิน 50 ล้าน

ระยะเวลา  60  วันท าการ

วงเงินเกิน 50 ล้าน

ระยะเวลา  90  วันท าการ

เครื่องมือในการติดตามผลการปฎิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง

KPI ในการท าสัญญาระยะเวลา  15 วันท าการ



Inventory Management
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ระบบการบริหารวัสดุคงคลังของคณะฯ



คลังวัสดุต่างๆภายในคณะฯ

คลังยา

1

คลังเวชภัณฑ์

ทางการแพทย์

2 คลังวัสดุ

วิทยาศาสตร์

3

คลังรังสี

4
คลังวัสดุ

ทันตกรรม

5

คลังโภชนาการ

6

22

คลังวัสดุทั่วไป

1

คลังวัสดุ

คอมพิวเตอร์

2

1

2

คลงัเฉพาะ

คลงักลาง

หลายหน่วยงาน

ใชง้านรว่มกนั

ฝ่ายการ

พัสดุ
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01 02 03 04 05 

คลังงานบ้าน

259 รายการ

คลังส านักงาน

333 รายการ

คลังแบบพิมพ์ 

188 รายการ

คลังวิทยาศาสตร์

159 รายการ

คลังวัสดุงานช่าง

596 รายการ

รวมทั้งสิ้น 1,535 รายการ

หากหน่วยงานพิจารณาแล้วเห็นว่า(1) มีปริมาณการใช้สูง (2) มีการใช้งานร่วมกันหลายหน่วยงาน

เห็นควรจัดซื้อเข้าคลัง สามารถท าบันทึกถึงรองคณบดีฝ่ายการคลังและการพัสดุเพื่อด าเนินการจัดซื้อเข้าคลังได้

คลังวัสดุทั่วไป ฝ่ายการพัสดุ
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เมือ่ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยแลว้ใหต้ดัจำ่ยพสัดุ

ออกจำกบญัช ีแลว้แจง้ใหส้.ต.ง.ทรำบ

การลงจา่ยออกจากบญัชี

เมือ่พสัดหุมดควำมจ ำเป็นหรอืหำกใชใ้นรำชกำร

ตอ่ไปจะสิน้เปลอืงคำ่ใชจ้ำ่ยใหด้ ำเนินกำร

จ ำหน่ำย (1) ขำย (2) แลกเปลีย่น (3)โอน 

(4) แปรสภำพหรอืท ำลำย

การจ าหน่าย

1

2

3 4

5

6การเกบ็และการบนัทกึ
ลงบญัชเีพือ่กำรควบคมุ มหีลกัฐำนกำร

รบัเขำ้บญัช ีและเก็บรกัษำพสัดใุห ้

เรยีบรอ้ยปลอดภยั ครบถว้น ถกูตอ้ง

การเบกิจา่ยพสัดุ
ผูเ้บกิ: หวัหน้างานทีต่อ้งใชพ้สัดุ

ผูส้ ัง่จำ่ย : หวัหนำ้หน่วยพสัดุ/ผูท้ีไ่ดร้บั

มอบหมำยเป็นหวัหนำ้หน่วยพสัดุ

การยมื
ยมืพสัดปุระเภทสิน้เปลอืงระหว่ำง

หน่วยงำนของรฐั ท ำไดก้รณีจ ำเป็นตอ้ง

ใชเ้ป็นกำรรบีดว่น จะด ำเนินกำรหำได ้

ไม่ทนักำร

การตรวจสอบพสัดุประจ าปี
ตรวจสอบยอดกำรรบัจำ่ยพสัดุ

ในงวด 1 ปีทีผ่่ำนมำและตรวจนับพสัดุ

ประเภททีค่งเหลอือยู่ ณ วนัสิน้งวด

การควบคุมวัสดุคงคลัง

หน่วยงานท่ีมีคลังให้ด าเนินการตามข้อ1 -7
หน่วยงานท่ีไม่มีคลัง ให้ด าเนินการตามข้อ 2 ในฐานะผู้เบิกพัสดุ



Assets Management
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ระบบการควบคุมสินทรัพย์ของคณะฯ
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การออกรหัสสินทรัพย์

ใช้หลักการจ าแนกประเภท

ครุภัณฑ์ตามหลักการ

จ าแนกของส านักงบประมาณ

ครุภณัฑก์ารศกึษา

ครุภณัฑย์านพาหนะและ

ขนสง่

ครุภณัฑก์ารเกษตร

ครุภณัฑก์อ่สรา้ง

ครุภณัฑไ์ฟฟ้าและวทิยุ

ครุภณัฑส์ านกังาน 

ครุภณัฑว์ทิยาศาสตรก์ารแพทย ์

ครุภณัฑง์านบา้นงานครวั

ครุภณัฑโ์รงงาน

ครุภณัฑก์ฬีา

ครุภณัฑโ์ฆษณาและเผยแพร่3010

3110

3020

3051/3052

3071/3072

3030

3040

3090

3120

3130

3061/306

2

ครุภณัฑส์ ารวจ

ครุภณัฑอ์าวธุ

ครุภณัฑด์นตรแีละนาฎศลิป์

ครุภณัฑค์อมพวิเตอร ์3040

3051

3100

3140
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ระบบการควบคุมสินทรัพย์ของคณะฯ

คณะแพทยศาสตร์

โรงพยาบาลรามาธิบดี

ประเภทครุภัณฑ์ (วิทย์การแพทย)์

ล าดับเลขที่ครุภัณฑ์

รหัสหน่วยงาน

ชื่อครุภัณฑ์
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เมือ่ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยแลว้ฝ่ำยกำรพสัดุ

ตดัจำ่ยพสัดอุอกจำกบญัช ีแลว้แจง้ให ้

ส.ต.ง.ทรำบ

การลงจา่ยออกจากบญัชี

เมือ่พสัดหุมดควำมจ ำเป็นหรอืหำกใชใ้นรำชกำร

ตอ่ไปจะสิน้เปลอืงคำ่ใชจ้ำ่ย

 หน่วยงำนแจง้รำยกำรเพือ่ด ำเนินกำร

จ ำหน่ำย (1) ขำย (2) แลกเปลีย่น (3)โอน 

(4) แปรสภำพหรอืท ำลำย

การจ าหน่าย

1

2

3 4

5

6

การเกบ็และการบนัทกึ
 หน่วยงำนแจง้รำยกำรพสัดเุพอืฝ่ำย

กำรพสัดลุงบญัชเีพือ่กำรควบคมุ โดย

ใหม้หีลกัฐำนกำรรบัเขำ้บญัชี

 หน่วยงำนมหีนำ้ทีเ่ก็บรกัษำพสัดใุห ้

เรยีบรอ้ยปลอดภยั ครบถว้น ถกูตอ้ง

การบ ารุงรกัษา
 หน่วยงานมหีน้าทีดู่แลรกัษาพสัดุทีอ่ยูใ่น

ครอบครองใหอ้ยูใ่นสภาพพรอ้มใชง้าน

ตลอดเวลาหากเกดิการช ารุดใหด้ าเนินการ

แจง้ซอ่มแซมใหก้ลบัมาอยูใ่นสภาพพรอ้ม

ใชง้านโดยเรว็

การยมื
ยมืพสัดใุหย้มืไดเ้ฉพำะเพือ่ใชใ้นรำชกำรเทำ่น้ัน!!!

ตอ้งมหีลกัฐำนกำรยมืเป็นลำยลกัษณอ์กัษร แสดง

เหตผุล และก ำหนดส่งคนื ตอ้งไดร้บักำรอนุมตัจิำก

หวัหนำ้หน่วยงำน

การตรวจสอบพสัดุประจ าปี
 หน่วยงำนส่งรำยชือ่ผูร้บัผดิชอบในกำร

ตรวจสอบพสัดขุองหน่วยงำน

 ตรวจสอบยอดกำรรบัจำ่ยพสัดใุนงวด 1 ปี

ทีผ่่ำนมำและตรวจนับพสัดปุระเภททีค่ง

เหลอือยู่ ณ วนัสิน้งวด

การควบคุมสินทรัพย์



ฝ่ายการพัสดุ คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี

THANK Y U
จัดซื้อยุคใหม่ รวดเร็วฉับไว ใส่ใจบริการ พัฒนาการ

ท างานเพื่อสิ่งที่ดีกว่า
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งานบริหารพัสดุ ฝ่ายการพัสดุ



การตรวจรับ การจัดเก็บ

วางแผนจัดซื้อ

การสั่งซ้ือ

เบิกวัสดุ

การขนส่งวัสดุ

การรับวัสดุ
ของหน่วยงาน

การตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี

Supply Chain

บทบาทหน้าที่ของการจัดการคลังสินค้า The Role of Warehouse Management 





รอบการเบิก-จ่ายวัสดุ และ รอบการสั่งซื้อ-การจัดส่งวัสดุ

การสั่งซื้อ - การจัดส่งวัสดุการจ่ายวัสดุให้กับหน่วยงาน

****ระยะเวลาการสั่งซื้อวัสดุ จนถึงวันที่ผู้ขายส่งวัสดุ เฉลี่ย 5 วันท าการ เพื่อให้สามารถบริการจ่ายวัสดุให้เพียงพอของแต่ละรอบการเบิก****
****และวางบนพื้นที่การจัดเก็บได้อย่างเหมาะสม****

พฤษภาคม 2565
อาทิตย์ จันทร์ อังคาร พุธ พฤหัสบดี ศุกร์ เสาร์

1 2 3 4 5 6

messenger วันฉัตรมงคล

7 8 9 10 11 12 13

รับเอง

14 15 16 17 18 19 20

messenger วันพืชมงคล

21 22 23 24 25 26 27

รับเอง

28 29 30 31

messenger

พฤษภาคม 2565
อาทิตย์ จันทร์ อังคาร พุธ พฤหัสบดี ศุกร์ เสาร์

1 2 3 4 5 6

ส่ังซื้อ วันฉัตรมงคล ผู้ขายส่งวัสดุ

7 8 9 10 11 12 13

ส่ังซื้อ ผู้ขายส่งวัสดุ

14 15 16 17 18 19 20

ส่ังซื้อ วันพืชมงคล ผู้ขายส่งวัสดุ

21 22 23 24 25 26 27

ส่ังซื้อ ผู้ขายส่งวัสดุ

28 29 30 31

ส่ังซื้อ ผู้ขายส่งวัสดุ



แผนการจัดหาประจ าปีงบประมาณ 2567



• วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ~ จ านวน 85 รายการ
• วิธีเฉพาะเจาะจงเกิน 5 แสน ~ จ านวน 5 รายการ
• วิธีเฉพาะเจาะจงไม่เกิน 5 แสน ~ จ านวน 169 รายการ

คลังงานบ้าน 259 รายการ

• วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป        ~ จ านวน 159 รายการ
• E-Marekt ~ จ านวน 1 รายการ
• วิธีเฉพาะเจาะจงไม่เกิน 5 แสน  ~ จ านวน 112 รายการ
• วิธีเฉพาะเจาะจงไม่เกิน 1 แสน ~ จ านวน 61 รายการ

คลังส านักงาน 333 รายการ

• วิธีเฉพาะเจาะจงไม่เกิน 1 แสน   ~ จ านวน 77 รายการคลังแบบพิมพ์ 188 รายการ

• วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป         ~ จ านวน  27 รายการ
• วิธีเฉพาะเจาะจงเกิน 5 แสน      ~ จ านวน   4 รายการ
• วิธีเฉพาะเจาะจงไม่เกิน 5 แสน   ~ จ านวน 110 รายการ

คลังวิทยาศาสตร์ 159 รายการ

• วิธีเฉพาะเจาะจงไม่เกิน 5 แสน   ~ จ านวน 18 รายการ
• วิธีเฉพาะเจาะจงไม่เกิน 1 แสน   ~ จ านวน 578 รายการคลังงานช่าง 596 รายการ

การจัดหาวัสดุ 5 คลังจัดเก็บ

รวมทั้งสิ้น 1,535 รายการ



การจัดหาวัสดุ ตามระเบียบฯ

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

e-Bidding
- กระดาษ A5 80 แกรม
- แฟ้มใส่เอกสาร
- แผ่นขัดใยสังเคราะห์
- ถุงขยะ ถุงซิป
- ซองบรรจุเวชภัณฑ์
- แอลกอฮอล์ล้างมือ
(วัสดุท่ัวไป มีผู้แข่งหลายราย)

e-Market
กระดาษ A4 80 แกรม
(รายการท่ีมีอยู่ใน e-catalog)

วิธีคัดเลือก

วัสดุเป็นมิตรต่อส่ิงแวดล้อม
- กระดาษช าระ
- ถ่านไฟฉาย
- สบู่ล้างมือ

วิธีเฉพาะเจาะจง

วัสดุสั่งท าเฉพาะ รพ.รามา (Logo)
- ปากกาน  าเงิน
- สติกเกอรต์ิดน  าเกลือ
- Set admit 
- กล่องใส่ของมีคม
- หลอดแก๊สETO
- ห่อตรวจสอบชีวภาพส าเร็จรูป

เครื่องอบแก็ส



วัสดุ Stock วัสดุ Non-Stock
- กระดาษเช็ดมือห่อใหญ่
- กรวยกระดาษส้าหรับน ้าดื่ม
- กระดาษสีฟ้า A4 80 แกรม
- ปากกาลบค้าผิด
- แฟ้ม admit
- กราฟการเจริญเด็กชาย – หญิง
- แผ่นปูเตียง
- Class 5 (ตัวตัวสอบภายใน)
- ปลั๊กพ่วง
- เคเบิ ลไทด์

- ที่นอน
- น ้าด่ืมแบบถ้วย
- กระดาษ Photo
- หมึกเครื่องพิมพ์ (ห้องถ่ายส้าเนา)
- เบอร์ตรวจ
- แถบสีเวชระเบียน
- ชามรูปไต
- แผ่นสต็อกการ์ด
- ยิปซั่มบอร์ด
- ท่อ PVC



การทบทวนวัสดุ

วัสดุ ใหม่ วัสดุ ไม่เคลื่อนไหว
- หลอดฟลูออเรสเซนต์ ขนาด 10 W
- หลอดไฟฟ้า OSRAM 41840 WFL
- บัลลาสต์ หลอดฟลูออเรสเซนต์ ขนาด 20 W
- หลอดไฟฉายขนาด 3 ท่อน
- เบอร์ตรวจ OPD
- กระโถนอลูมิเนียม ทรงเตี ย
- ก้านคนกาแฟ
- -กาวส าหรับเครื่องเข้าเล่ม
- ชอล์ค สีค่างๆ
- แฟ้มสันอ่อนสีม่วงขนาด A4





แผนผังคลังจัดเก็บ





เดิม เดือนละ 1 ครั ง ท าให้ต้องใช้พื นที่ของหน่วยงานมาก เพื่อใช้ในการจัดเก็บวัสดุเพื่อใช้ตลอดทั งเดือน
ใหม่ เดือนละ 2 ครั ง ท าให้ลดพื้นท่ีของหน่วยงานได้มาก และลดพื้นท่ีในการจัดเก็บวัสดุของคณะฯ 

ลดพื้นที่ในการจัดเก็บวัสดุ โดยการเพิ่มรอบการเบิก-จ่ายวัสดุ



ภาพก่อนการเปลี่ยนแปลงการเบิก-จ่าย ภาพหลังจากการปรับใช้การเบิก-จ่ายใหม่

พ้ืนที่ใช้สอย

เพิ่มมากขึ้น
ถึง 50% ของพ้ืนที่จัดเก็บ

ลดพื้นท่ีในการจัดเก็บวัสดุ โดยการเพิ่มรอบการเบิก-จ่ายวัสดุ



ระบบการเบิกจ่ายวัสดุใหม่ (Online)



RIMO We works from anywhere at anytime
Paperless ลดเอกสาร

Processless ลดขั นตอนการปฏิบัติงาน

Placeless ลดการใช้สถานที่เป็นการท างานได้ทุกที่บนระบบเครือข่าย

Pollution less ลดมลภาวะ

Powerless ลดการใช้พลังงาน

Peopleless การใช้บุคลากรน้อยลง

Payment less ลดค่าใช้จ่ายส านักงาน



Team: ความร่วมมือกับ ฝ่ายสารสนเทศ/หน่วยงานของคณะฯ



Go live :RIMO 31 ตุลาคม 62



FLOW การท างานของ RIMO

หน่วยงานสร้างใบ
เบิก

ผู้มีอ านาจอนุมัติใบ
เบิก

จนท.ตัดจ่าย ท าการเกลี่ย
จ านวนวัสดุท่ีขอเบิก

หัวหน้าคลังอนุมัติจ่าย

ผู้มีอ านาจไม่อนุมัติใบ
เบิก หัวหน้าคลังไม่อนุมัติจ่าย

ปิดใบเบิกอัตโนมัติ

กระจายใบเบิกให้ จนท.
คลังจัดวัสดุ

ยกเลิกใบเบิก
อัตโนมัติ

เกิดเลขใบเบิกใน 
SAP

จนท.คลัง ตัดจ่าย+จัดวัสดุ
ให้หน่วยงาน

ผู้รับวัสดุใช้รหัสบุคคลในยืนยันการรับวัสดุ

ปริ นท์ใบตัดจ่ายเพื่อ
แนบชุดเอกสารเพื่อ

จัดเก็บ

เกิดเลขใบจ่ายใน SAP

การสร้างใบเบิก การตัดจ่าย การรับวัสดุ

ผ่าน tab

รวมคลัง

ยังต้องปริ้นท์ใบเบิกมาส่งที่คลังพัสดุ

ปริ นท์ใบส่งของ



การเบิกวัสดุ

1. ไม่มีอักษรน าหน้า : เบิกแบบปกติ
2. RF : ส าหรับเบิกโครงการ Refill
3. SDMC : ส าหรับเบิกเพื่อส่งท่ี อ.พระเทพฯ

เบิกทันที : ส าหรับ Express และ ส่งของท่ี อ.พระเทพฯ
เบิกตามรอบ : ส าหรับรับของตามรอบ ปฏิทิน



วิธีเลือก Material

ค้นหารหัสโดยกรอก ชื่อหรือรหัส Material ลงในช่อง 
“ค้นหา” หรือจะเลือกคลังจัดเก็บเพื่อจะได้ค้นหาได้ง่ายขึ้น

1. กดเลือก Material 
ที่ต้องการโดย
สามารถเลือกได้
ทุกคลังจัดเก็บ 
(จะต้องเป็นคลังที่
อยู่ในประเภท
เดียวกัน)

2. เมื่อเลือกครบทุก
รายการแล้วให้ 
Click ที่ “เลือก 
Material”
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การค้นหารายการวัสดุ



การอนุมัติการเบิก

ตรวจสอบว่าใช่วันท่ี ท่ีต้องการ
รับของจริงหรือไม่ (ปัจจุบัน)

อนุมัติ / ส่งใบเบิก ไม่อนุมัติ กลับไปแก้ไข

แค่เพียงผู้อนุมัติกดปุ่ม “อนุมัติ/ส่งใบเบิก”
จะถือว่าเป็นการส่งใบมาให้คลังพัสดุ
อัตโนมัติโดยหน่วยงาน                           
ไม่ต้องพิมพ์ใบเบิกเพื่อน ามาส่งที่พัสดุ
และถือเป็นการจบกระบวนการเบิกพัสดุ

ในกรณีที่หัวหน้าต้องการแก้ไข สามารถแก้ไข้ได้ดังนี 
1.  เพิ่มรายการขอเบิกใหม่โดยท้าตามขั นตอนการเพิ่ม 
Material 
2.  สามารถแก้ไขจ้านวนได้โดยลบและแก้ไขจ้านวนที่
ต้องการในช่อง จ้านวน
**แต่ไม่สามารถลบรายการท่ีขอเบิกมาแล้วออกได้ ถ้า
ต้องการลบให้คลิกที่ปุ่มส่งกลับไปแกไ้ขและใส่เหตุผล
แจ้งผู้คีย์เบิก



1. Click “การแจ้งเตือน” 
หรือ “รายการค้างจ่าย”

2. Click “รายละเอียด” ของ
ใบเบิกที่จะยกเลิก

3. เลือก รายการที่จะ
ยกเลิกค้างจ่าย

5. Click ขออนุมัติ
ยกเลิกรายการค้างจ่าย

4. กรอกเหตุผลในการยกเลิกค้างจ่าย

ขั้นตอนส าหรับผู้คีย์เบิก
***หมายเหตุ***
1. สามารถยกเลิกการค้างจ่ายแค่บาง

รายการในใบเบิกนั้นๆ ได้
2. ต้องกรอกเหตุผลในการยกเลิกค้างจ่ายทุก

คร้ัง
3. ถ้าหัวหน้ายังไม่อนุมัติยกเลิกการค้างจ่าย 

รายการนั้นๆ จะยังถือว่ายังต้องการรับ
วัสดุอยู่

กรณีตัดจ่ายไม่ครบมีรายการคา้งจ่าย 



1. Click “Approve ยกเลิกค้างจ่าย”

2. Click “select” ในใบเบิกที่
ต้องการอนุมัติยกเลิกรายการค้างจ่าย

3. ตรวจสอบรายการที่จะอนุมัติยกเลิก
และเหตุผลในการยกเลิก

4. Click “ยกเลิกรายการค้างจ่าย”

ขั้นตอนส าหรับผู้อนุมัติ
***หมายเหตุ***

ควรตรวจสอบรายการที่จะอนุมัติยกเลิกค้างจ่ายและ
เหตุผล เนื่องจากถ้ากดยกเลิกรายการค้างจ่ายแล้ว ใบ
ค้างจ่ายนั้นจะถูกปิดและไม่สามารถดึงกลบัมาใช้งาน
ใหม่ได้

หัวหน้าอนุมัติยกเลิกค้างจ่าย



1

2

3

**ข้อมูลการเบิกกรอกเหมือนการเบิกวัสดุปกติ โดยให้เลือก**
-ประเภทรอบ “เบิกทันท”ี
-รอบวันที่รับของ “วันรับของที่ต้องการรับ”

เลือกหน่วยย่อยที่
ขึ นต้นด้วย RF

วิธีการเบิกวัสดุโครงการ Refill



รายการวัสดุในโครงการ Refill
กล่องใส่ของมีคม ขนาดใหญ่ สีแดง
ถุงพลาสติกสีด า(ขยะทั่วไป) ขนาด 20"x25"
ถุงพลาสติกสีด า(ขยะทั่วไป) ขนาด 28"x36"
ถุงพลาสติกสีแดง(ขยะติดเชื้อ)ขนาด18"x22"
ถุงพลาสติกสีแดง(ขยะติดเชื้อ)ขนาด28"x36"
ถุงพลาสติกใส มีหูหิ้ว ขนาด 10"x14"
ถุงพลาสติกใส มีหูหิ้ว ขนาด 19"x26"
น้ ายาท าความสะอาดพื้น
น้ ายาถูพื้น(ชนิดกลิ่นหอม)
น้ ายาล้างจาน ชนิดขวด
กระดาษเช็ดมือ แบบห่อใหญ่
กระดาษถ่ายเอกสาร ขนาด A 4 80 แกรม
กระดาษช าระ ม้วนใหญ่
Alcohol handgel
สบู่เหลวล้างมือ ขวดปั๊ม
แอลกอฮอลเ์จล(เครื่องอัตโนมัต)ิ

การเบิก/อนุมัติเบิก = ศุกร์ท่ี 3 ของเดือน 
(1 ครั้ง/เดือน)

รับวัสดุ = ทุกวัน จันทร์ และ พฤหัสบดี 
(ทุกอาทิตย์)



ภาพ ปริมาณ Stock 
ก่อนจัดท าโครงการ

ภาพ ปริมาณ Stock
หลังท าโครงการ

ลดพื้นที่
การจัดเก็บลง 21 ตร.ม

ได้มีน า Cross-docking มาปรับใช้ ผลคือ สามารถส่งวัสดุตรงถงึ
หน่วยงานได้ทันต่อความต้องการ Just in time และ

ลดพื้นที่ในการจัดเก็บวัสดุลงได้ 21 ตร.ม

ลดต้นทุนในการจัดเก็บพสัดุลง 9.21%
คิดเป็นเงิน 1,134,457.24 บาท

ลดระยะเวลาการหยิบจ่ายวัสดุลง เฉลี่ย 66 นาที ต่อเดือน
ลดการหยิบจ่าย  25,601 ชิ้น ต่อเดือน



การบรรจุ-ขนส่งวัสดุ

การบรรจุ
1.บรรจุใส่ถุง
2.บรรจุใส่กล่อง
3.บรรจุรวมในวัสดุอื่นๆ (มีป้ายก ากับ)

การขนส่งวัสดุ
1.ทีมผู้ป่วยสัมพันธ์
2.RFS



เข้าสู่โปรแกรมได้ 2 วิธี

1. Link เข้ารับวัสดุ : intra6.rama.mahidol.ac.th/rimo/recieve.aspx
2. เข้าหน้า web ฝ่ายการพัสดุ “ตรงหัวข้อ ข่าวประชาสัมพันธ์”  เลือกคลิกที่นี่

รับวัสดุ 
RIMO

1

2 1. กรอกเลข “รหัสใบเบิก SAP” จะขึ นต้นด้วย 000_ _ _ _ _ _ _
2. กรอกรหัสบุคคล _ _ _ _ _ _
3. กดแสดงข้อมูล

1
2

3

4 จุดสังเกตุ

1. ให้ดูที่ช่อง “จ านวนตัดจ่าย” เพื่อเช็คจ านวนของที่ได้รับ
2. ถ้าช่อง “จ านวนตัดจ่าย” เป็น 0 ถือว่ายกเลิกรายการนั น

ต้องคีย์เบิกมาใหม่ 
3. ถ้าช่อง “จ านวนตัดจ่าย” ได้ไม่ครบตามที่ขอเบิกแต่ไม่ได้

เป็น 0 ของจะจัดส่งให้อีกรอบไม่เกิน 15 วัน

3
จ้านวน
ที่ขอเบิก

จ้านวน
ที่ได้รับ

ถ้าได้วัสดุครบตามจ้านวนท่ีตัดจ่ายให้กด บันทึกการรับของ

ผู้รับวัสดุ จะต้องกรอก
รหัสบุคคลเพ่ือยืนยันการ
รับวัสดุ โดยเจ้าหน้าที่
จ่ายวัสดุจะตรวจสอบว่า
เป็นผู้รับจริงหรือไม่จาก
บัตรพนักงาน

ขั้นตอนการรับวัสดุ





ข้อ 213 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้า
หน่วยพัสดุตามข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็น เจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็น 
เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้น
งวดนั้น

ข้อในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน
หรือไม่มีพัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงาน
ของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเริ่ม
ด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด 
พร้อมทั้งส่งส าเนารายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด(ถ้าม)ี 1 ชุด ด้วย 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560



ก.ค.

ขอผู้แทนจากหน่วยงาน
เพื่อแต่งตั้งเป็นคณะกรรม 
การตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี และจัดท า
แผนการตรวจสอบพัสดุ

ส.ค.

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะ
กรรม การตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี

ก.ย.

แจ้งคณะกรรมการฯและ
ประชาสัมพันธ์ให้
หน่วยงานภายในทราบถึง
ก าหนดการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี

ต.ค.

ด าเนินการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี

พ.ย.

สรุปและรายงานผลการ
ตรวจสอบพัสดุประจ าปี



ขอความร่วมมือหน่วยงานเพื่อขอให้หน่วยงานเบิกส ารองกรณีมีการแจ้งปิดคลัง





หน่วยงานประเมินตนเอง การเข้าดูค่าใช้จ่ายของหน่วยงาน



การประเมินคุณภาพวัสดุ

แบบฟอร์มที่คลังพัสดุ หน้า Website ฝ่ายการพัสดุ



การประเมินผู้ขาย



Update ส่งเสริมบทบาทหน้าที่ให้กับผู้ขายได้ตระหนักถึงความส าคัญ 
เรื่อง การส่งมอบวัสดุ ที่มีคุณภาพ ครบถ้วน ตรงต่อเวลา และเป็นการขอบคุณ เป็นขวัญก าลังใจ 
ให้ ผู้ขายทรงไว้ซึ่งคุณภาพ และพัฒนาต่อไปในอนาคต เพื่อตอบสนองต่อการพัฒนาของคณะฯ

Best Vendor of the Year



การประเมินความพึงพอใจของหน่วยงาน
ต.ค. 65 พ.ย. 65 ธ.ค 65 ม.ค. 66 ก.พ. 66 มี.ค. 66 เม.ย.66 พ.ค.66 มิ.ย.66 ก.ค.66

ความพึงพอใจของ

ผู้รับบริการ

จ านวนหน่วยงาน 1 7 2 11

คะแนนเต็ม (หน่วยงานx5)

คะแนนรวมของการประเมิน

5

5

35

34

10

10

55

53

อัตราร้อยละ คิดจากคะแนนรวม เทียบกับจ านวนผู้ประเมิน % 100 % 97.14 % 100 % 96.36 %

88

90

92

94

96

98

100

ต.ค.-65 พ.ย.-65 ธ.ค.-65 ม.ค.-66 ก.พ.-66 มี.ค.-66 เม.ย.-66 พ.ค.-66 มิ.ย.-66 ก.ค.-66 ส.ค.-66 ก.ย.-66

เป้าหมาย

> 90%



Supply ChainValue

Value Value

Value

Value

ValueValue

Value

Value

การตรวจรับ การจัดเก็บ

วางแผนจัดซื้อ

การสั่งซ้ือ

เบิกวัสดุ

การขนส่งวัสดุ

การรับวัสดุ
ของหน่วยงาน

การตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี



ความส าคัญด้านการบริหารคลังพัสดุ

…อ านวยความสะดวก (Facilitate) ให้สินค้า
และวัสดุที่มีคุณภาพสามารถส่งมอบให้

ภาควิชา หน่วยงานหรือผู้รับบริการในห่วงโซ่
อุปทานได้อย่างทันเวลาและมีความต่อเนื่อง…



ขอบพระคุณครับ



งานจัดซื้อและบริหารสัญญา ฝ่ายการพัสดุ 
คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธบิดี มหาวิทยาลัยมหิดล

“รู้รอบ รอบรู”้
การจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุ

13 : 00 PM
21 / 04 / 2023



Our Services 1



งานจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารสัญญา

การจัดซื้อจัดจ้างตาม 
ระเบียบพัสดุ

การตรวจรับพัสดุ

ตรวจสอบเอกสารจัดซื้อ
จัดจ้าง ก่อนเสนออนุมัติ

การส ารวจ
ความช ารุดบกพร่อง

การคืนหลักประกันสัญญา

หนังสือแจ้งการโอนสิทธิ์
เรียกร้องการรับเงิน

ขอบเขตของงาน
การจัดซื้อจัดจ้างวัสดุ ครุภัณฑ์ 
งานบริการ ที่ดินสิ่งก่อสร้าง 

จ้างท่ีปรึกษา ออกแบบ 
และควบคุมงาน

การท าสัญญา

หนังสือรับรองผลงาน
ให้คู่สัญญา



ฝ่ายการพัสดุด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง ท าสัญญา

ตรวจรับ เบิกจ่าย
ขึ้นทะเบียนสินทรัพย์

USER ขอตั้งงบประมาณ
ก าหนด TOR / รายชื่อ

คณะกรรมการด าเนินการ

คณะกรรมการ
งบประมาณพิจารณา

อนุมัติ / ไม่อนุมัติ

งานนโยบายและแผน/
ฝ่ายการคลัง

ออกใบจองงบประมาณ

USER รับของ

01 02 03 04 05

ระบบการจัดซื้อจัดจ้างของคณะฯ



ภาพรวมกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง
1 5

อนุมัติ
จัดซื้อจัด

จ้าง

4 8

จัดท า
รายงานการ
จัดซื้อจัดจ้าง

3

จัดท า
รายงาน

ขอซื้อขอจ้าง

2 7

ตรวจรับ
พัสดุ

6

จัดท า
แผนการ

จัดซื้อจัดจ้าง

จัดท า
สัญญา/การ
ขึ้นทะเบียน
ทรัพย์สิน 

ประกาศ
ผู้ชนะ

อุทธรณ์



ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ
1. แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี
2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดทุี่จะซื้อหรือจ้าง (Spec.)
3. ราคากลาง
4. รายงานขอซื้อขอจ้าง (PR)
5. ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
6. การสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง พร้อมรายงานเสนอผู้มีอ านาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง
7. ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง
8. การอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง (ถ้าม)ี
9. การลงนามในสัญญา (PO)
10. การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ
11. การประเมินผลผู้ประกอบการ
12. การท ารายงานผลการพิจารณา 
13. การบริหารพัสดุ
14. การประเมินผลและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้าง



ภาพรวมการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ
พ.ศ. 2560

2
ที่มาข้อมูล : https://www.facebook.com/sharedsaradd / ดอกบัวใต้เสาชิงช้า
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1.คุ้มค่า
มีคุณภาพ ราคาเหมาะสม
และแผนบริหารพัสดุที่ชัดเจน

2.มีประสิทธิภาพ
+ ประสิทธิผล

วางแผนล่วงหน้า ก าหนดเวลาที่เหมาะสม
ประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธ์ิ

3.โปร่งใส
กระท าโดยเปิดเผย ทุกขั้นตอน 
แข่งขันอย่างเป็นธรรม

4.ตรวจสอบได้
เก็บข้อมูลอย่างเป็นระบบ

เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ





สินค้า
วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน 
สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอื่นๆ

งานบริการ
งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ
งานจ้างท าของ และการรับขน

งานก่อสร้าง (+)
งานก่อสร้างอาคาร
งานก่อสร้างสาธารณูปโภค
หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นใด และ
การซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน

งานจ้างที่ปรึกษา
งานจ้างบริการ

งานบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเป็น
ผู้ให้ค าปรึกษาหรือแนะน า

แก่หน่วยงานของรัฐ

งานจ้างออกแบบหรือ

ควบคุมงานก่อสร้าง
งานจ้างบริการ

จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
เพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง



งานก่อสร้าง (+)
งานก่อสร้างอาคาร
งานก่อสร้างสาธารณูปโภค
หรือส่ิงปลูกสร้างอื่นใด และ
การซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน



1.ประกาศเชิญชวนทั่วไป
ให้เข้าย่ืนข้อเสนอ 3 วิธี
1. e-market
2. e-bidding
3. สอบราคา

2.คัดเลือก
ให้เข้าย่ืนข้อเสนอ
ภายใต้เงื่อนไข มาตรา 56
วรรคหนึ่ง (1) (ก) – (ซ)

3.เฉพาะเจาะจง
ให้เข้าย่ืนข้อเสนอ
ภายในใต้เงื่อนไข มาตรา 56
วรรคหนึ่ง (2) (ก) – (ซ)



วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)
การซื้อหรือจ้าง “พัสดุท่ีไม่ซับซ้อน” หรือเป็น
สินค้าหรืองานบริการที่มีมาตรฐานและได้ก าหนด
ไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog)
1. การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา

- การซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 
แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท
2. การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์

- การซื้อหรือจ้างมีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท

1
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
การซื้อหรือจ้างมีวงเงินเกิน 5 แสนบาท และเป็นสินค้า หรือ
งานบริการที่ ไม่ได้ อยู่ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog)

2

วิธีสอบราคา
การซื้อหรือจ้างมีวงเงินเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท
- ให้ท าได้ในกรณีที่หน่วยงานที่มีข้อจ ากัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต
- ให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นที่ไม่อาจด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ในระบบ e-GP
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เกร็ดความรู้
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1.ราคาตาม
หลักเกณฑ์

ที่คณะกรรมการก าหนด
ให้ใช้ราคาข้อ 1 นี้ก่อน

2.ราคาที่
กรมบัญชีกลาง

ที่กรมบัญชีกลางก าหนด
กรณีท่ีไม่มีราคาข้อ 1 ให้ใช้ราคาขอ้ 2
หรือ 3

3.ราคามาตรฐาน
ที่ส านักงบประมาณก าหนด
กรณีที่ไม่มีราคาข้อ 1 ให้ใช้ราคาขอ้ 2 
หรือ 3

4.ราคาท้องตลาด
ที่ได้จากการสืบราคา
กรณีท่ีไม่มีราคาข้อ 1, 2 และ 3 ให้ใช้
ราคาข้อ 4, 5 หรือ 6

5.ราคาที่เคยซือ้/
จ้างครั้งล่าสุด

ภายใน 2 ปีงบประมาณ
กรณีที่ไม่มีราคาข้อ 1, 2 และ 3 ให้ใช้
ราคาข้อ 4, 5 หรือ 6

6.ราคาอื่น
หลักเกณฑ์และแนวทาง
ปฏิบัติหน่วยงาน
กรณีที่ไม่มีราคาข้อ 1, 2 และ 3 ให้ใช้
ราคาข้อ 4, 5 หรือ 6
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“นับแต่” กับ “นัดถดั”



DocuWare
1.เปิดหน้า Intranet ฝ่ายการพัสดุ เข้า KM&
นวัตกรรม เลือก Docuware

2.กรอก User name และ Password เพื่อ Login
โดยรหัสคือ Cost center ของหน่วยงาน

3.กรอกเลขท่ีสัญญาหรือช่ือหน่วยงานหรือบริษทั
แล้วกดปุ่ม Search เช่น สัญญา C118/2566(RA) 
ให้กรอกว่า “C1182566RA”

ระบบการเรียกดูสัญญาด้วยระบบอิเล็กทรอนกิส์
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04
ผู้ขาย ผู้รับจ้าง

1.จัดเก็บข้อมูลหลักประกันสญัญาในระบบ EXCELL
2.ก่อนหมดภาระผูกพัน 30 วัน เจ้าหน้าท่ีฝ่ายการพัสดุ 
เรียกรายงาน ข้อมูลจ านวนรายการที่จะหมดรบัประกนั
3.ส่งหนังสือถึงหน่วยงานเพื่อให้ส ารวจความช ารุด
บกพร่อง

ฝ่ายการพัสดุ

1.ส ารวจความช ารุดบกพร่องของพัสดุ
2.รายงานผลการส ารวจว่ามีรายการที่ซ่อมแซม
แก้ไขหรือไม่ ส่งฝ่ายการพัสดุภายใน 7 วัน 
หากไม่รายงานตามที่ก าหนด ฝ่ายการพัสดุ
รายงานต่อผู้บริหารเพ่ือด าเนินการ

อนุมัติคืนหลักประกัน
สัญญา

1.กรณีมีความช ารุดบกพร่องฝ่ายการพัสดุแจ้ง
ผู้ขาย/ผู้รับจ้างให้ด าเนินการแกไ้ขตามรายการที่มี
ความช ารุดภายในเวลาที่ก าหนด

ฝ่ายการพัสดุ
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1.กรณีมีความช ารุดบกพร่องของพัสดุ ใหจ้ัดท า
หนังสือถึงผู้ขาย ผู้รับจ้างเพื่อแก้ไข
2.กรณีไม่มีความช ารุดบกพร่องให้จัดท าบันทึก
ถึงหัวหน้าหน่วยงานเพื่อขออนุมัติคืนหลักประกัน
3.แจ้งผู้ขาย ผู้รับจ้างทางโทรศัพท์เพ่ือรับหลักประกัน
สัญญา

ฝ่ายการคลัง

คืนหลักประกันสัญญา
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โครงการแนวทางปฏิบัติ
ในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตาม
(ว124 ว125 ว128 ว159 และ ว189)
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หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ (สัญญา)
คุณสุวิมล สืบสังข์ เทพพิพัฒน์ชัยกุล
Tel. 022011873 (6693) 

หัวหน้างานจัดซื้อและบริหารสัญญา
คุณฐิติวัชร อวิรุทธ์
Tel. 022011873 (6693)

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ (จัดซื้อทั่วไป)
คุณอินทิรา มีทอง
Tel. 022011873 (6693)

หัวหน้าฝ่ายการพัสดุ
คุณเพ็ญรุ่ง ยงศริิกุล
Tel. 022011873, 022011836



Thank you
นายฐิติวัชร อวิรุทธ์

หัวหน้างานจัดซื้อและบริหารสัญญา

ฝ่ายการพัสดุ คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี

โทร. 0-2201-1873 (6693)

https://www.rama.mahidol.ac.th/inventory


