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การจัดทาํบญัชีเงนิอุดหนุนการวจิัย

1. การบันทึกบัญชีรายรับ-รายจาย

2. เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี

3. การจัดทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร

หัวขอการนําเสนอ
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การจัดทาํบญัชีเงนิอุดหนุนการวจิัย (ต่อ)

4. การจัดทําเช็ค/ใบถอน/ใบนําฝาก

5. การจัดทําเอกสารนําสงภาษีหัก ณ ท่ีจาย

หัวขอการนําเสนอ
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การบันทกึบัญชีรายรับ-รายจ่าย

• การบันทึกบัญชีตามเกณฑเงินสด (cash Basic)

• บันทึกเม่ือมีการรับเงินและจายเงิน จริง

• บัญชีรายรับ-รายจาย

• ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร

• ทะเบียนคุมการจายเงิน

4



ตัวอยาง

บัญชีรายรับ-รายจาย

โครงการ...................................................................................รหัสโครงการ (IO).........................................................
หัวหนาโครงการ ...................................................................

แหลงเงิน ทุนภายนอก     งบประมาณโครงการ 1,000,000..บาท

วัน/เดือน/ป เลขที่เอกสาร รายการ

รับเงิน รับภาษีหัก

จาย คงเหลือ

รายการจาย

ประจํางวด
ณ ที่จาย 

ภ.ง.ด..53
คาจาง

คาตอบแทน คาใชสอย วัสดุ สาธารณูปโภค Overhead

3-เม.ย.-60 1/60 รับเงินประจํางวด ครั้งที่ 1 (60%) 600,000.00 600,000.00 190,000.00 50,000.00 150,000.00 148,000.00 2,000.00 60,000.00 

3-เม.ย.-60 1/60 จายคา Overhead มหิดล 24,000.00 576,000.00 

3-เม.ย.-60 1/60 จายคา Overhead  คณะฯ 36,000.00 540,000.00 

10-เม.ย.-60 12/60 จายคาวัสดุวิทยาศาสตร 1,200.00 120,000.00 421,200.00 120,000.00 

11-เม.ย.-60 34/60 จายคาตอบแทน 2,000.00 419,200.00 2,000.00 

25-เม.ย.-60 48/60 จายคาจาง 30,000.00 389,200.00 30,000.00 

26-เม.ย.-60 50/60 จายคาไปรษณีย 100.00 389,100.00 100.00 100.00 

28-เม.ย.-60 65/60 จายคาพาหนะ 1,000.00 388,100.00 1,000.00 

28-เม.ย.-60 85/60 จายคาวัสดุสํานักงาน 1,500.00 386,600.00 1,500.00 
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ทะเบียนคุมบญัชีเงินฝากธนาคาร

โครงการ....................................................................................รหสัโครงการ (IO).....................................
หัวหนาโครงการ ...................................................................

แหลงเงิน ทุนภายนอก     งบประมาณโครงการ 1,000,000..บาท

วัน/เดือน/ป เลขที่เอกสาร เลขที่เช็ค รายการ รับ จาย คงเหลือ

3-เม.ย.-60 1/60 รับเงินประจํางวด ครั้งที่ 1 300,000.00 300,000.00 

10-เม.ย.-60 12/60 16816388 จายคาวัสดุวิทยาศาสตร 118,800.00 181,200.00 

26-เม.ย.-60 50/60 ใบถอน จายคาไปรษณีย 100.00 181,100.00 

28-เม.ย.-60 65/60 ใบถอน จายคาพาหนะ 1,000.00 180,100.00 

28-เม.ย.-60 85/60 ใบถอน จายคาวัสดุสํานักงาน 1,500.00 178,600.00 

หมายเหตุ รับเงินจดัสรรงวดท่ี 1 จํานวน 600,000.00 บาท

หัก คา Overhead มหิดลและคณะฯ 60,000.00 บาท

คาจางและคาตอบแทน 240,000.00 บาท

คงเหลือนําฝากเขาบัญชี 300,000.00 บาท
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ตัวอยาง

ทะเบียนคุมการรับ-จายเงนิ

โครงการ....................................................................................รหสัโครงการ (IO).....................................
หัวหนาโครงการ ...................................................................

แหลงเงิน ทุนภายนอก     งบประมาณโครงการ 1,000,000..บาท

วัน/เดือน/ป เลขที่เอกสาร รายการ รับ จาย คงเหลือ เลขที่เช็ค ผูลงนามในเช็ค/ใบถอน ผูรับงิน/วันที่จายเงิน

3-เม.ย.-60 1/60 รับเงินประจํางวด ครั้งที่ 1 300,000.00 300,000.00 

10-เม.ย.-60 12/60 จายคาวัสดุวิทยาศาสตร 118,800.00 181,200.00 16816388

26-เม.ย.-60 50/60 จายคาไปรษณีย 100.00 181,100.00 ใบถอน

28-เม.ย.-60 65/60 จายคาพาหนะ 1,000.00 180,100.00 ใบถอน

28-เม.ย.-60 85/60 จายคาวัสดุสํานักงาน 1,500.00 178,600.00 ใบถอน
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การจดัทาํเช็ค

• ตองมีเอกสารท่ีไดรับอนุมัติใหมีการจายเงิน

• ระบุช่ือผูสั่งจายใหชัดเจน

• จํานวนตัวเลข และตัวอักษรตองตรงกัน (กรณีมีการหักภาษี ตองเปนยอดสุทธิ)

• ลายมือช่ือผูสั่งจายในเช็คตรงกับลายมือช่ือตามตัวอยางท่ีใหไวกับธนาคาร

• ตองขีดครอม A/C PAYEE ONLY
• ตองเปนเช็คไมลงวันท่ีลวงหนา

• ไมมีการขีด ฆา แกไขจํานวนเงิน หากเขียนไมถูกตองใหยกเลิกเช็คและเขียนเช็คฉบับใหม

• เช็คมีอายุ 6 เดือน นับแตวันท่ีในเช็ค
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ตวัอย่างเช็ค
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การจดัทาํงบพสูิจน์ยอดเงนิฝากธนาคาร

ประกอบดวย

1. รายการเคลื่อนไหวในบัญชีเงินฝากออมทรัพย

2. รายการเคลื่อนไหวบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน (ขอจากธนาคารทุกส้ินเดือน)

3. ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร

อออมทรัพย+

กระแสรายวัน
ทะเบียนคุมเงิน

ฝากธนาคาร
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การจดัทาํงบพสูิจน์ยอดเงนิฝากธนาคาร

สาเหตุที่ทําใหรายการในสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย ไมตรงกับทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร

1. เช็คท่ีจายแลวแตผูรับเช็คยังไมนําไปขึ้นเงิน

2. ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารไมถูกตอง
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ภาษีเงนิได้นิตบุิคคล

• ใหผูจายเงินมีหนาที่หักภาษี ณ ที่จายไวในอัตรารอยละ 1 สาหรับการจายเงินคร้ังหนึ่งๆ ตั้งแต 500 บาทข้ึนไป 

• นําสงภาษีภายใน 7 วัน นับแตวันส้ินเดือนที่จายเงินไดโดยใชแบบ ภ.ง.ด. 53 หากวันที่ 7 ตรงกับวันหยุดราชการให

ยื่นภายในวันทาํการถัดไป

• กรณีนิติบุคคลมีการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม การคํานวณหักภาษี 1% คิดจากราคากอนรวมภาษีมูลคาเพ่ิม   เชน                              

ตัวอยาง ราคาสินคา    10,000 บาท  ภาษีมูลคาเพ่ิม 700 บาท  รวมราคาสินคาทั้งส้ิน  10,700 บาท

การคิดภาษี หัก ณ ที่จาย คือ 10,000 x 1% ภาษีหัก ณ ที่จายเทากับ  100 บาท
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