
แบบฟอร์มความรู้เกี่ยวกับกระบวนการท างาน 
(Knowledge Flow) 

  
F-RA-047        วันที่เริ่มใช้  9 เมษายน 2561     หน้า 1/1 

 

 
ลงช่ือ(เจ้าของผลงาน)   นางสาวรัตติกาล วงษ์ขวัญ (หัวหน้าหน่วยจัดและจ่ายผ้า) 

นางวราภรณ์ ประชิดครบุรี   
                              ลงช่ือ  นางรติกร ยุทธารักษ์  (หัวหน้างานบริการผ้า)

                        สังกัด   งานบริการผ้า โรงพยาบาลรามาธิบด ี  
วัน / เดือน / ปี     12 กรกฎาคม 2567  

ความรู้เกี่ยวกับกระบวนการปฏิบัติงานเรื่อง การบริการเบิกผ้าแบบด่วน  
วันที่ 12 กรกฎาคม 25567 เวลา 10.00 น. สถานที่ งานบริการผ้า อาคารโภชนาการ ชั้น 1 

ต าแหน่งผู้รับผิดชอบ กระบวนการ ค าอธิบายขั้นตอน 

 
ผู้รับบริการ 

(หน่วยงานภายในคณะฯ) 
 
 

หน่วยจัดและจ่ายผ้า 
พนักงานทั่วไป 

 
 

พนักงานทั่วไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

1. หน่วยงานภายในคณะฯ แจง้ขอเบิกผ้าแบบด่วน มี 2 แบบ 
    (โดยผู้รับบริการติดต่อรับผา้ด้วยตนเอง) 
    1.1 โทรศัพท์แจ้ง ที่เบอร์ 1923  
    1.2 Walk in  
พร้อมลงบันทึกใบเบิกผ้าด่วน ตามแบบฟอร์ม ส่งให้    เจ้าหนา้ที่   
ที่ จุด One Stop Service หนว่ยจัดและจา่ยผา้  
2. ตรวจสอบรายการและจ านวนที่ขอเบิก ตามแบบฟอร์ม 
ใบเบิกผ้าด่วน เพื่อจัดเตรียมผ้าให้ถูกต้องครบถ้วน ทันเวลา ภายใน 
15 นาท ี
3. ผู้รับบริการตรวจนับรายการและจ านวนที่เบิกให้ถูกต้อง พร้อม
ลงชื่อรับผา้ในแบบฟอร์มฯ พร้อมประเมินความพงึพอใจหลังจาก
ได้รับบริการ ที่จดุ One Stop Service  
ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม (Tips and Tricks) 
     การลงบนัทึกแบบฟอร์มใบเบิกผ้าด่วน ควรเขียนตัวบรรจง   
อ่านได้งา่ยเพื่อให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้อง ลดการคลาดเคลื่อนของการท า
สถิติ 
ชื่อแบบฟอร์ม รำยละเอียดที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. ขอเบิกผ้าแบบด่วน 

2. รับใบเบิกผ้าด่วน  

3. จ่ายผ้า 


