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ศูนย์ความเป็นเลิศด้านโรคมะเร็ง 
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คณะแพทย์ศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

Faculty of Medicine Ramathibodi Hospital, Mahidol University 

เร่ือง : 
นโยบายการบริหารรายได 

(REVENUE MANAGEMENT POLICY) 

หมายเลขเอกสาร: 

RCTB-POL-11 

วันท่ีประกาศใชเอกสาร: 2025-10-15 ฉบับท่ี: 01 
ตนฉบับ หนา 1 ของ 5 หนา 

สําเนาฉบับท่ี: _ _ ☑ เอกสารควบคุม ☐ เอกสารไมควบคุม

จัดทำโดย: ทบทวนโดย: อนุมัติโดย: 

(นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (รศ.ดร.พญ. ณฐินี จินาวัฒน์) 

ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: หัวหน้าธนาคารชีวภาพฯ 

วันท่ี: 2025-09-30 วันท่ี: 2025-10-05 วันท่ี: 2025-10-10 

1. วัตถุประสงค

เพื่อให้ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร มีแนวทางในการบริหารเงินรายได้ ทราบขึ้นตอน วิธีการปฏิบัติ กฎ ระเบียบ ที่

เกี่ยวข้องในการจัดทำเอกสารเบิกจ่าย และแนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินรายได้ ด้วยความถูกต้อง โปร่งใส 

เป็นกลางและเป็นธรรม  

2. ขอบขาย

นโยบายนี้ครอบคลุมการเบิกจ่ายเงินรายได้ของธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิด

ประโยชน์สูงสุดต่อการบริหารงานของธนาคารชีวภาพ เพ่ือความยั่งยืนในอนาคต 

3. คํานิยาม

คําเฉพาะ/ตัวยอ ความหมาย 

ธนาคารชีวภาพ ฯ ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร ศูนย์มะเร็ง กลุ่มศูนย์เพ่ือความเป็นเลิศ คณะแพทยศาสตร์

โรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

ศูนย์มะเร็ง ศูนย์มะเร็ง กลุ่มศูนย์เพ่ือความเป็นเลิศ คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

รายได้จากงานบริการวิชาการ เงินรายได้ท่ีเกิดจากกิจกรรมเชิงวิชาการ เช่น การจัดอบรม การประชุม หรือให้คำปรึกษาด้านวิชาการ 

รายได้จากงานบริการวิจัย เงินรายได้ท่ีเกิดจากการให้บริการเก่ียวกับการวิจัย เช่น การจัดการตัวอย่างชีวภาพสำหรับโครงการวิจัย 

ทรัพย์สินทางปัญญา ผลงานทางวิชาการหรือวิจัยท่ีมีมูลค่าและได้รับความคุ้มครองตามกฎหมาย เช่น สิทธิบัตร ลิขสิทธ์ิ 

บัญชีธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็ง

แบบครบวงจร 

บัญชีธนาคารท่ีใช้บริหารจัดการเงินรายได้ท่ีเก่ียวข้องกับการดำเนินงานของธนาคารชีวภาพ 

ผู้มีอำนาจเบิกจ่าย บุคคลท่ีได้รับมอบหมายให้มีอำนาจในการอนุมัติหรือดำเนินการเบิกจ่ายเงินจากบัญชีของหน่วยงาน 

ดอกเบ้ีย รายได้ท่ีเกิดจากเงินฝากในบัญชีธนาคาร 

รายได้ เงินท่ีได้รับจากการดำเนินงานหรือให้บริการของหน่วยงาน 

ค่าใช้จ่าย เงินท่ีจ่ายออกเพ่ือดำเนินกิจกรรมหรือบริหารงาน 
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ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร 

Ramathibodi Comprehensive Tumor Biobank; RCTB 

ศูนย์ความเป็นเลิศด้านโรคมะเร็ง 

Ramathibodi Comprehensive Cancer Center 

คณะแพทย์ศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

Faculty of Medicine Ramathibodi Hospital, Mahidol University 
 

เร่ือง : 
นโยบายการบริหารรายได 

(REVENUE MANAGEMENT POLICY) 

หมายเลขเอกสาร: 

RCTB-POL-11 

วันท่ีประกาศใชเอกสาร: 2025-10-15 ฉบับท่ี: 01 
ตนฉบับ หนา 2 ของ 5 หนา 

สําเนาฉบับท่ี: _ _     ☑   เอกสารควบคุม     ☐   เอกสารไมควบคุม 
 

 

จัดทำโดย: 

 

ทบทวนโดย: 

 

อนุมัติโดย: 

 
(นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (รศ.ดร.พญ. ณฐินี จินาวัฒน์) 

ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: หัวหน้าธนาคารชีวภาพฯ 

วันท่ี: 2025-09-30 วันท่ี: 2025-10-05 วันท่ี: 2025-10-10 

 

4. ผูรับผิดชอบ/ผูท่ีเกี่ยวของ 

บุคลากร หนาท่ีและความรับผิดชอบ 

หัวหน้าธนาคารชีวภาพฯ อนุมัติการบริหารรายได้และผู้อำนาจเบิกจ่าย 

ผู้จัดการศูนย์มะเร็ง ผู้อำนาจเบิกจ่าย 

ผู้จัดการคุณภาพ 

ผู้จัดการประกันคุณภาพ 

หัวหน้าห้องปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าท่ีทดสอบ 

เจ้าหน้าท่ีรับส่งตัวอย่าง 

รับทราบและปฏิบัติตามนโยบายการบริหารรายได้ 

เจ้าหน้าท่ีควบคุมเอกสาร จัดทำเอกสารการบริหารรายได้และผู้อำนาจเบิกจ่าย 

 

5. ขอกําหนด/นโยบาย 

5.1. การบริหารเงินรายได้กำหนดให้ผ่านบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารไทยพาณิชย์ สาขารามาธิบดี ช่ือบัญชี “ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบ

ครบวงจร” เลขท่ีบัญชี 026-484379-3 โดยกำหนดผู้มีอำนาจเบิกจ่าย ดังน้ี 

- รศ.ดร.พญ.ณฐิณี จินาวัฒน์ (หัวหน้าธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร) 

- ดร.นิลทิตา ศรีไพบูลย์กิจ โถคนิตย์ (ผู้จัดการศูนย์มะเร็ง) 

- น.ส.ชวณิศวร์ วงค์กาษา (เจ้าหน้าท่ีวิจัย) 

5.2. บัญชี “ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร” มีวัตถุประสงค์เพ่ือการบริหารเงินรายได้จาก 

- งานบริการวิชาการ เช่น การประชุมสมัมนา การจัดอบรม การจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ และการให้บริการท่ีปรึกษา 

- งานบริการวิจัย เช่น การจัดการตัวอย่างทางชีวภาพสำหรับโครงการวิจัยและงานวิจัยทางคลินิก 

- ค่าลิขสิทธ์ิอันเกิดจากทรัพย์สินทางปัญญาภายในธนาคารชีวภาพ ฯ  

- ดอกเบ้ียบัญชี ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร 

- รายได้อ่ืน ๆ ตามดุลพินิจของคณะอนุกรรมการในระบบบริหารของธนาคารชีวภาพฯ 

5.3. การจัดทำบัญชีรายรัย-รายจ่าย บัญชี “ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร” 

5.3.1. ทุกครั้งท่ีมีการรับหรือการเบิกรายได้ จากบัญชี “ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร” กำหนดให้เจ้าหน้าท่ีควบคุม

เอกสาร จัดทำเอกสาร RCTB-F-04-(POL-11) บัญชีรายรัย-รายจ่าย บัญชี “ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร”  
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ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร 

Ramathibodi Comprehensive Tumor Biobank; RCTB 

ศูนย์ความเป็นเลิศด้านโรคมะเร็ง 

Ramathibodi Comprehensive Cancer Center 

คณะแพทย์ศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

Faculty of Medicine Ramathibodi Hospital, Mahidol University 
 

เร่ือง : 
นโยบายการบริหารรายได 

(REVENUE MANAGEMENT POLICY) 

หมายเลขเอกสาร: 

RCTB-POL-11 

วันท่ีประกาศใชเอกสาร: 2025-10-15 ฉบับท่ี: 01 
ตนฉบับ หนา 3 ของ 5 หนา 

สําเนาฉบับท่ี: _ _     ☑   เอกสารควบคุม     ☐   เอกสารไมควบคุม 
 

 

จัดทำโดย: 

 

ทบทวนโดย: 

 

อนุมัติโดย: 

 
(นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (รศ.ดร.พญ. ณฐินี จินาวัฒน์) 

ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: หัวหน้าธนาคารชีวภาพฯ 

วันท่ี: 2025-09-30 วันท่ี: 2025-10-05 วันท่ี: 2025-10-10 

 

5.3.2. กำหนดให้หัวหน้าธนาคารชีวภาพฯ เป็นผู้มีสิทธ์ิลงนาม ในการตรวจสอบบัญชีรายรับรายจ่าย  

5.3.3. เจ้าหน้าท่ีควบคุมเอกสารมีหน้าท่ี นำเสนอ RCTB-F-04-(POL-11) บัญชีรายรัย-รายจ่าย บัญชี “ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็ง

แบบครบวงจร” ในการประชุมระบบบริหารคุณภาพและข้อกำหนดท่ัวไปของธนาคารชีวภาพตามมาตรฐาน ISO 20387:2018 

ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร เป็นประจำทุกเดือน 

5.4. การเบิกเงินรายได้ 

5.4.1. ผู้มีสิทธ์ิเบิกเงินรายได้ต้องเป็นบุคลากรภายในธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจรหรือผู้ท่ีเก่ียวข้องเท่าน้ัน โดยจัดทำ

เอกสาร RCTB-F-01-(POL-11) แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกเงินรายได้ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร ย่ืนเสนอขอ

อนุมัติเบิกเงินรายได้จากหัวหน้าธนาคารชีวภาพ ฯ โดยแบ่งประเภทของการเบิกเงินดังน้ี 

5.4.1.1. ค่าวัสดุอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ น้ำยาสารเคมี ให้แนบเอกสาร  

- ใบเสนอราคา / ใบแจ้งหน้ี / ใบเสร็จ  

- RCTB-F-04-(SOP-07) แบบฟอร์มกำหนดความต้องวัสดุอุปกรณ์และสารเคมี 

- RCTB-F-06-(SOP-07) แบบกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของสินค้าและบริการ 

- RCTB-F-05-(SOP-07) แบบบันทึกเกณฑ์การตรวจรับสินค้าและบริการ 

- หากมีการสำรองจ่ายให้แนบสำเนาบัตรประชาชนและสำเนาสมุดบัญชีของผู้สำรองจ่ายพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  

- หากมีการสำรองจ่ายให้แนบ RCTB-F-02-(POL-11) ใบสำคัญรับเงิน 

5.4.1.2. ค่าจ้างเหมาจ่าย ให้แนบเอกสารRCTB-F-03-(POL-11) เอกสารภาระงาน 

- RCTB-F-02-(POL-11) ใบสำคัญรับเงิน 

- สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาสมุดบัญชีของผู้รับจ้างพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

5.4.1.3. ค่าลิขสิทธ์ิ ให้แนบเอกสารหนังสือแสดงการแจ้งข้อมูลสิขสิทธ์ิ 

- อัตราส่วนการแบ่งทรัพย์สินทางปัญญา 

- RCTB-F-02-(POL-11) ใบสำคัญรับเงิน 

- สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาสมุดบัญชีของผู้รับค่าลิขสิทธ์ิพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

5.4.1.4. ค่าร่วมงานประชุม สัมมนา อบรมวิชาการ อบรมเชิงปฏิบัติการ ให้แนบเอกสารใบแจ้งหน้ี / ใบเสร็จ 

- รายละเอียดและกำหนดการ 

- หากมีการสำรองจ่ายให้แนบสำเนาบัตรประชาชนและสำเนาสมุดบัญชีของผู้สำรองจ่ายพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

• หากมีการสำรองจ่ายให้แนบ RCTB-F-02-(POL-11) ใบสำคัญรับเงินค่าเดินทาง ให้แนบเอกสารใบแจ้งหน้ี / 

ใบเสร็จ 
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ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร 

Ramathibodi Comprehensive Tumor Biobank; RCTB 

ศูนย์ความเป็นเลิศด้านโรคมะเร็ง 

Ramathibodi Comprehensive Cancer Center 

คณะแพทย์ศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

Faculty of Medicine Ramathibodi Hospital, Mahidol University 
 

เร่ือง : 
นโยบายการบริหารรายได 

(REVENUE MANAGEMENT POLICY) 

หมายเลขเอกสาร: 

RCTB-POL-11 

วันท่ีประกาศใชเอกสาร: 2025-10-15 ฉบับท่ี: 01 
ตนฉบับ หนา 4 ของ 5 หนา 

สําเนาฉบับท่ี: _ _     ☑   เอกสารควบคุม     ☐   เอกสารไมควบคุม 
 

 

จัดทำโดย: 

 

ทบทวนโดย: 

 

อนุมัติโดย: 

 
(นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (รศ.ดร.พญ. ณฐินี จินาวัฒน์) 

ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: หัวหน้าธนาคารชีวภาพฯ 

วันท่ี: 2025-09-30 วันท่ี: 2025-10-05 วันท่ี: 2025-10-10 

 

- รายละเอียด / กำหนดการ / เอกสารการจอง 

- หากมีการสำรองจ่ายให้แนบสำเนาบัตรประชาชนและสำเนาสมุดบัญชีของผู้สำรองจ่ายพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

- หากมีการสำรองจ่ายให้แนบ RCTB-F-02-(POL-11) ใบสำคัญรับเงิน 

5.4.2. เม่ือหัวหน้าธนาคารชีวภาพ ฯ อนุมัติการเบิกจ่าย ให้เจ้าหน้าท่ีควบคุมเอกสาร ดำเนินการดังต่อไปน้ีกรอกเอกสาร ถอน 

WITHDRAWAL ของธนาคารไทยพาณิชย์ โดยมีผู้มีอำนาจเบิกจ่าย 2 ใน 3 ตามข้อ 5.1 เป็นผู้ลงนามกรอกใบมอบฉันทะ ของ

ธนาคารไทยพาณิชย์ โดยมีผู้มีอำนาจเบิกจ่าย 2 ใน 3 ตามข้อ 5.1 เป็นผู้ลงนาม สำเนาบัตรประชาชนผู้มีอำนาจเบิกจ่าย 2 ใน 3 

ตามข้อ 5.1 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง กรอกเอกสาร ฝาก/โอน - ไม่มีสมุด DEPOSIT – NO BOOK โดยมีหัวหน้าธนาคารชีวภาพ 

ฯ เป็นผู้ลงนามดำเนินการด้านธนาคาร ท่ีธนาคารไทยพาณิชย์ สาขารามาธิบดีจัดทำเอกสาร  RCTB-F-04-(POL-11) เอกสาร

รายรับ-รายจ่าย บัญชี “ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร” 

6. เอกสารอางอิง 

- 

 

7. เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ลําดับท่ี ชื่อเอกสาร หมายเลขเอกสาร ชนิดของเอกสาร 

ท่ีจัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ 

7.1 แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกเงินรายได้ธนาคารชีวภาพ

สำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร 

RCTB-F-01-(POL-11) Hard copy ไม่มีการทำลายตลอด

อายุการใช้งาน 

7.2 ใบสำคัญรับเงิน RCTB-F-02-(POL-11) Hard copy ไม่มีการทำลายตลอด

อายุการใช้งาน 

7.3 เอกสารภาระงาน RCTB-F-03-(POL-11) Hard copy ไม่มีการทำลายตลอด

อายุการใช้งาน 

7.4 บัญชีรายรัย-รายจ่าย บัญชี “ธนาคารชีวภาพสำหรับ

โรคมะเร็งแบบครบวงจร” 

RCTB-F-04-(POL-11) Hard copy ไม่มีการทำลายตลอด

อายุการใช้งาน 

7.5 แบบฟอร์มกำหนดความต้องวัสดุอุปกรณ์และสารเคมี

  

RCTB-F-04-(SOP-07) Hard copy ไม่มีการทำลายตลอด

อายุการใช้งาน 
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ธนาคารชีวภาพสำหรับโรคมะเร็งแบบครบวงจร 

Ramathibodi Comprehensive Tumor Biobank; RCTB 

ศูนย์ความเป็นเลิศด้านโรคมะเร็ง 

Ramathibodi Comprehensive Cancer Center 

คณะแพทย์ศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

Faculty of Medicine Ramathibodi Hospital, Mahidol University 

เร่ือง : 
นโยบายการบริหารรายได 

(REVENUE MANAGEMENT POLICY) 

หมายเลขเอกสาร: 

RCTB-POL-11 

วันท่ีประกาศใชเอกสาร: 2025-10-15 ฉบับท่ี: 01 
ตนฉบับ หนา 5 ของ 5 หนา 

สําเนาฉบับท่ี: _ _ ☑ เอกสารควบคุม ☐ เอกสารไมควบคุม

จัดทำโดย: ทบทวนโดย: อนุมัติโดย: 

(นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (นางสาวธนัสถา ถนอมชาติ) (รศ.ดร.พญ. ณฐินี จินาวัฒน์) 

ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: ผู้จัดการคุณภาพ ตำแหน่ง: หัวหน้าธนาคารชีวภาพฯ 

วันท่ี: 2025-09-30 วันท่ี: 2025-10-05 วันท่ี: 2025-10-10 

ลําดับท่ี ชื่อเอกสาร หมายเลขเอกสาร ชนิดของเอกสาร 

ท่ีจัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ 

7.6 แบบบันทึกเกณฑ์การตรวจรับสินค้าและบริการ RCTB-F-05-(SOP-07) Hard copy ไม่มีการทำลายตลอด

อายุการใช้งาน 

7.7 แบบกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของสินค้าและบริการ RCTB-F-06-(SOP-07) Hard copy ไม่มีการทำลายตลอด

อายุการใช้งาน 

8. ประวัติการแกไขเอกสาร

บันทึกการแก้ไขเอกสาร 

แก้ไขคร้ังท่ี หน้าท่ีแก้ไข รายละเอียดการแก้ไข 

01 2 เพ่ิมผู้มีสิทธ์ิลงนาม ในการตรวจสอบบัญชีรายรับรายจ่าย 
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