
ฉบับปรับปรุง ๒๗ มกราคม ๒๕๖๙ 

มุ่งเรยีนรู ้คู่คุณธรรม ใฝ่คุณภาพ ร่วมสานภารกจิ คดินอกกรอบ รบัผดิชอบสงัคม 

คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบด ี
มหาวิทยาลยัมหิดล 

ภาควิชาหรือหน่วยงาน ............................. 
๒๗๐ ถนนพระรามที่ ๖ ทุ่งพญาไท ราชเทวี กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 

โทรศัพท์ ๐-๒๒๐๑-XXXX โทรสาร ๐-๒๒๐๑-XXXX 
ที ่
วันท่ี 
เรื่อง   ขออนุมัติทุนสนับสนุนบุคลากรสายวิชาการให้ไปเป็นวิทยากรในการประชุมวิชาการระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ  จากเงิน

รายได้คณะฯ 
 

เรียน   คณบดี ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวัฒนธรรม 
  

ด้วย …………….........(ผู้เสนอขอ)……............…………. ต าแหน่ง ……...................................... รหัสบุคลากร ................................ 
มีความประสงค์จะเข้าร่วมประชุม ……….......(ช่ืองานประชุม)….................................................................................................................. 
❑ ระยะเวลาสัญญาจ้าง ระหว่างวันท่ี ........ เดือน …………… พ.ศ. ……...  ถึงวันท่ี ........ เดือน …………… พ.ศ. ……... 
 ❑ อายุงานคงเหลือในสัญญาจ้างมากกว่า ๑ ปี นับจากวันที่เป็นวิทยากร ณ ต่างประเทศ   
 ❑ อายุงานคงเหลือในสัญญาจ้างน้อยกว่า ๑ ปี นับจากวันที่เป็นวิทยากร ณ ต่างประเทศ และได้แนบบันทึกการต่อสัญญา

จ้างจากหัวหน้าภาควิชา/ผู้อ านวยการ มาพร้อมนี้ 
❑ ไม่ได้อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อทั้งในประเทศและต่างประเทศ  
โดยเป็น ❑  วิทยากร (Speaker) ❑ การอภิปรายแบบคณะ (Panel Discussion) เรื่อง ………..................… (หัวข้อบรรยาย) 
….........………..… ระหว่างวันที่ ........ เดือน …………… พ.ศ. ……... ถึงวันที่ ........ เดือน …………… พ.ศ. ……... ณ ประเทศ …………..…. 
ทวีป ................... จึงมีความประสงค์ขออนุมัติทุนสนับสนุนการเป็นวิทยากรเป็นเงิน ………......….... บาท (….. ตัวอักษร …..) เพื่อเป็น
ค่าลงทะเบียน ค่าเบี้ยเลี้ยง และค่าตั๋วเครื่องบินช้ันประหยัด (ไป-กลับ) โดยได้แนบเอกสาร ดังนี้  

❑ รายละเอียดการประชุม (จะต้องปรากฏช่ือผู้ขอรับทุนและสังกัดคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี  
มหาวิทยาลัยมหิดล พร้อมหัวข้อบรรยาย ในก าหนดการประชุม (Scientific Program) หรือเว็บไซต์การประชุม หรืออื่น ๆ) 

❑ จดหมายหรือหนังสือเชิญจากผู้จัดประชุม (Invitation Letter) 
❑ ประมาณการค่าใช้จ่าย...............................บาท (ค่าลงทะเบียน ค่าเบี้ยเลี้ยง และค่าตั๋วเครื่องบิน (ช้ันประหยัด)) 
❑ เอกสารประกอบการบรรยาย (เอกสารและไฟล์) 
ข้อมูลเพิ่มเติมเพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติ ดังต่อไปนี้ 

• การได้รับทุนสนับสนุนไปเป็นวิทยากรครั้งนี้ จากแหล่งอ่ืน (กรณีได้ทั้งหมด /ได้เป็นบางส่วน ให้แนบหนังสือช้ีแจง) 
       ❑ ไม่ได้   ❑ ได้ทั้งหมด   ❑ ได้เป็นบางส่วน จาก ….......................................................... 
      (❑ ค่าตั๋วเครื่องบิน ❑ ค่าอาหาร ❑ ค่าที่พัก ❑ ค่าเบี้ยเลี้ยง ❑ ค่าลงทะเบียน ❑ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ.................) 

• การขออนุมัติทุนสนับสนุนจากเงินรายไดค้ณะฯ ไปเป็นวิทยากร ณ ต่างประเทศ ที่ผ่านมา  
  ❑ ไม่เคย   ❑ เคย ครั้งล่าสดุ ปีงบประมาณ ............ เมื่อวันท่ี ........ เดือน …………… พ.ศ. ……... ถึงวันท่ี ........ 

เดือน …………… พ.ศ. ……...   เรื่อง …..................(หัวข้อบรรยายหรอืผลงานท่ีน าเสนอ)....................... ณ ประเทศ 
…….…………………………ทวีป .............................  

  ❑ ได้ส่งบทความปริทัศน์ (Review Article) เรื่องที่ได้รับอนมุัติทนุในครั้งล่าสดุ (ก าหนดภายใน ๓ เดือนนับแต ่
วันท่ีได้เป็นวิทยากร ณ ต่างประเทศ) โดยแนบหลักฐานดังนี ้

 ❑ ตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการที่มีช่ืออยู่ในฐานข้อมูลที่ยอมรับในระดับนานาชาติที่ ก.พ.อ. เมื่อวันท่ี ........      
เดือน …………… พ.ศ. ……......... 

 ❑ ตีพิมพ์ในรามาธิบดีเวชสาร (Research Medical Journal) เมือ่วันท่ี ........ เดือน ………… พ.ศ. ……... 



ฉบับปรับปรุง ๒๗ มกราคม ๒๕๖๙ 

มุ่งเรยีนรู ้คู่คุณธรรม ใฝ่คุณภาพ ร่วมสานภารกจิ คดินอกกรอบ รบัผดิชอบสงัคม 

-๒- 
  ❑ บรรยายภายในคณะฯ ๑ ครัง้ เมื่อวันท่ี ........ เดือน …………… พ.ศ. ……... ณ .................................................  
  ❑ บันทึกและเผยแพร่ใน Ramathibodi Knowledlege Sharing (RamaKS) เมื่อวันท่ี ........ เดือน …………… พ.ศ. ……...

ที่เว็บไซต์ ....................................................... 
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา จะเป็นพระคุณยิ่ง 

       
     ลงนาม ....................................................... ผูเ้สนอขอ 

(                                               ) 

 

 ลงนาม ..................................................................... 
(                                               )  

 หัวหน้าภาควิชา/ผู้อ านวยการ  
 
 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ (๑) 

เรียน   ประธานคณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนการเป็นวิทยากรในการประชุมวิชาการระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ 
         ฝ่ายบริหารทุนมนุษย์ ได้ตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว ผู้เสนอขอทุน คือ ………................................…….….….........……..................…………. 
ต าแหน่ง ……..................................... รหัสบุคลากร ................................ ❑ อายุงานคงเหลือในสัญญาจ้าง …………. ปี ........... วัน โดยสัญญาจ้างจะ
สิน้สุดวันที่ ........ เดือน ………..................…… พ.ศ. …..…...  ❑ ไม่ได้อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อทั้งในประเทศและต่างประเทศ  
❑ อื่น ๆ  .................................................................................................................................................................................................................................. 

 
ลงชื่อ ..................................................................  
(.........................................................................) 
                      ผู้ตรวจสอบ                                                      
วันที่ ............................................................. 

 
ลงชื่อ ............................................................. 
(.....................................................................) 
           หัวหนา้ฝ่ายบริหารทุนมนุษย์   
วันที่ .......................................................... 

 
ลงชื่อ ..............................................................  
(.......................................................................) 
          รองคณบดีฝ่ายบริหารทุนมนุษย์        
วันที่ ......................................................... 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ (๒) 
เรียน   ❑ คณบดี 
         ❑ หัวหน้าภาควิชา ................................................ 
 
             ❑ ได้ตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว เห็นควร
เสนอเ ข้าที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนฯ ใน
วันที่ ............................................... 
             ❑ขอส่งคืนเอกสารเนื่องจาก ........................... 
………………………………………………………………………………… 
                
             ............................................. ผู้ตรวจสอบ 
            (...................................................) 

 
             (..............................................) 
               หัวหน้างานบริการวิชาการ 
         วันที่ ……………………………………………… 
 
 
         (ผศ. ดร. พญ.ปกเกศ ศิริศรีตรีรักษ์) 
               เลขานุการและกรรมการฯ 
         วันที่ ……………………………………………… 

เรียน  คณบดี  
     คณะกรรมการพิจารณาฯ เมื่อวันท่ี ......................... 
❑ เห็นควรอนุมัติ จ านวน..................................บาท 
และให้ปฏิบัติตามประกาศคณะฯ เรื่อง หลักเกณฑ์การให้
ทุนสนับสนุนบุคลากรสายวิชาการให้ไปเป็นวิทยากรในการ
ประชุมวิชาการระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ  พ.ศ. 
๒๕๖๗ 
 
❑ เห็นควรไม่อนุมัติ เนื่องจาก…………………………………… 
………………………………………………………………………..……… 
………………………………………………………………………..………. 
………………………………………………………………………..………. 

 
 
 

(อาจารย์ นายแพทย์ไพโรจน์ บุญคงชื่น) 
ประธานคณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนฯ 

วันที่ ........................................................... 

การพิจารณา 
❑ อนุมัติ จ านวน.................................บาท ดังนี้ 
     1. ค่าต๋ัวเครื่องบิน (ชั้นประหยัด)      ............... บาท 
     2. ค่าลงทะเบียน                         ............... บาท        
     3. ค่าเบี้ยเลี้ยง (จ านวน..........วัน)     ............... บาท 
และให้ปฏิบัติตามประกาศคณะฯ เรื่อง หลักเกณฑ์การให้
ทุนสนับสนุนบุคลากรสายวิชาการให้ไปเป็นวิทยากรใน
การประชุมวิชาการระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ พ.ศ. 
๒๕๖๗ 
 
❑ ไม่อนุมัติ เนื่องจาก……………………………………………… 
………………………………………………………………………..……… 
………………………………………………………………………..………. 
 

 
(ศาสตราจารย์คลินิก นายแพทย์อาทิตย์ อังกานนท์) 

คณบดีคณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี 
          วันที่ ........................................................... 
 
 

 

เรียน รองคณบดีฝ่ำยบริหำรทุนมนุษย์ 
       เพื่อโปรดพิจารณาตรวจสอบอายุงานคงเหลือและการลา
ศึกษาต่อทั้งในประเทศและต่างประเทศของผู้ขอทุนสนับสนุนฯ 
จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 
 

(ศาสตราจารย์ แพทย์หญิงศศิโสภิณ เกยีรติบูรณกุล) 
รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวัฒนธรรม 

วันที่ ......................................................... 


