
1.1.1 ก ำหนดรูปแบบหัวข้อเร่ืองกำรประชุมวิชำกำร

 กลุ่มเป้ำหมำยและจ ำนวนผู้เข้ำร่วมประชุม

ร้อยละของกำรจัดประชุมวิชำกำรตำมแผนท่ีภำควิชำฯ 

ก ำหนดไว้

1.1.2 จัดตำรำงกำรประชุม บรรยำย / workshop ร้อยละของกำรจัดตำรำงแล้วเสร็จก่อนวันประชุม

วิชำกำรไม่น้อยกว่ำ 1 เดือน

1.1.3 ติดต่อขอใช้ห้องประชุม / สถำนท่ี สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.1.4 เรียนเชิญวิทยำกรผู้ทรงคุณวุฒิท้ังภำยในและ

ภำยนอกคณะฯ บรรยำยให้ควำมรู้

สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.1.5 ประสำนงำนจัดหำผู้สนับสนุนกำรจัดประชุม สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.1.6 สร้ำง QR Code รับลงทะเบียนและ

ประชำสัมพันธ์เชิญผู้เข้ำร่วมประชุม

สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จก่อนวันประชุมวิชำกำรไม่

น้อยกว่ำ 3 สัปดำห์

1.1.7 จัดเตรียมอำหำรหลักและอำหำรว่ำง สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.1.8 ประสำนเร่ืองพ้ืนท่ีจอดรถและอำคำรสถำนท่ี สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.1.9 จัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรบรรยำย 

เอกสำรประเมินผล และอุปกรณ์ ส ำหรับผู้เข้ำร่วม

ประชุม

สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จก่อนกำรประชุมไม่น้อยกว่ำ

 1 สัปดำห์

1.1.10 ในวันจัดประชุม อ ำนวยควำมสะดวกและ

ดูแลผู้เข้ำร่วมประชุมตลอดจนวิทยำกรท้ังภำยใน

และภำยนอก

ร้อยละของควำมพึงพอใจในภำพรวมของผู้เข้ำร่วม

ประชุมจำกแบบประเมินผลกำรจัดประชุมวิชำกำร   ไม่

น้อยกว่ำ 85%

1.2.1 ก ำหนดรูปแบบหัวข้อเร่ืองกำรอบรมทำง

วิชำกำร กลุ่มเป้ำหมำยและจ ำนวนผู้เข้ำร่วมอบรม

ร้อยละของกำรจัดอบรมทำงวิชำกำรตำมแผนท่ีภำควิชำ

ฯ ก ำหนดไว้

1.2.2 จัดตำรำงกำรอบรม / workshop ร้อยละของกำรจัดตำรำงแล้วเสร็จก่อนวันประชุม

วิชำกำรไม่น้อยกว่ำ 1 เดือน

1.2.3 ติดต่อขอใช้ห้องประชุม / สถำนท่ี สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.2.4 เรียนเชิญวิทยำกรผู้ทรงคุณวุฒิท้ังภำยในและ

ภำยนอกคณะฯ บรรยำยให้ควำมรู้

สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.2.5 ประสำนงำนจัดหำผู้สนับสนุนกำรจัดประชุม สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.2.6 สร้ำง QR Code รับลงทะเบียนและ

ประชำสัมพันธ์เชิญผู้สนใจเข้ำร่วมอบรม

สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จก่อนวันอบรมไม่น้อยกว่ำ 3

 สัปดำห์

Process Sub-Process level 1 Lag KPI

1. กระบวนกำร

สนับสนุนงำนบริกำร

วิชำกำร

1.1  กระบวนกำรจัด

ประชุมวิชำกำร

1.1.11 ประเมินผลกำรจัดประชุม สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยหลังกำรประชุมวิชำกำร

ไม่เกิน 2 สัปดำห์

1.2  กระบวนกำรอบรม

 ให้ควำมรู้ทำงวิชำกำร

Sub-Process level 2



Process Sub-Process level 1 Lag KPISub-Process level 2

1.2.7 จัดเตรียมอำหำรหลักและอำหำรว่ำง สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.2.8 ประสำนเร่ืองพ้ืนท่ีจอดรถและอำคำรสถำนท่ี สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

100%

1.2.9 จัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรบรรยำย 

เอกสำรประเมินผล และอุปกรณ์ ส ำหรับผู้เข้ำร่วม

อบรม

สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จก่อนกำรอบรมไม่น้อยกว่ำ 1

 สัปดำห์

1.2.10 ในวันจัดอบรม อ ำนวยควำมสะดวกและดูแล

ผู้เข้ำร่วมอบรมตลอดจนวิทยำกรท้ังภำยในและ

ภำยนอก

ร้อยละของควำมพึงพอใจในภำพรวมของผู้เข้ำอบรม

จำกแบบประเมินผลกำรจัดอบรม ให้ควำมรู้ทำงวิชำกำร

ไม่น้อยกว่ำ 85%

1.2.11 ประเมินผลกำรจัดอบรม สำมำรถด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยหลังกำรจัดอบรม

วิชำกำรไม่เกิน 2 สัปดำห์

1. กระบวนกำร

สนับสนุนงำนบริกำร

วิชำกำร

1.2  กระบวนกำรอบรม

 ให้ควำมรู้ทำงวิชำกำร


